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igazoltan a munkavégzéssel okozati Osszefliggésben kar keletkezik, a Szolgalmi
Joggyakorld az igazolt karokat a Szolgalmi Kotelezett részére megteériti.

A vizvezetési szolgalmi jog bejegyzésérol a Szolgalmi Jogosult sajat koltségeén
meghatalmazottja, a Szolgalmi Joggyakorlo utjan gondoskodik.

Adatkezeléssel kapcsolatos rendelkezések:

A Felek rogzitik, hogy a jelen szerzédés megkotése és teljesitése soran, a jelen
szerzOdéssel Osszefiiggésben, munkavallaloik, természetes személy szerz6dé felek,
jogi személyek esetén cégképviseldik, kozremiikoddik (a tovabbiakban egyiittesen:
,Kozremiik6do”) személyes adata keriil kozlésre. Sajat Kozremiikoddje tekintetében
mindegyik Fél adatkezeld, az adatkezelo Fél Kozremuikodoje tekintetében a masik Fel,
akinek a személyes adatot atadja, a cimzett.

A Szolgalmi Joggyakorlé tajékoztatia a Szolgalmi Jogosultat és a Szolgalmi
Kotelezette(ke)t, hogy a jelen Szerzdédéssel Osszefliggésben kozolt, a DRV szamara
cimzettként tudomasara jutott személyes adatokat a "Szerzédés kezelése, a Szerzodés
teljesités soran a dokumentumok nyilvantartasa, szamlakezelés, valamint az iizleti
partnerek elérhet6ségének szervezeti egység szintli nyilvantartasa” céljabol kezeli,
mellyel kapcsolatos részletes adatvédelmi tajékoztato a http://www.drv.hu honlapon a
Jogi nyilatkozat meniipontban érhetd el. (Adatkezelési tajékoztato egyéb
szerzodésekben 1év6 személyes adatok kezelésérdl elnevezéssel).

A Szolgalmi Joggyakorld kijelenti, hogy a jelen pontban foglaltakrol adatkezeldkent a
sajat Kozremiikodoit az itt leirtaknak megfelel? teljes terjedelemben, igazolhaté modon

tajékoztatta.

A Szolgalmi Jogosut és a Szolgalmi Kotelezett kijelenti, hogy a fenti adatkezelési
tajékoztatot elolvasta, megértette és az abban foglaltakat tudomasul veszi, tovabba
kotelezettséget vallal arra, hogy a jelen pontban foglaltakrdl adatkezel6ként a sajat
Kozremikoddit az itt leirtaknak megfeleld teljes terjedelemben, igazolhaté moédon
tajékoztatja.

A Szolgalmi Jogosult és a Szolgalmi Kotelezett a jelen pontban foglalt kitelezettsége
nem teljesitésébdl vagy késedelmes teljesitésébol eredd kovetkezmeényért teljes
kartéritési felelésséggel tartozik, az ezzel Osszefiiggésben a DRV-vel szemben
tamasztott igény, kovetelés alél a DRV-t teljes kortien mentesiti és az ilyen igényért,
kovetelésért harmadik személlyel szemben helytall. A kartéritési kotelezettség kiterjed
a fentiekkel Osszefliggésben barmely eljaré hatosag (pl. Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidészabadsag Hatdsag, unios hatosag), birdsdg vagy mas harmadik személy
altal kiszabasra kertil6 birsag vagy birsag jellegti szankcid maradéktalan megtéritésére
is.

A Szerz06do felek kérik, a Szolgalmi Kotelezett ezennel hozzajarul ahhoz, hogy az 1.
pontban koriilirt Pakozd 043/2 helyrajzi szdmu ingatlanra a 3. pontban meghatarozott
teriiletnagysagban a vizvezetési szolgalmi jog és szolgalmi sav (2-2 méter) a Szolgalmi
Jogosult Magyar Allam javara az ingatlan-nyilvantartisba bejegyzésre keriiljon,
valamint a ,Vizvezetési szolgalmi jog gyakorlasa a Dunantuli Regionalis Vizmi Zrt.

El(’\iké's’f;@>
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8600 Siofok, Tanacshaz u. 7. mint vizikbzmi-szolgaltatot illeti meg” feljegyzéssel a
Szolgalmi Joggyakorld DRV Zrt. joggyakorlasa feltiintetésre keriiljon.

12. A Felek és képviseloik kijelentik, hogy magyar honossagu jogi személyek, illetve
magyar cselekvéképes allampolgarok, jognyilatkozataik megtételében akadalyozva

nincsenek.

13. A Felek esetleges jogvita esetén el6zetes egyeztetést kisérelnek meg, ennek
eredménytelensége esetére értékhatartol fliggden a Sidfoki Jarasbirosag, illetve a
Kaposvari Torvényszék kizardlagos illetékességét kotik ki.

14. Jelen megallapodédsban nem szabalyozott kérdésekben a Felek a Ptk., illetve az egyéb
vonatkozo jogszabalyok rendelkezéseit tekintik magukra nézve kotelezének.

A szerzédést a felek a kolcsonos értelmezést kidvetden, mint akaratukkal mindenben

megegyez6t, jovahagyolag 8 eredeti példanyban irjak ala.

Siofok, oo
a Magyar Allam mint Szolgalmi Jogosult
meghatalmazotti képviseletében
egyben, mint a Szolgalmi Joggyakorlo:
Toth Attila Fazekas Csaba
vagyongazdalkodasi osztalyvezetd gazdasagi és stratégiai igazgatd

Dunéntuli Regionalis Vizmi Zrt.-

Pakozd, 2023......cccevivinnn.n.

Kardos Adam
polgarmester
Pakozd Nagykozég Onkormanyzata
Szolgalmi Kételezett
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VALTOZASI VAZRAJZ
a 043/2 helyrajzi szamu foldrészletre vonatkozo vizvezetek vezeték jog
bejegyzéséhez
 M=1. .2000

viztdrozd i

041/18
a

A vazrajz méretek levételére nem alkalmas.

Véltozas elbtti éllapot Valtozas utani allapot
Alreszlet eriilet Alrgszlst Teriilet Vezetékicgga! terhelendd terliletrész g
i 3
@
Hrsz G AK| Hrsz c AKl  Terulet Hossz osszes| B
; (i A 2 : Fir. c 2 ) 2 o
jel|  miv. ag g ha. m jel| miv. ag £ ha. m igénybevétele db m) m m?) |=
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 71 12 13 14| 15 16 17 |18
- ; ) - } i ; B =1 vizvezeiék és
043/2 Kivett, 1t 0.2777 043/2 Kivett, 1t 0.2777 Bismig Svbadls 1] 56.1 |262| 262 |,
Osszesen: 02777 0.2777 1| 56.1 |262] 262
*A 043/2 hrsz-U foldrészleten 1évé vizvezeték és létesitményei illetve a
hozzétartozd biztonségi dvezet - 1. jelii 262 m2 nagységu — teriiletére a
vezetékjog a Magyar Allamot (joggyakorld a DRV ZRT (8600 Sicfok,
Tandcshéz u. 7.)) illeti meg.
Késziit: Székesfehérvér, 2023. julius 24. Az éllami alapadat-tartajom az altami ingatlan-nyilvantartasi (erkepi

adatbézis tartalméval megegyezik. Ez a zéradék a keltezéstél

AR szamitott egy évig hata’iyos,
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PhK0ZD PAKOZD NAGYKOZSEG

POLGARMESTERE

< 8095 Piakozd, Hosok tere 9.
® 22/258-403
E-mail: polgarmester@pakozd.hu

Térgy: ElSterjesztés a helyi kitiintets cimek, dijak alapitisarél és adoméanyozasardl sz616 3/2007 (11.1.)
onkormanyzati rendelet modositasardl
Eldterjeszt6: Kardos Adam polgirmester

Az elGterjesztést készitette: Szabadi-Gal Rita jegyz6
Melléklet: rendelet-tervezet

A targyalds modja: Az elSterjesztést nyilvanos iilésen kell targyalni.
A szavazids moédja: A dontéshozatal mindsitett tobbséget (a megvalasztott énkormanyzati
képvisel6k t6bb, mint felének igen szavazata) igényel.

ELOTERJESZTES

Pakozd Nagykozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 2023. szeptember 25. napjan
tartando rendes, nyilvanos iilésére:

9. Napirendi pont: ElGterjesztés a helyi kitiintetd cimek, dijak alapitisardl és adomanyozasardl sz6l6
3/2007 (IL.1.) 6nkormanyzati rendelet modositasarol

Tisztelt Képvisel§-testiilet!

Javaslom, hogy a helyi kitiinteté cimek, dijak alapitisirol és adominyozasarél sz6lé 3/2007 (I1.1.)
onkormanyzati rendelet kiegésziiljén a ,,polgirmesteri elismerd oklevél” adomanyozasaval.

Fentiekre tekintettel javaslom a Tisztelt Képvisel6-testiiletnek rendelet médositasinak elfogadasat.

Pakozd, 2023. szeptember 20. ’
Kardos Adam
polgarmester

Pakozd Nagykozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének ... /2023, (...) onkormanyzati
rendelete
A helyi kitiintet§ cimek, dijak alapitasarél és adomanyozasarol sz616 3/2007 (11.1.)
onkormanyzati rendelet médositasardl

ElSzetes hatasvizsgalat a jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 17.§ (1) bekezdése
alapjan:

A rendelet-tervezet cime: Pikozd Nagykozség Onkorményzata Képviselo-testiletének 18/2023.
(IX. 26.) onkormanyzati rendelete a helyi kitiintetd cimek, dijak alapitasirél és adomanyozasardl sz6lé
3/2007 (I1.1.) 6nkormanyzati rendelet médositasarol

Tarsadalmi-gazdasagi hatasa: Nincs

Koltségvetest hatasa: nincs

Kornyezeti, egészségl kovetkezményei: Nincs

Adminisztrativ terheket befolyasold hatasa: Nincs

Egyéb hatasa: Nincs



A rendelet megalkotasanak sziikségessége: Jogszabalyl megfelelés.

A rendelet megalkotisa elmaradasa esetén varhaté kovetkezmények: nincs
A rendelet alkalmazasahoz sziikséges feltételek:

- személyi: nincs.

- szervezeti: Nincs.

- targyi: nincs.

- pénzigyi: nincs.

INDOKOLAS

Pikozd Nagykozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének .../2023. (...) nkormanyzati
rendelete
A helyi kitiintetd cimek, dijak alapitasardl és adomanyozasarél szol6 3/2007 (I1.1.)
onkormanyzati rendelet modositasarol

A Jogalkotisrol szolo 2010. évi CXXX. torvény 18.§ (1)-(2) bekezdése rogziti, hogy, a jogszabaly
tervezetéhez a jogszabily elSkészitje indokolast csatol, amelyben bemutatja azokat a tirsadalmi,
gazdasagi, szakmai okokat és célokat, amelyek a javasolt szabalyozast sziikségessé teszik, tovabba
ismerteti a jogi szabalyozas varhaté hatasait.

(2) A jogszabaly tervezetének indokolasaban tajékoztatast kell adni a javasolt szabalyozas és az europai
uniés  joghol eredé  kotelezettségek  Osszhangjarél, valamint a 20.§ szerinti  egyeztetési
kotelezettségrol.”

A rendelet megalkotisa jogszabalybdl (Magyarorszag Alaptorvénye 32. cikk (2) bekezdésében
meghatirozott eredeti jogalkotol hataskérében, Magyarorszag Alaptorvénye 32. cikk (1) bekezdés d)
pontjiban  meghatarozott  feladatkorében) — ered6  kotelezettsége  Pakozd — Nagykozség
Onkormanyzatanak. A részletes indokolist az eléterjesztés tartalmazza.

TERVEZET

Pakozd Nagykozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 18/2023. (IX. 26.)
onkormanyzati rendelete
A helyi kitiintet§ cimek, dijak alapitasarol és adomanyozasarél sz616 3/2007 (I1.1.)
onkormanyzati rendelet médositasarol

Pikozd Nagykézség Onkorminyzat Képvisel6-testillete a Magyarorszag cimerének és zaszlajanak
hasznalatarél, valamint allami kituntetéseirdl szolé 2011, évi CCIIL térvény 24. § (9) bekezdésében
kapott felhatalmazas alapjin, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés i) pontjaban meghatarozott
feladatkorében eljarva a kévetkezoket rendeli el:

1§
A Helyi kitiintetd cimek, dijak alapitisardl és adomanyozasardl sz616 3/2007. (I 1.) 6nkormanyzati
rendelet 1. §-a helyébe a kévetkezo6 rendelkezés lép:

»l. S
Pikozd Kozség Képviselo-testillete abbol a célbdl, hogy tiszteletét és megbecsilését fejezze ki
mindazok elétt, akik Pikozd kozség tarsadalmi, gazdasagi, kulturalis, tudomanyos és sportéletének
fejl6désén munkalkodtak, kimagaslo és maradandé eredmeényekkel jarultak hozza kozséglink életéhez,
a 'Pakozd kozség Diszpolgara', a 'Virdgos Pikozdért', a "Pakozdért’ cim és Polgirmesteri elismerd
oklevél elnevezéssel kitintetS dijat alapit, adomanyozasardl az alabbiak szerint rendelkezik.”

2.§



A Helyi kittintet6 cimek, dijak alapitisardl és adomanyozasarol szol6 3/2007. (IL 1.) 6nkormanyzati
rendelet 10. §-a a kévetkezd (12) és (13) bekezdéssel egészil ki:

»(12) A polgirmester 'Polgarmesteri elismeré oklevelet' adoményozhat azon személyeknek vagy
kozosségeknek, akik Pikozd kozjavat szolgaltik, hosszantartéan kivalé munkat végeztek, vagy
teljesitményt nygjtottak, egy teriileten kivalé eredményt értek el az adott évben, tovabba akik a
teleptilés lakokozossége, vagy kisebb kozossége szamdra példamutaté teljesitményt nyujtottak, vagy
onzetlen tevékenységiikkel vagy timogatisukkal hozzijarultak az 6nkormanyzat feladatainak sikeres
teljesitéséhez

(13) A 'Polgirmesteri elismeré oklevél' a polgirmester déntése alapjan, id6- és mennyiségi korlat nélkiil
adomanyozhaté és barmikor atadhato.”

3.5
Ez a rendelet 2023. szeptember 27-én 1ép hatalyba.

Kardos Adam Szabadi-Gal Rita
polgarmester jegyzo

Kihirdetési zaradék:
A rendelet 2023. ..... napjan kihirdetésre kerlt.
Szabadi-Gal Rita
jegyzé
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Szakértoi vélemény
Pikozdi Nyitnikék Ovoda és Bolesdde
8095 Pikozd, Petéfi u. 2.
Szakmai Programjarol és annak mellékletérdl

A szakértéi vélemeényt a FE/06/00747-16/2023. Fejér Varmegyei Kormanyhivatal végzése
alapjan készitette Németh Maria szakérto.
A szakértdi véleményt az alibbi jogszabdlyok, valamint a Bilcsédei nevelés-gondozas

Orszagos Alapprogramja alapjan készitettem:

e agyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény (a
tovabbiakban: Gyvt.)

e a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények,
valamint személyek szakmai feladatair6l és miikodésiik feltételeirdl szold 15/1998.
(IV. 30.) NM rendelet (tovabbiakban: NM rendelet)

e a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények és haldézatok
hatésagi nyilvantartasarol és ellenérzésérdl szolé 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Sznyr.)

I . A Dbenyujtott Szakmai programban ellendriztem a jogszabalyi hivatkozas hatalyos
allapotat.

II. A benyujtott Szakmai programban az aldbbi formai szempontokat vizsgaltam:

- A szakmai programon feltiintetésre keriilt-¢ a Gyvt. 104. § (1) bekezdés d) pontja
szerint a készitd neve, a program elkészitésének idépontja, valamint a fenntartd
képviseljének alairdsa

- A szakmai program szerkezetét tekintve jol tagolt, attekinthetdé és szemléletesen
felépitett-e.

- Csatolasra keriilt-e a Sziil6i megallapodas tervezete.

III. A benyujtott Szakmai programban a jogszabalyi el6irasok és a szakmai elvarasok
figyelembevételével a kovetkezo tartalmi szempontokat vizsgaltam:



A Szakmai Program kotelezo tartalmi elemei:

4/A. § (1) A gyermekjoléti, gyermekvédelmi szolgaltato, intézmény szakmai programjanak
tartalmaznia kell

a) a szolgaltato, intézmény nevét, székhelyét, telephelyét;

b) az ellatando célcsoport és az ellatando teriilet jellemzdit;

c) a szolgaltatas celjat, feladatat, alapelveit, igy kiilondsen

ca) a megvalositani kivant program konkrét bemutatasat, a létrejovo kapacitasok, a
nyujtott szolgaltataselemek, tevékenységek leirasat,

cb) az intézményen beliili és mas intézményekkel torténd egyiittmiikodés modjat,

d) a feladatellatas szakmai tartalmat, modjat, a biztositott szolgaltatasok formait, korét,
rendszerességét, valamint a szolgaltatdsi tipusnak megfeleléen a gondozési, nevelési,
fejlesztési feladatok jellegét, tartalmat, modjat;

e) az ellatas igénybevételének modjat;

f) a gyermekjéléti szolgaltatd, intézmeény szolgaltatasardl szold tajékoztatds helyi
modjat;

g)az igénybe vevok és a személyes gondoskodast végzd személyek jogainak
védelmével kapcsolatos szabalyokat;

h) a szolgaltatast nyujtok folyamatos szakmai felkésziiltsége biztositdsdnak modjat,
formait.

Szakmai Program véleménvezése

L A Szakmai Program véleményezése jogszabilyi hivatkozis megfelelossége

Jogszabalyi hivatkozast tartalmaz.Hianyzé hivatkozas: 415/2015 (XII. 23.) Korm.
rendelet

IL. A Szakmai Program véleményezése formai szempontok alapjan

Szerkezetét tekintve tagolt, attekinthetdé a tagintézmény programja 43 oldal. A kételezd
~Megillapodds _ ellitds _igénybevételérél”csatolisra  keriilta Szakmai program
mellékleteként. Az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi
igazgatasrol szold torvény 32.§. (7) bekezdésében foglalt tartalmi elemeket sziikséges
tartalmaznia a megallapodasnak. A Szakmai Programot a fenntartoé legitimalta.

III. A Szakmai Program véleményezése tartalmi szempontok alapjan:

A bemutatott Szakmai Program az Alapprogramot €s a modszertani elveket adaptald

dokumentum. Az engedélyes a Szakmai programjat ,,A bolcsddei nevelés-gondozas orszagos

alapprogramja”, mint a tartalmi szabalyozds legmagasabb szinti dokumentuma
2



figyelembevételével dolgozta ki. Ez biztositja egyrészt az altalanos kovetelmények
teljestilését, masrészt pedig az intézmény szakmai Onallosagat, a csaladok és a fenntartok
elvarasaihoz és a helyi lehetdségekhez igazodast.

Moédositandd:

. Az épiilet 3 foglalkoztatébdl és az ahhoz kapcsolddo fiirddszobabdl, dtadohelyiségekbdl
all.”- bolesédében nincs foglalkoztaté, csoportszoba van és szerencsére mar nem
watadjuk” a gyermekeket, hanem gyermekoltézében fogadjuk.

Osszegezve:

A Szakmai Program tovabba a Megallapodas az Alapprogrammal 6sszhangban hatarozza meg
gondozasi-nevelési  céljait, feladatait. A fentebb leirt kiegészitésekkel elfogadhato.
Gratulalunk a bolcséde miikddéséhez!

Budapest, 2023.09.18.
\-Q-DM ~———

Magyar Bélcsédék Egyesiilete fotitkar
Modszertani szakértd
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Miikodési teriilete: Pakozd, Sukord, Gardony-Dinnyés, Székesfehérvar-Kisfalud kézigazga-
tasi teriilete

Bolcséde féréhelyszama: 42

Bolcsode csoportok szama: 3

Az ellatandé célesoport: a gyermek 20 hetes koratol a gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi
igazgatasrdl szolo 1997. évi XXXI. térvény , 42/A. § (1) - (3) bekezdéseiben meghatarozott
korig.

ELLATANDO CELCSOPORT ES ELLATAS JELLEMZOI:

A Gyvt-ben, valamint az NM rendeletben foglalt rendelkezések szerint a személyes gondosko-
dast nyajto gyermekjoléti alapellatasnak a feladata a gyermekek testi, érzelmi, értelmi és erkol-
csi fejlodésének, jolétének és a csaladban torténd nevelésének eldsegitése. A Fenntartd miikod-
tetésében - a Gyvt. 94. § (3) bekezdés a) pontja alapjan eldirt kotelezettséget, valamint az on-
kormanyzat azon kinyilvanitott szandékat figyelembe véve, mely szerint célja a telepiilésen €16
kisgyermekes csaladok segitése, a gyermekek napkdzbeni ellatasa biztonségos keretek kozott.
Pakozd dinamikusan fejlodoé telepiilés, ahol a gyermeklétszam folyamatosan novekszik. Emiatt
sziikségessé valt a telepiilésen bdlcséde megnyitasara, amely palyazati segitséggel jott Iétre. A
tagas csoportszobakban a natar-vildgos, vidam allatfigurdkkal diszitett butorok, véltozatos ja-
tékeszk$zok otthonossagot és melegséget sugaroznak. Bolesodénkben egységes szakmai elva-
rasok érvényesiilnek. Biztositjuk a biztonsagos, harmonikus légkort, tovabba kiemelt szerepet
kap a gyermekkdzpontu szemlélet. Célunk, hogy az dévodaskor elérésére egészséges, boldog,
koruknak megfelelé 6nallésaggal rendelkezd, a kdzosséghez jol alkalmazkodo gyermekeket

neveljiink.

Ellatottak kore

Bolcsédébe a gyermek huszhetes koratol felvehetd, ha a harmadik életévét: - januar 1-je és
augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-€ig, - szeptember 1-je és december 31-
e kozott tolti be, a kdvetkezd év augusztus 31- éig, ha a sziil6, térvényes képviseld nyilatkozik
arr6l, hogy a gyermek napkdzbeni ellatasat eddig az idépontig bolesédei ellatas keretében ki-

vanja megoldani. - ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi



szintje alapjan még nem érett az Gvodai nevelésre, és 6vodai jelentkezését az orvos nem java-
solja, bdlcsédei ellatas keretében gondozhatd, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betdl-
tését kovetd augusztus 31-¢ig. - A bélesddei ellatasban a sajatos nevelési igényli gyermek annak
az évnek az augusztus 31. napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betslti A boleséde
a3 ¢ven aluli gyermekek napkdzbeni ellatasa keretében, az Alapprogram szerint, Jjogszabalyban
meghatérozott szakiranyu végzettséggel rendelkezd személy altal, harom csoportban nyujt

szakszer(i gondozast és nevelést.

Boles6dénkben az alabbiakat nyujtjuk a gyermekeknek:
- Aliandéségot, hiszen amig a gyermek bdlcsddés, nevelje és a csoportszobaja al-
lando.
- Jol felépitett napirendet, ami altal a megfeleld életritmus kialakul .
- A szabad levegdn val6 tartézkodast, mozgast, udvari jatékot.
- Tarsas egyiittélés szabalyainak megismerését, elsajatitasat.
- Sok mesét, dalt, monddkat,

- Viltozatos jatékot, mely segitségével a beszédfejlddést, a szokincset bovitjiik.

ELLATASI FORMAK:

gyermekek napkdzbeni ellatasa (alapellatas)

AZ INTEZMENY BEMUTATASA, SZEMELYI, TARGYI FELTETELEI

A Pékozdi Nyitnikék Bélcs6de 2023-ban épiilt. Korszerd, a kor minden elvarasinak megfeleld,
modern bdlcsddébe fogadjuk a gyermekeket. Az épiilet a legmodernebb fiitési rendszerekkel
rendelkezik, a geotermikus energia felhasznalasat napelemek segitik, illetve padloé- és mennye-
zetfiités biztositja a megfeleld homérsékletet. Az épiilet 3 csoportszobabél és az ahhoz kapcso-
16d6 flirdészobabol, gyermeksltozobol 4ll. Ezen tilmenden az épiileten beliil rendelkezésre 4ll-
nak azok a kiszolgél6 egységek, amelyek a személyzet sziikségleteit illetve szakmai felkésziilt-
ségét szolgaljak ki. A csoportszobak belsé tereinek kialakitasa, szinvildga gyermekkdzponti-
sagot titkroz. A talalokonyha, a fiirdészobék, a teraszok, az atadok butorzata, felszereltsége a
gyermekek életkori sajatossagainak megfelel, kialakitdsuk modern, praktikus, balesetmentes,
mozgaskorlatozott személyek és fogyatékkal €16k is hasznalni tudjak. Az épiilet teljesen aka-

dalymentesitett, megfelel az infokommunikacids feltételeknek. A bolcsddei Jjatékeszkdzok



mennyiségben, mindségben, anyagvaltozatossagban korcsoportoknak és egyéni sajatossigok-
nak megfeleld lehetéséget biztositanak, segitve a tarsas kapcsolatok alakulasat, az empatia és
tolerancia készségének kialakuldsat és az én tudat egészséges fejlodését. A készségfejleszto,
utanzo és szerepjatékok, babak, mesekonyvek, konstrualo és épitdjatékok a nagymozgast fej-
leszt6 jarmiivek, labdak, vizualis neveléshez sziikséges jatékok, finommotorikat fejlesztd esz-
kdzok fogjak biztositani a gyermekek zavartalan jatéktevékenységét. A jatszoudvar a levegoz-
tetés szintere, ahol a kiilonféle jatékeszkozok nagymozgasra, élményszerzésre €s tapasztalat-
gylijtésre adnak alkalmat a bolcsodés kisgyermekek szamara.

A bolcsédében napi négyszeri étkezést biztositunk (reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna).

SZEMELYI FELTETELEK
- Bolcsodevezetd: 116
- Kisgyermekneveld: 6 {6
- Boélesddei dajka: 3 fo

- Technikai személyzet:1 f6

SZAKKEPZETTSEG SZERINTI MEGOSZLAS
Kisgyermekneveld:
- 1 6 féiskolai végzettség- Csecsemo- €s kisgyermeknevel6-gondozd (BA)

- 5 16 kdzépfoku végzettség- Kisgyermekgondozo, -neveld (OKJ)

BOLCSODEI DAJKA:
3 f6 Bolesddei dajka szakképzettség
A szakmai munkakérben foglalkoztatottak 1étszama és képesitése megfelel az NM rendeletben

foglaltaknak.

TOVABBKEPZESEK:

A személyes gondoskodast végz6 személyek tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarol
sz0lo

9/2000. (VIIL.4.) SZCSM rendelet alapjan kell az alkalmazottaknak pontszerzési kotelezettsé-
giiknek eleget tenni.

Az intézmény vezetdje éves tovabbképzési tervet készit, mely tartalmazza a targyévben tovabb-

képzésben résztvevok, szakvizsgara kotelezettek, valamint az arra 6nként jelentkezOk varhato



szamat, helyettesitésiikre vonatkozo tervet, a tovabbképzésre, felkészitd tanfolyamra és szak-
vizsgara fordithaté forrasok megjeldlését és felosztasat illetve a tovabbképzési kitelezettségii-

ket teljesittk szamat.

Kotelezo tovabbképzések
A személyes gondoskodast nytjté intézmény vezetdje éves tovabbképzési tervet kiteles készi-
teni. A tovabbképzési terv tartalmazza:

o A targyévben tovabbképzésben résztvevik és a jogszabaly altal szakvizsgara kotelezet-
tek, valamint az arra 6nként jelentkezok varhato szamat, munkakdoriik és varhaté tavol-
1éti id6 feltiintetésével « A helyettesitésre vonatkozo tervet

e A forrasok megjelolését és felosztasat. A tovabbképzési terv részletes szabdlyait a
9/2000. (VIIL4.) SZCSM rendelet tartalmazza. 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 2. sz.
mellékletében szereplé munkakorhiz sziikséges képesitéssel rendelkezik minden szak-
dolgozé. A tovabbképzési kotelezettség teljesitésének mérése pontozassal torténik. A

palyakezd6 kisgyermeknevelok szakmai fejlodését gyakornoki rendszerben biztositjuk.



II. A BOLCSODE FELADATA, CELJA

Feladatunk és célunk a csaladban nevelkedd kisgyermek szamara a csaladi nevelést segitve,
napkozbeni ellatas keretében a gyermek fizikai- és érzelmi biztonsaganak és jollétének megte-
remtésével, feltétel nélkiili szeretettel és elfogadassal, a gyermek nemzetiségi/etnikai hovatar-
tozaséanak tiszteletben tartaséval, identitasanak erositésével kompetencidjanak figyelembevéte-
lével, tapasztalatszerzési lehetéség biztositasaval, viselkedési mintdk nyujtasaval el6segiteni a
harmonikus fejlodeést.

A csaladban nevelkedd 3 éven aluli kisgvermekek napkozbeni ellatasa keretében szakszer(i ne-
velés-gondozas, harmonikus testi,- érzelmi, szellemi fejlédéséneksegitése az életkori és egyéni
sajatossdgok figyelembevételével. Ha a gyermek a 3. évét betdltotte, a bolesddei gondozasi-
nevelési év végéig maradhat a bélcsddében. Amennyiben még nem érett az 6vodai nevelésre, a
4. életévének betdltését kvetbaugusztus 31-ig tovabb gondozhatd a bdlcsddében.” (1997. évi

XXXLtv.).

A BOLCSODE SZAKMAI PROGRAMJAT MEGHATAROZO FOBB JOGSZABALYOK,
IRANYELVEK
- A Szakmai programunkban figyelembe vessziik az Orszdgos Alapprogramban meg-
hatarozott alapelveket és ezek gyakorlatban valé alkalmazasat .
- 1997. évi XXXI. térvény A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
- 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyjté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és mika-
désiik feltételeirdl
- 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és haldzatok hatdsagi nyilvantartasarol és ellenorzésérol
- 328/2011. (XI1.29) Korm.rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhaté bizonyitékokrdl
- 257/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasardl sz6l6 1992. évi
XXXIIL térvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi aga-
zatban torténd végrehajtasarol

- Moddszertani levelek, utmutatok, ajanlasok.
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III. A BOLCSODEL NEVELES ALAPELVEL

A CSALADI NEVELES ELSODLEGESSEGENEK TISZTELETE

A gyermek nevelése elsdsorban a csalad joga és kotelessége. Bolesddénk a csalddi nevelés ér-
tékeit, hagyomanyait és szokésait tiszteletben tartva és lehetdség szerint erdsitve vesz részt a
gyermekek gondozasaban, nevelésében, illetve sziikség esetén lehetdségeihez mérten térekedve
a csaladi nevelés hianyossagainak kompenzaldsara, korrigalasara. Mindezek értelmében a szii-
16k szamara lehetové tessziik a tevékeny, kiilonbozd szinteken és médokon megvaldsuld be-
kapcsolddast a bolesdde életébe. Célunk, hogy a gyermekeink szivesen jarjanak bolcsddébe, jol

érezzék magukat a gyermekkGzosségben.

A CSALAD RENDSZERSZEMLELETU MEGKOZELITESE

A bélesodei nevelésben elsddleges szempont a csalad mikodésének megismerése, megértése.
A rendszerszemlélet Iényege, olyan komplex latdsmod alkalmazasa, amely nem csak a kisgyer-
meket, hanem a csaladot is kiindulépontnak tekinti. Az interakcids mintakat a kisgyermek visz-
szatiikrozi, ezaltal képet kaphatunk a csalad er6sségeir6l és gyengeségeirdl. Az erdsségek hang-

sulyozasa altal a szakember hozzéjarulhat a csalad életminoségének javitasdhoz.

A KORAGYERMEKKORI INTERVENCIOS SZEMLELET BEFOGADASA

Minden kisgyermek mas és mas, igy a fejlodésiik is kiilonbdzoképpen megy végbe. A kisgyer-
mekkori intervencié magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek sajatos
sziikségleteinek meghatarozasat €s figyelembevételét szolgalja. A bolcsdde funkcidjat tekintve
alkalmas szintér a koragyermekkori intervencio szemléletének alkalmazasara. A kisgyermek-
nevel6 feladata az esetlegesen felmeriilo fejlodésbeli lemaradasok, megtorpanasok felismerése

és jelzése.

A GYERMEKI SZEMELYISEG TISZTELETENEK ELVE

A gyermeket - mint fejlodo személyiséget - a kisebb kérli kompetenciabol fakadé nagyobb se-
gitségigénye / rautaltsaga miatt kiilonleges védelem €s banasmad illeti meg. Bolcsédei nevelés-
gondozasunk értékkdzvetito és értékteremtd folyamat, amely a gyermeki személyiség teljes ki-
bontakoztatasdra, a személyes, a szocialis és a kognitiv kompetencidk fejlédésének segitésére

iranyul, az emberi jogok €s az alapvetd szabadsagjogok tiszteletben tartasaval. Figyelmet kell



forditani az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentalis képességbeli

kiilonbdzoségek iranti tolerancia kialakitasara.

AZ EGYENI BANASMOD ERVENYESITESE

A gyermek fejlodéséhez alapvetd feltétel a felnbtt 6szinte érdeklddése, figyelme, megbecsiilése,
a kompetencidjanak elismerésén alapuld valasztasi lehetdség biztositdsa az egyes élethelyze-
tekben, a pozitiv megnyilvanulasok timogatasa, megerositése, elismerése, A kisgyermekneveld
meleg, szeretetteljes odafordulassal, a megfelelé kornyezet kialakitasaval, a gyermek életkori-
¢és egyéni sajatossagait, fejlettségét, pillanatnyi fizikai és pszichés dllapotat, hangulatat figye-
lembe véve segiti a gyermek fejlédését. Fontos, hogy a bélcsddébe jard gyermekek mindegyike
folyamatosan érezze a rola gondoskodo feln6tt elfogadasat akkor is, ha lassabban fejlédik, ak-
kor is, ha esetleg tobb teriileten jelentds eltérést mutat az atlagos fejlodéstdl, ha sajatos nevelési
igényl, ha viselkedése bizonyos esetekben kiilénbozik tarsaiétél. Ezért fontos, hogy a bélcsd-
débe jard kisgyermek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodé mértékben részesiiljon ér-

zelmi biztonsagot nyujtdé gondoskodéasban és tamogatasban.

A BIZTONSAG ES A STABILITAS ELVE

A gyermek személyi- és targyi kornyezetének allandosaga (,,sajat" neveld-rendszer, felmend-
rendszer, csoport- és hely allandosag) noveli az érzelmi biztonséagot, alapul szolgél a tdjékozo-
dashoz, a jo szokasok kialakulasahoz.

A napirend folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymasra épiilésébdl fakadd ismétlddések
tajékozodasi lehetoséget, stabilitast, kiszamithatosagot eredményeznek a napi események sora-
ban, novelik a gyermek biztonsagérzetét.

A gyermek 0j helyzetekhez valo fokozatos hozzaszoktatasa segiti alkalmazkodasat, a valtoza-
sok elfogadésat, az Gj megismerését, a szokasok kialakulasat. A biztonsag nyujtésa természet-

szerileg magdban foglalja a fizikai és a pszichikai er6szak minden formdjatél valoé védelmet is.

GONDOZASI HELYZETEK KIEMELT JELENTOSEGE

A gondozas tobb részfeladatbol allo osszetett, kotott tevékenység. A gyermek szamara egyfajta
elvérast jelent, ezért a felnSttnek a gondozast a gyermek aktivitdsdra épitve, vele egyiittm(-
kodve kell megvalositania, hogy elkeriilje a konfliktusokat, fesziiltségeket, frusztraciot. A jo

mindségli gondozés feltétele a megfeleld targyi, kdrnyezeti, személyi adottsagok megléte, a jo
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napirend és munkarend, melyben megteremtédhet a nyugodt, harmonikus légkér az intézmény-
ben. A j6 gondozés sordn kielégiilnek a gyermek pszichés sziikségletei is, megélheti az intimi-
tas, biztonsag, komfort érzését, szeretetre valé képességét, kompetenciajat, hiszen ra figyelnek,

vele foglalkoznak, kialakulnak a ,,j6 szokasok.”

A GYERMEKI KOMPETENCIAKESZTETES TAMOGATASA

A fejlodés sordn a gyermek kompetencidja, személyes képességeinek megtapasztalasa fokoza-
tosan alakul ki. Az érzelmi és szocialis kompetenciajanak optimalis fejlédéséhez, elengedhe-
tetlen a felndttel valo szeretetre épiilé bensdséges jo kapcsolata, ,.,egymasra hangolodésuk.” A
feln6ttnek mint modellnek ebben 6riasi feleldssége van, a gyermek sziikségleteire j61 kell rea-
gdlnia, sziikség van a megfelel§ interakciokra, kommunikaciora. A korai életévekben szerzett

¢rzelmi tapasztalataink mintéi lesznek késébb a masokkal valé viszonyainknak.



IV. A BOLCSODEI NEVELES FELADATAIL

A CSALADOK TAMOGATASA, ANNAK EROSSEGEIRE EPITVE A SZULOI KOMPETENCIA

FEJLESZTESE

A boleséde az elsé gyermekintézmény, amellyel a sziilék kapcsolatba keriilnek, ezért timoga-
tasuk kiemelt feladatot jelent. Gyermekiik bolcsodébe keriilésével a csalad egy uj €letciklusa-
hoz érkezett, amely valtozassal megbirk6zni nem konnyu.

A j6 kapesolat kiépitéséhez sziikséges a kolcsonds bizalmon alapul6 neveld partneri kapesolat
kiépitése. Szem el6tt kell tartani, hogy legjobban a csaldd ismeri a gyermek szokésait, igényeit,
és tovabbi tartds szerepldje életének a sziilok lesznek, nem az intézmény. Ezért fontos, hogy

szaktudasunkat, ismereteinket, tapasztalatainkat a sziilok igényeihez mérten kozvetitsiik.

EGESZSEGVEDELEM, AZ EGESZSEGES ELETMOD MEGALAPOZASA

Az egészségvédelem és egészséges életmdd kialakitisahoz a szakemberek feladata a gyerme-
kek fejlédésének nyomon kovetése, dokumentalasa, az egészséges €s biztonsdgos kdrnyezet
kialakitasa. A személyes, egyéni banasmdd alkalmazasaval torténé gondozés soran biztositjuk
a gyermekek komfortérzetét, kozvetitjilk a kultirhigiénés szokdsokat, mely éltal jo, kielégitd
érzelmi allapotban tudnak tevékenykedni. A jol megszervezett napirend segiti, hogy a gyerme-
kek bdlcsédei napjai nyugodt, deriis, szeretetteljes legyen.

A prevencio érdekében, ha sziikséges, szakemberek segitik a boleséde munkajat.

AZ ERZELMI ES TARSAS KOMPETENCIAK FEJLESZTESE

A fejlodés eldsegitéséhez a kisgyermeknevelSnek ismernie kell a személyiséget épitd belsé fo-
lyamatokat, amelyek a gyermekekkel valé kapcsolatidban alakulnak, formalédnak. Az 6 kozve-
titésével zajlik az értékek, normak, szabalyok, szokasok, megfeleld viselkedési jellemzok ki-
alakuldsa, ezért a kisgyermek és a gondozok kozotti interakcidk, kapesolatuk mindsége, a gon-
dozok érzelmi allapota meghatarozoak. A gyermek sziikségleteire jol reagéld, jo mindségi el-
latas és érzelmileg gazdagon szinezett kapcsolat, az ennek megfeleldinterakci6, kommunikécid
képes jol tiamogatnia gyermek sikeres szocializaciojat, szocidlis kompetencidinak fejlodését. A

kommunik4cié soran fontos a sok dicséret, pozitiv megerdsités, az érthetd és viladgos szabaly
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rendszer kialakitdsa. Az egyiittlétek soran érvényesiiljon a tolerancia, empatia. A beszédfejlo-
dés érdekében a helyes, tiszta nyelvhasznalat, ingergazdag kdrnyezet, sok mese, monddka, ének

1

€s vers elengedhetetlen.

A MEGISMERESI FOLYAMATOK FEJLODESENEK SEGITESE

A gondtalan, konfliktusmentes jatékidé megteremtéséhez nagy sziikség van a megfelelé kor-
nyezet kialakitdsara, ami legyen biztonségos, tevékenységre serkenté, minél tobb tanulési lehe-
tdséget kindlo és esztétikus. A gondozés és nevelés elvalaszthatatlan egységet alkotnak, igy a
gondozasi idében is ismereteket nyujt, segiti a tajékozdodast, és a tapasztalatok, élmények fel-
dolgozasat a kisgyermeknevel6. A kozos tevékenységek soran fontos az odafigyelés, elismerés,
Otletadds, az egyiittjatszds érome, a viselkedési és helyzetmegoldasi mintdk nyujtasa, az 6nél-
l6sdg és kreativitds timogatdsa, és nem utolsésorban a folyamatos pozitiv meger6sités, sze-

mélyre sz616 dicséret alkalmazasa.



V. A sgemélyes gondoskodast végzb szemé-
ek jogainak védelmwe

Az intézmény kozalkalmazottjai korében csak olyan személy éllhat alkalmazasban, akivel
szemben nem all fenn a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol sz6l61997. évi.
XXXI. torvényben leirt kizaro tényezd. Az intézmény dolgozdit és vezetdjét panasztétel esetén
munkaltatéjuk és fenntartdjuk védelme illeti meg a kivizsgalasi idészak végéig.

A dolgozok személyes adatai a személyes adatok kezelésére vonatkozd és titoktartasi

szabalyok szerint kezeltek.

A kisgyermekneveld joga, hogy:
- alakitsa a bolcsdde életét, a gondozési-nevelési elveket, megfeleld mdodszereket dnal-
I6an gyakorolja, a munkajahoz sziikséges feltételek biztositva legyenek
- részt vegyen tovabbképzésben, kutatasokban, munkdjanak eredményességét szolgalo
kisérletében a gondozasi-nevelési feladatokat a szakmai elveknek, a térvényben €s a
jogszabalyban rogzitett bér és munkaiigyi eldirasoknak megfeleléen, meghatarozott

munkaid6ben, az intézményvezetd iranyitasaval és ellendrzésével lassa el.

A kisgyermeknevel6 kotelessége, hogy:

tiszteletben tartsa a gyermek személyiségét és jogait,

egyiittmiikédjék a csaladdal, tiszteletbe tartsa a csaladi nevelést, etikusan kezelje a csa-
1adrol szerzett informaciokat,

- hivatasbeli kitelességként végezze gyermekvédelmi feladatat, kiilonleges gondossag-
gal, felelosséggel foglalkozzék a hatranyos helyzetiik miatt raszorulokkal,

- folyamatos dnképzéssel és tovabbképzéssel biztositsa naprakész szakmai miiveltségét,

Tovabbképzések:

A személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzésérol és a szocidlis szakvizsgardl
sz616 9/2000. (VI11.4.) SZCSM rendelet alapjan kell az alkalmazottaknak pontszerzési kotele-
zettségiiknek eleget tenni. 4 évente felsdfoka végzettséggel 80 pont, kozépfoku végzettséggel

60 pont.
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Bels6 képzések

Kvalitasok

A munkahelyen dolgozok attitlidjére jellemz6, hogy mindenki sziikségesnek érzi a gondozasi
nevelési rendszer épitését, szabadsagat, illetve a sajat koncepcio kimunkalasat. A nevelési
rendszer kiépitésében donto jelentéségili a kollégak érzelmi-értelmi rahangolodasa a

feladatokra, a kozos cél elérése érdekében.
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VI. A Bolcssdei élet megsgervesgésének formadi

KAPCSOLAT A SZULOKKEL

A bolcsédei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egylitt, azt kiegészitve szolgélja a gyermek
fejlédését. A csaladi és a bolesddei nevelés-gondozas 6sszhangja, a sziildk és a gondozondk
kozotti partneri kapesolat kialakitdsa elengedhetetlen feltétele a gyermekek harmonikus fejlé-
désének. A sziild ismeri legjobban a gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokésait, igényeit, sziik-
ségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermekneveldt a gyermek ismeretén alapulé dif-
ferencialt, egyéni banasmaéd kialakitasaban. A kisgyermekneveld szaktudésaval, tapasztalatai-
val segiteni tudja a sziil6t gyermeke nevelésében. A sziil6k és a bolcséde folyamatosan, kéleso-
ndsen tajékoztatjdk egymast a gyermek fejlédésérél. Ez alapvet6 fontossagu a személyre sz616
bolcsédei nevelés-gondozas kialakitasaban, és a csaladokat is segiti a gyermek nevelésében,

A partneri egyiittmiikodés feltétele a kolesonds bizalom, az dszinteség, a hitelesség, az €rintet-

tek személyiségi jogait tiszteletben tarté folyamatos kommunikacid, az informacié megosztasa.

A kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb formaja van, egyéni kapcsolattartasi formak:
- -beszélgetés érkezéskor és hazamenetelkor,
- -lizenoOflizet,
- csaladlatogatas,
- csoportos kapcsolattartasi formak:
- sziil6i értekezletek és sziilGcsoportos beszélgetések,
- -hirdetétabla,
- -nyilt napok,
- -irasos tajékoztatok,

- szervezett programok.

SZULOI ERTEKEZLET

Bolesédénkben a felvételt nyert gyermekek sziileinek sziiléi értekezlet megtartasara keriil sor.
A sziilok széleskorli tajékoztatast kapnak a gyermek beszoktatasaval, a bolesddei €let szerve-
zésével, a hazirenddel, a panaszjog-érvényesitéssel, a késobbi egyiittmiikodési megallapodas
megkotésével kapesolatosan. Egy nevelési éven beliil célszer(i kettd sziildi értekezletet tartani.
Rendkiviili sziil6i értekezlet dsszehivésara is sor keriilhet, amennyiben az adott csoportot vagy

a bolcsddét érintd valtozasok, kiilonleges helyzetek ezt megkivanjak.



A csaladlatogatas célja: a csaladdal valé kapesolatfelvétel, a gyermeknek és a sziiléknek otthoni
kdrnyezetben valé megismerése. Az elsd csaladlatogatést lehetoség szerint a beszoktatas meg-
kezdése el6tti idére kell megszervezni. A csaladlatogatas arra is lehetdséget nyuijt, hogy a sziilé
bévebben informalddjon a bolesbdei életrél, jobban megismerje azokat a kisgyermeknevelét,
akikre gyermekét bizza.

A csaladi €let az emberek intim szférajahoz tartozik, ezért a csaladlatogatis lehetségének ajan-
lisakor, az id6pont megvalasztasakor, a csaladlatogatds alatt és utén a csalad kivansagait tisz-

teletben kell tartani.

BESZOKTATAS (ADAPTACIO) - SZULOVEL TORTENO FOKOZATOS BESZOKTATAS

A sziilével torténd fokozatos beszoktatas a csaladdal valé egylittmiikodést helyezi elétérbe.
Az anya vagy az apa jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek, és megkénnyiti az 6j kérnye-
zethez vald alkalmazkod4sat. A kisgyermek és a kisgyermekneveld kézott fokozatosan kiala-
kulo6 érzelmi kot6dés segiti a gyermeket (] kornyezetének elfogadéséban, jelentésen megkdny-
nyiti a beilleszkedést a bilcsédei kozosségbe, mérsékeli az adaptécid soran mutatkozo stressz
reakciok (pl. étkezési, alvési nehézségek, nyugtalansag, siras, tiltakozas, a sziil6héz vald foko-
zott ragaszkodas, a viselkedésben, szokdsokban, az onallosag terén jelentkezdesetleges valto-

zasok... stb.). stlyossagat, idébeni elhizodasat.

A kisgyermek boles6dei élete a beszoktatassal kezdédik. A beszoktatés altalaban 10 nap, min-
den esetben alkalmazkodva a gyermekhez, illetve figyelembe véve a sziilok kéréseit is. A be-
szoktatds idStartama novelhetd, azonban a fokozatosségra kell helyezni a hangsulyt.

A beszoktatashoz beszoktatisi tervet készitiink. Az elsé napokban a sziikséges gondozasi mii-
veleteket a sziild végzi, hogy a kisgyermeknevelé mindent alaposan megfigyelhessen, és tudja
utanozni az anyét, ezzel is megkénnyitve a gyermek életében zajlé véltozast. A sziil6vel torténd
fokozatos beszoktatas modszerének eredményessége abban rejlik, hogy a gyermek szamara a
csalad €s a bélcsdde aktiv egylittmiikddésével teremtédnek meg a feltételek a bolcsédei élet
elfogadasara.

A sziiloknek legtébbszor nehezebb ez a levalasi idészak, mint a gyermekeknek, ezért fontos
megemliteni, hogy a bizalom kiépitése a sziilskben legalabb olyan fontos, mint a beszoktatas

modszertana. A kisgyermeknevelék az egész csalddot, nem ,.csak” a gyermeket segitik.



NAPI KAPCSOLATTARTAS

A napi kapcsolattartéas célja a rovid informaciocsere a gyermek érzelmi allapotarol, az 6t érintd
napi torténésekrol, valtozasokrol, valamint az egyéni kérések meghallgatasa, nevelési kérdések
egyeztetése. A beszélgetéseket a pozitivumokra kell helyezni, de a negativumokrol is ténysze-

rien tajékoztatni kell a sziiloket, betartva az etikai szabalyokat.

A sziil6csoportos beszélgetések, tematikus beszélgetések a csoportba jaré gyermekek sziileit
foglalkoztatd nevelési témardl szolhatnak. A problémak megosztasa, egymas meghallgatasa se-
giti a sziil6i kompetenciaérzés megtartasat. A kisgyermeknevel6tdl kapott indirekt megerdsi-
tések jo iranyba befolyasoljak, a sziilok nevelési szokésait.

A sziildcsoportos beszélgetéseket bolesddei nevelési évenként legalabb harom alkalommal

szervezzilk, melyek igény szerint szervezett tematikus beszélgetések.

A csoportos beszélgetés tamogaté:

egyszerre tobb helyrdl is kaphat a sziil6 segitséget

- lehet6vé teszi 0ij viselkedések kiprobalasat védett kdrnyezetben
- erositi a személyes kompetenciat

- Osszetartozas érzését erGsiti, nincsenek egyediil probléméikkal
- rajonnek, masnak is vannak ugyanilyen jellegli problémai

- acsoportban megélt tapasztalatok viselkedésvaltozasra sarkallnak

INDIREKT KAPCSOLATTARTASI FORMAK

A sziil8k tajékozodhatnak, kapcesolatot tarthatnak az frasbeli tdjékoztatokon (lizendfiizet, hirde-
tétablak, honlap, szérdlap, kozosségi oldalak) keresztiil. Minden csoportnak sajat, zart google
csoportja van, melyeken keresztiil a sziiloket tajékoztatjuk az Intézményt, illetve a csoportot

érintd informaciokrol.

SZERVEZETT PROGRAMOK
A szervezett programok a csaladok igényeihez igazodo tobblet-lehetdségek a csalddok segitése,

a sziil6i kompetencia ndvelése és a csalad és a bolesode kozotti kapesolat erdsitése érdekében.
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Tobb fajtajuk lehet, pl.: eldadas, beszélgetés neves szakemberrel a sziildket érdekld témakrol,

szaktanacsadas.

A BOLCSODE KAPCSOLATAI MAS INTEZMENYEKKEL

Béleséde-Ovoda

A két intézmény kozott fontos egy olyan tartalmas kapesolat kialakitdsa, mely kolcsénosen
egylittmiikddés altal lehetdvé teszi egyméas munkdjanak, céljainak megismerését, megértését,
mindezek éltal zokkenSmentesebbé vélhat a bélcsdde-6voda kézti dtmenet a gyermekek szé-

mara.

EGYEB KAPCSOLATOK

A boles6dék és a kiilonbozo, bilesddei halézaton beliili és a csalddsegités teriiletén miksdd
civil szervezetek kizotti egyiittmiikddés hozzajarulhat a bélesédei ellatés fejlédéséhez, az ella-
tast igénybe vevd csalddok szitkségleteihez, elvarasaihoz. Fontos kapcsolatokat kialakitani
mindazokkal a tdrsintézményekkel és szakemberekkel, akikkel a csaladok kapesolatba keriilnek
illetve keriilhetnek, tovabba akikkel a kapcsolat kialakitasa a gyermek egészséges fejlodése,

fejlesztése szempontjabol sziikséges.

FENTIEKET FIGYELEMBE VEVE A BOLCSODE KAPCSOLATOT TART:
- Pakozd Nagykézség Onkormanyzataval,
- Pékozdi Nyitnikék Ovodaval,
- szocidlis és gyamhivatallal,
- modszertani feladatokat ellaté intézménnyel,
- gyermekorvosi és védonéi szolgalattal,
- népegészségiigyi szakigazgatasi szervvel,
- bolesédei ellatast nyhjté intézményekkel,
- aMagyar Bolcs6dék Egyesiiletével,
- Fejér Megyei Pedagogiai Szakszolgélattal,
- Toparti Pedagogiai Szakszolgalattal.
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VII. A bolessded nevelés sajitos feltételei
»SAJAT NEVELO”- RENDSZER
A ,sajat neveld"- rendszer a személyi allandésag elvén nyugszik. A nevelés-gondozas mellett
6 kiséri figyelemmel a gyermek fejlodését, vezeti a feljegyzéseket, torzslapjat, napldjat, 6 tartja
szamon az Ujabb fejlédési allomasokat.
A ,sajat kisgyermeknevel8" szoktatja be a gyermeket a bolcsddébe, és a bolcsédébe jaras egész
idtartama alatt & a neveldje (felmendrendszer). A ,,sajat nevel6' rendszerben t6bb figyelem
jut minden gyermekre, szdmon lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait,

elsésorban a ,,sajat" kisgyermeknevel6 segiti at 6ket a bilesddei élet soran ad6dé nehézségeken.

GYERMEKCSOPORTOK SZERVEZESE

A bélcsddei gyermekesoport létszamat jogszabalyok hatdrozzak meg. Ennél magasabb [étszam
szakmailag nem fogadhaté el. A megengedettnél nagyobb gyermeklétszam esetében kevesebb
lehetdséget biztositana az egyéni banasmoédra, a gyermekek szdmaéra is nehezebb lenne az al-
kalmazkodas.

A sajatos nevelési igényli gyermek bolcsédei csoportban (specidlis csoportban vagy integraltan
/ inkluzivan) t6rténd gondozésa, nevelése 2 egészséges gyermek ellatasahoz sziikséges feltétel-
rendszer biztositasaval oldhato meg, de természetesen a létszamhatarok a sajatos nevelési igény
természetétdl is jelentds mértékben fliggnek. A gyermek a bolcsédébe jards teljes idtartama
alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jar. Eletkor szerint homogén és vegyes csoportok egyarant
elé6fordulnak. Szakmailag tdmogathatobb az életkor szerinti homogén csoport, mert a gyerme-
kek kozotti nagy egyéni kiilonbségek kezelése még homogén csoportban sem kénny( feladat,
valamint azért, mert a vegyes korcsoport elényei (a nagyok hizéerdt jelentenek a kicsiknek, a
kicsikkel valé egyiittlét sordn empatidjuk, tolerancidjuk né) a bélcsédés korban kevésbé érve-

nyesiilnek, mint a késébbi életszakaszokban.



NAPIREND
A nevelési modszereink megvalésitdsanak elengedhetetlen feltétele:
- jol szervezett napirend
- akorosztdlyra kifejlesztett korszerii taplalkozas
- -ajotargyi felszereltség (jatékok, fejleszté eszkdzok, kert, butorok)
- ajol képzett szakember

- a gyermekcsoport ideélis 1étszama

A jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirend a gyermekek igényeinek, sziikségleteinek
kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozas feltételeit, annak megvalositasat kivanja biztosi-
tani, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatosagot, az aktivitas és az 6nallosodas lehe-
toségét. A napirenden beliil az egyes gyermek igényeit ugy kell kielégiteni, hogy kézben a cso-
port életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek tajékozodhassanak a varhaté esemé-
nyekrél, kiiktatédjon a felesleges varakozési id6. Ez egyben a csoport belsd nyugalmat is biz-
tositja.

A folyamatos gondozéson beliil az egymast kdvetd események (tisztalkodas, étkezés, alvis) a
gyermek biztonsdgérzetét, jo kozérzetét teremtik meg — s egyben kiiktatjak a felesleges véra-
kozasi idot.

A napirend fligg a gyermekesoport életkori Ssszetételétél, fejlettségétol, sziikségleteitdl, de be-
folyasoljék azt az évszakok, az id6jaras, a csoportlétszam és egyéb tényezok (pl. a bélesdde-
nyitasa, zardsa, stb.) is. Kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi allanddsag, a targyi felté-
telek, a j6 munkaszervezés, a kisegité személyzet Osszehangolt munkaja, a gyermekek otthoni
cletének, €letritmusanak lehetéség szerinti figyelembe vétele. Igyeksziink Ggy dolgozni, hogy
minden gyermek esetében és minden tevékenységre vonatkozoan az egész nap soran érvénye-

stiljon a folyamatossag. A csoportok napirendjérél a sziilket tajékoztatjuk.
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VIII. A BOLCSODEI NEVELES FOBB HELYZETEIL

A bdlcsddei nevelésre jellemz6, hogy nem azonos elvarasok mentén gondozzuk a gyermekeket,
hanem figyelembe vessziik az egyéni ritmusukat, otthon kialakult szokasaikat. A gyermek ki-
bontakozo képességeit, kompetencidit megerdsitjiik, kedvet teremtiink minél t5bb tapasztalat-
gviijtéshez, tanulashoz, melyek soran fontos a kisgyermeknevelé szeretetének, elfogadasanak,
pozitiv odaforduldsanak megtapasztalasa a gyermek részérol. A helyes €letritmus, a szabélyos
napirend megkdnnyiti a gyermekek szamara a megszokast, az alkalmazkodast, fokozza bizton-
sagérzetiiket, igy a késébbiekben sokkal nyugodtabban és aktivabban tudnak jatszani.

A gondozés (81tozksdés, tisztaba tevés, kézmosas, WC hasznalat, étkezés) és a jaték a boleso-
dei élet egyenranglian fontos helyzetei, melyekben lényeges a gyermek szabad aktivitas iranti

igényének és kompetencia érzésének erdsitése.

TANULAS

A tanulés kifejezést klasszikus értelemben a bolcsodében nem haszndljuk, a kisgyermekek sza-
mdra minden tapasztalatszerzési lehetdség tanulds. A gondozés sordn a gyermek kompetencia-
janak megfelelSen folyamatosan ligyesedik, fejlodik. A tanulas a gyermek korabdl és fejlettsé-
gébdl adodo tevékenységekbe agyazottan torténik. A jatéktevékenység soran is minden hely-
zetben van lehetdsége a tanuldsra. A kisgyermekkori tanulas szinterei a természetes élethely-
zetek: a gondozas és a jaték, a felnéttel és a tarsakkal valo egyiittes tevékenység €s kommuni-
kacid. A tanulds formai: utanzds, spontan jatékos tapasztalatszerzés, a gondozéndgyermek in-
terakciobol szarmazo ismeretszerzés és szokaskialakitds. A beszéd a kisgyermekkori tanulas
nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek fejlodésénekfeltételei a biztonsagos és ta-

mogatd kérnyezetben zajlo felnétt-gyermek és gyermek-gyermek interakciok.

GONDOZAS

Bensdséges interakcios helyzet kisgyermekneveld és gyermek kozott, melynek elsédleges célja
a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése. A személyes €s a szocialis kompetencia kialakula-
sanak egyik feltétele, hogy a gyermek csecsemokortdl kezdve aktivan vehessen részt a gondo-
zési helyzetekben, lehetdsége legyen ugy probalkozni, hogy kozben érzi a kisgyermekneveld
figyelmét, biztatasat, timogato segitségét. Sikeres probalkozasait a felndtt megerdsitéssel, di-

csérettel jutalmazza (ez noveli az egyiittmiikodési kedvet), a sikertelenségért viszont nem jar
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elmarasztalas. Lényeges az elegend idé biztositasa, mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa
hosszu gyakorlast igényel. A felnéttel valo kommunikacié érzelmi toltése, a kisgyermekneve-
16nek a gyermekrdl adott jelzései kihatnak az Onelfogadasra, a személyiség egészséges alaku-

lasdra. A gondozas jelentds mértékben befolyédsolja a szokaskialakitast és az 6nallosodast.

JATEK

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segit a vilig megismerésében és be-
fogaddsdban, eldsegiti a testi, az értelmi, az érzelmi és a szocidlis fejlodését. A gyermek igé-
nyeitdl és a helyzettsl fiiggéen kezdeményez, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmét Gtlete-
ivel, javaslataival szinesiti. A jaték ad elsésorban lehetdséget a tarsas kapesolatok fejlddésére
is. A kisgyermekneveld a jiték feltételeinek biztositasaval és nevel6i magatartasaval timogatja
az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A gyermek igényeitdl és a helyzettdl

fliggden szerepet véllal a jatékban, annak tartalmat Otleteivel, javaslataival szinesiti,

A felnétt szerepe a gyermek jatéktevékenységében kettos:

- A feltételek megteremtése
Nyugodt légkér, elegendd id6 és hely, megfeleld jatékkészlet biztositdsa. J6 a jatékkész-
let, ha megfelel a gyerek életkordnak, fejletiségének és érdeklédésének, tobbféle tevé-
kenységre ad lehetdséget. (alkoté konstruald tevékenységhez, szerepjatékhoz, nagy-
mozgazos jatékokhoz). A jatékokat lehetdség szerint rendszerezve taroljuk.

- Részvétele a jatékban
Pozitiv jelenlét (tamogatd-megerdsitd-odafigyeld), kezdeményezés, egyiittjatszas, meg-
erosités, segitségnyuijtas a tevékenységhez, segitségnyujtas a konfliktusok megoldésa-
hoz, Gtletadas - 0ij tevékenység lehetdségének felkinaldsa, ésszerii és életszerti viselke-
dési szabalyok kialakitdsa. Szdmara, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a szoci-

alis képességek fejlodését.

MozGAs

Csecsemd- és kisgyermekkorban a mozgas alapvetd formai alakulnak ki, fejlédnek. A mozgas-
igény rendkiviil nagy, az egészséges gyermek srommel gyakorolja a mozgéast. Mind a szobaban,
mind az udvaron biztositani kell a gyermekek szaméra mingl nagyobb mozgésteret, mozgésfej-
lesztd jatékokat, melyek hasznalata soran gyakoroljdk a gyermekek az egyes mozgasformakat,

fejlédik mozgaskoordinaciéjuk, harmonikussa valik a mozgasuk. A jatékeszkozok szerepe az
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érdeklddés felkeltése, a mozgas aktivitds fenntartasa. Fontos szempont, hogy a kdrnyezet bal-
esetmentes legyen, a veszélyforrasokat kikiiszbdljik. Minél véltozatosabb mozgésra van le-
hetdsége a gyermekeknek, annal nagyobb dromiiket lelik a jatékban. Csecsemdknek olyan jat-
szohelyet kell biztositani, amely védett, de elegend6 hely éll rendelkezésre, pl.: hempergd, el-
keritett szobasarok. A nagymozgasos jatékokra a szabadban, udvaron, teraszon tobb lehetség
adott, mint szobaban. A szobai jatékok sokféleségiik folytan a kéz finommozgasat €s a nagy-
mozgasokat is fejlesztik. A szobéban is sziikségesek nagymozgasos jatékok. Az 6nallosagi to-
rekvések timogatdsa sordn a gondozasi miiveletekben valo aktiv részvétel a praktikus mozga-

sok gyakorlasdra, finomitasara ad lehetoséget.

MONDOKA, ENEK

A bilcsédében sokrétii zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a kdrnyezet
hangjainak megfigyelése, a kisgyermeknevelo kellemes ének- és beszédhangja, spontan dudol-
gatdsa, ritmusos szdvegmondasa, a dallam és ritmushangszerek hallgatdsa, megszolaltatasa, a
kozos éneklés. A gyermek életkori sajatossdagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati
allapotahoz igazodd, felel6sséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos mondokék, gyermekda-
lok, népdalok és értékes zenemiivek felkeltik a kisgyermek érdeklodését, formaljak esztétikai
érzékenységét, zenei izlését, segitik a hagyomanyok megismerését és tovabbélését. A szemé-
lyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatés pozitiv érzelme-
ket keltenek, romélményt, érzelmi biztonsagot adnak a kisgyermeknek. Az ismétlédések, a
jatékos mozdulatok megerésitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik
az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a személyiség fejlodését, hozzajarulnak a kisgyer-
mek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a deris, baratsagos légkor megteremtéséhez. A
bolesodei zenei nevelés eredményes megvaldsitasa lehetséget nyidjt a gyermek tovabbi zenei

fejlodésére.

VERS, MESE

A vers, mese nagy hatéssal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi- (ezen beliil beszéd, gondolko-
das, emlékezet és képzelet) és szocidlis fejlédésére. A versnek elsdsorban a ritmusa, a mesének
pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. A verselés, mesélés, képeskonyv-
nézegetés bensdséges kommunikacios helyzet, igy a kisgyermek szdmara alapvetd €rzelmi biz-

tonsag egyszerre feltétel és eredmény. A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert,
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amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetésége. Fejlédik emberismerete, a 5-
héssel valé azonosulas fejleszti empatidjat, gazdagodik szokincse. A bélesédében a népi és az
irodalmi miveket is mesélhetjiik. A helyzetek alakitésat, alakulésat a gyermekek pillanatnyi
érzelmi allapota és ebb6l fakadé igényei befolyasoljak elsésorban, A gyermekszobéakban a puha

sarkok, a kuckok, a szényegek idealis helyek a gyermekek motivalasara (mesére).

ALKOTO TEVEKENYSEGEK

Az 0rém forrdsa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozésa és kifejezése, az Onkifejezés,
az alkotds — nem az eredmény. A kisgyermeknevel§ a feltételek biztositasdval, az egyes tech-
nikak megmutatdsaval, a gyermek pillanatnyi igényeinek megfelelé technikai segitéssel, az al-
kotékedv ébren tartdsaval, a gyermek alkotasdnak elismerésével és megbecsiilésével, megorzé-
sével segitheti az alkotd tevékenységek iranti érdekldést és a személyiségfejlédésre gyakorolt

hatasok érvényesiilését.

EGYEB TEVEKENYSEGEK

Ezek a tevékenységek valamilyen Clethelyzet kozos elokészitéséhez és megoldasihoz, az egy-
masrol és a kornyezet szépségérél vald gondoskoddshoz kapcsolédnak (pl. viraglocsolds, gyii-
mélesnap elokészitése. .. stb.). Az 65rém forrdsai az egylittesség, a kozos munkélkodas és a te-
vékenység fontossaganak, hasznossaganak 4télése. A gyermekek barmikor bekapcsolddhatnak,
¢s barmikor kiléphetnek, az Onkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. A
helyzetek lényeges tanulasi lehet8séget biztositanak a probalkozéas sordn. Az egyes tevékeny-
ségek fejlesztik az {zlést, a hétkoznapi élet esztétikuma iranti igényességet, a masok felé fordu-

last, masok igényeinek tigyelembe vételét &s az empatiat.
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IX. A fejlsdés leggyakoribb-jellemgd i av bolcss-
dés kov végére

Az egyes gyermekek kozott teljesen egészséges fejlodésmenet esetén sem latunk azonossagot,

a pszichoszomatikus fejlddésben és a fejlettségi szintben jelentds egyéni kiildnbségeket mutat-

nak. A gyermekek belsd érése, a csaladi nevelés és a bolesodei nevelés-gondozasi folyamat

eredményeként, a gyermekek tobbsége a bolcsédéskor végére eléri az 6vodai élet megkezdésé-

hez sziikséges fejlettségi szintet.

Onalléan, nagyon kevés segitséggel végez el feladatokat (pl.: 6ltdzkadik, étkezik, tisz-
talkodik)

Kornyezetében jol tajékozodik, a napirendben kiismeri magat.

Tarsas kapcsolatai kialakultak, a szerepjaték kezdeti formdja felfedezhetd a jatékéban.
Biztosan mozog, valtozatos és sokféle mozgasformat alkalmaz (fut, egyensilyoz, ugral,
szokdel)

Verbalisan kommunikal, szokincse gazdag.

A gyermekek tobbsége szoba — €s agy tiszta.

Szomatikus fejlettsége kordnak megfeleld

28



X. Belss mitkodeési rend, mtegmervink miiko-
Vezetdi ellenérzés
Munkénk 4tlathatosaga, tervszerlisége és hatékonysaga érdekében sziikséges az ellendrzési és

értékelési (ezen beliil teljesitményértékelési) rendszer részletes kidolgozésa, szakmai kévetel-

ményeknek. Eves munkaterviink tartalmazza az adekvit tervezetét,

Belsé ellenérzésre jogosultak

Az intézmény vezetdje a teljes intézményi miikodési és munkaért felelés, ezért az intézményi
szintli ellendrzés is elsésorban az & kompetencidja. A bslcsidei nevelémunka értékelése az
egész intézményre vonatkoztatva nevelési értekezletek keretében torténik. A neveldi értekezlet
az €rtékelésen kiviil lehetéséget, dszténzést kell, hogy adjon a meguijulésra, tovabbképzésekre,
a program magasabb szintlivégrehajtasara.

Az Gvodaba tdvozo gyermekek sziilei részére évente egy kérdoivet allitunk ossze, melybdl ta-
Jékozdédhatunk, hogy mennyire elégedettek a sziildk a bolesédei ellatissal. A kérddiveket ne-
veldi értekezlet alkalméval kiértékeljitk. A kivetkeztetéseket levonjuk, ¢és a sziikséges valtoz-

tatasokat a szakmai kompetencianknak megfeleloen megtessziik.

KEPZES, TOVABBKEPZES, AZ EGYENI SZAKMAI FEJLODES BIZTOSITASA

Képzés, tovabbképzés

A szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi tevékenységet végzd szakemberek szamara ké-
telezd a szakmai tovabbképzés.

A kotelez6 tovabbképzések tervezése a Jogszabily alapjan elére meghatérozott iitemtery alap-
jan torténik. Mivel csecsemd és kisgyermekkorban a fejl3dés iiteme a leggyorsabb, igy kiemel-
kedd jelentéségli a tudatosan felkésziilt, a tarsadalmi - gazdasagi valtozasok elvarasainak meg-
feleld, a szocilis érzékenységii csaladok tamogatasaban segité bolcsddeiszakember.

A szakdolgozok kételezd szakmai tovabbképzéseken vesznek részt, emellett hazi tovabbképzé-
sek keretében is foglalkozunk a szakmai ismeretek megujitdsaval, (j médszerek atadasaval.

Lehetdséget adunk tovabbtanuldsra, szakmai fejlodésre.



Onképzés
A munkéjara igényes szakember a tovabbképzéseken valo részvételen feliil is rendszeresen ké-
pezi magat. Ehhez a bdlcs6de biztositja a szakmai folydiratok beszerzését, jogszabalyokat ér-

telmezd kiadvanyokat, Internet hasznalatanak lehetdségét.
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XI. Unnepek

Az linnepek rendiviil fontosak minden ember életében, a kisgyermekek életében kiilénds jelen-

toségiik van. A csalddon beliil erositik a szeretet érzését, az egyiittlét 5romét. Unnepeink szer-

vezésekor, figyelembe vessziik, hogy ezek elsésorban csaladi innepek. Az a célunk, hogy az

igazi tinneplés, az igazi nagy 6rém otthonukban, csaladi kérben érje a gyermekeket. Felkészit-

Juk 6ket az iinneplésre. Unnep el6tti idészakban a kisgyermeknevelék gyakrabban szerepeltetik

az tinnepek hangulatit idéz6 jatékokat, jatékhelyzeteket, verseket, monddkakat, meséket, éne-

keket. Feldiszitik a szobakat az iinnepre utalé sajat kezlileg, illetve a gyermekekkel egyiitt ké-

szitett dekoracidkkal.

UNNEPEINK:

Sziiletésnap: csoporton beliil, egyéni megiinneplés az tinnepelt gyermek sziiletésnapja
koriili napon,

Mikulds: Megérkezik a Mikulas. A gyermekek csomagot kapnak, amit hazavisznek.
Advent-Karacsony: Kozds tinneplés az adventi koszortnal.

Farsang: Jelmezbe 61t6zés a gyermek és a sziildk kivansagatol fiigg.

Husvét: Minden gyermek hasvéti csoki nyuszit kap. A jatszokertben a kisgyermekne-
vel6k a fiiben apro tojasokat rejtenek el, amit osszegyljteni nagy élményt jelent a gyer-
mekek szamara.

Anyak napja a gyermekek kedves kis ajandékot készitenek a nevel8ik segitségével az
édesanyaknak.

Nyilt gyermeknap: Leend6 bslcsédésekkel, csaladdal kizos rendezvény, linnepi prog-
ramok biztositasdval, amit térités nélkiil vehetnek igénybe a bolcsddés gyermekek és a
vendégek.

Gyermeknap

Buicsuzo az 6vodadba mend gyermekek szamara
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XII. Dokuwmenticio-

A boleséde a gyermek fejlddésének nyomon kdvetése, a fejlodési folyamat alakuldsarol valo
tajékozddas céljabdl az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott médon dokumenta-
ciot vezethet.

A dokumentacio vezetése, az abban szerepld adatok, informaciok felhasznaldsa a gyermekrol
valo lehetd legmagasabb szinvonala gondoskodas biztositasa, a gyermek fejlédésének segitése,
a héatranyos helyzet(i gyermekek esetében a hatranyoknak és kdvetkezményeiknek enyhitése
érdekében torténjék. A dokumentécié semmiféleképpen sem a gyermekek mindsitését szol-
galja.

A dokumentéci6 vezetésénél fontos szempontok: a targyszeriiség, a validitas, a hitelesség, az
arnyaltsag, a rendszeresség, a folyamatossag.

A dokumentéci6 vezetéséhez kérni kell a sziilok hozzajarulasat, a rogzitetteket kérésre a szii-
16knek meg kell mutatni.

A dokumentacio vezetésénél és drzésénél a személyiségi és adatvédelmi jogokat a legmessze-

menokig figyelembe kell venni.

A BOLCSODEBEN VEZETETT NYILVANTARTASOK, ILLETVE KEZELT DOKUMENTU-

MOK MUNKAKORONKENT:
Intézményvezetd
- felvételi kdnyv
- megallapodas az ellatas igénybevételérdl
- a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvé-
delmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhaté bizonyi-
tékokrol sz616 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 2. sz. melléklet — az ellatasi
napokon az ellatast igénybe vevik jelen- vagy tavollétének dokumentildsa 4. sz.
melléklet — a gyermekétkeztetés igénybevételének dokumentalasa
- munkakori leirasok készitése
- koltségvetés készitése
- dolgozdk szabadsaganak nyilvantartisa
- dolgozdk jelenléti kimutatasa
- személyi anyagok vezetése
- dolgozok tovabbképzési kitelezettsége teljesitésének nyilvantartasa

- Egészségiigyi Nyilatkozat és vizsgalati adatok
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- beutalds munkakéri alkalmassagi vizsgalatra

- dolgozok egészségligyi kényve

= kis- és nagy értékii eszkzok nyilvantartasa (leltar)
- munkavédelmi naplé vezetése

- tlzvédelmi napld vezetése

- szlrévizsgalatok nyilvantartasa

= selejtezéssel kapcsolatos dokumentacio vezetése

Kisgyermeknevelok

Csoportnaplo:

A gyermekcsoport napi életének f8 torténéseit régziti. Tartalmazza a hidnyzok nevét, az
aktualis eseményeket a gyermekcsoportban, illetve minden olyan tSrténést, ami az
egyes gyermek, vagy a csoport életét befolyasolta.

Fejlédési naplé:

A beszoktatasi tervet (ideje, modja menete) kdvetden, a beszoktatds idejének, de leg-
alabb tiz nap torténéseit tartalmazza az adott gyermekre vonatkozdan. A beszoktatasi
1d6 befejezését kovetden, félévente kell vezetni. Valamennyi fejlédési teriiletre vonat-
kozéan &sszefoglalja a kisgyermeknevelé a gyermek adott fejlettségi szintjére vonat-
kozé megfigyelések tapasztalatait.

Csaladi flizet:

A csaldd és a boles6de kapesolattartasanak irasos forméja. A sziiléket tajékoztatja a
gyermek bolesédei életének torténéseirdl, fejlodésérdl. A flizetbe a sziilé is adhat tajé-
koztatdst a gyermekek otthoni életének torténéseirsl. Vezetése rendszeresen torténik. A
csaladi fizet haromhavonta 6sszefoglalja a gyermek fejlodését is.

Gyermek egészségiigyi torzslap percentiles tiblaval:

Tartalmazza a negyedéves, éves statusz vizsgilatokat. Vezetése sordn a bélcsédei szak-
emberek képet kapnak a gyermek egeszségi allapotarol, a bslesédébe keriilés elbtti idé-
szakokra vonatkozéan (sziiletésének koérilményei, fejlédési specifikumok, esetleges
korképek), majd végig kivetik a testi fejlédést, valamint rogzitik a hidnyzasok tényét és
annak okt (pl. betegség, szabadsag), az esetleges baleseti sériiléseket a bolcsddébe jaras
id6szakaban. A kisgyermeknevelé feladata a hidnyzésok regisztralasa, a bélcsédei élet
soran tortént sériilések dokumentaldsa, az esetleges egyéni megbeszélést igényld ese-

mények rogzitése. A percentil tabla vezetése, az ehhez kapcsolédé mérések elvégzése.
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A mérések gyakorisaga: 1 éves korig havonta, 1 éves kor utan legaldbb 3 havonta tor-
ténjen.
Napi jelenléti kimutatas

Nevelési terv
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XIII. A felvetel rendje; téritési dij, nyitva
tartos

A bdlesddében minden év aprilisdban— az 6vodai beiratkozaskor — fogadjuk a sziiléket a beirat-

kozésra, de lehetSséget biztositunk azok széméra is, akik késobbi idGpontra tervezik gyermekiik

bolcsddei elhelyezését. A felvétel a sziils (torvényes képviseld) irasbeli kérelme alapjan torté-

nik. A nevelési év kozben jelentkezék szdmara csak szabad féréhelyek esetében tudunk ellatast

biztositani. Evkdzben, és nyilt napok alkalmaval lehetdséget biztositunk az érdekléds csala-

doknak, a bslcséde megtekintésére, arra hogy tdjékozddjanak az itt folyé munkérdl.

Bélcsédei ellatas keretében a felvételnél elonyt élvez:

akinek fejlédése érdekében allandé napkdzbeni ellatdsra van sziiksége

akit egyediilallo sziilé vagy idéskora személy nevel, vagy

akivel egyiitt a csalddban harom vagy tsbb gyermeket nevelnek,

akinek a sziil6je, gondozoja szociglis helyzete miatt az ellatasrél nem tud gondos-
kodni.

akinek sziiloje vagy més torvényes képvisel6je igazolja, hogy munkaviszonyban,

vagy munkavégzésre iranyuld egyéb Jogviszonyban 4ll.

A bdlcsddei felvételt a sziilé dnkéntesen kérheti, de az egyetértésével kezdeményezheti még:

védoénd
hazi gyermekorvos
gyermekjoléti szolgalat

gyamhatdsag

A FELVETELHEZ SZUKSEGES DOKUMENTUMOK:

Munkaltatéi igazolas a sziil6k munkavégzésérsl

Orvosi igazolds — a hzi gyermekorvos igazolasit ad arrol, hogy a gyermek
egészségi éllapota alapjan bolesédében gondozhaté, egeészséges csoportban ellathaté
Gyermek lakcim kartyaja

Gyermek Téarsadalombiztositasi azonosité Jjele (TAJ kartya)

Gyermek véddoltasairdl sz616 igazolas
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CSATOLANDO OKMANYOK SPECIALIS ESETEKBEN:

tanuldi jogviszony esetén az oktatasi intézmény altal kiallitott iskolalatogatasi
igazolas,

az illetékes munkaiigyi kdzpont igazoldsa a munkaerd-piaciképzésen valo részvétel
idejérol,

a sziil6 betegsége esetén a haziorvos/szakorvos altal kiéllitott igazolas,
egyediilallosag esetén a Magyar Allamkincstar igazolasa az emelt csaladi potlék
folyositasarol,

a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény sz616 hatarozat,

a csaladban nevelt harom vagy t6bb kiskort gyermek esetén a Magyar Allamkincs-
tar igazolasa az

emelt csaladi potlék folydsitasardl

A felvétel eredményérdl a sziilket irasban tajékoztatjuk, majd a felvételt kovetden a sziilok

irasban és szoban informaciot kapnak a bélcsddei ellatasrol, hazirendrdl, sziiléi értekezlet

id6épontjarol.

A BOLCSODEI ELLATASROL SZOLO TAJEKOZTATO TARTALMAZZA:

bélesddei ellatas tartalmat, feltételeit, elérhetoségeit,

bolcsdde és csalad kozti kapesolattartasi formakat,

a gyermekre vonatkozo kételezen vezetendd nyilvantartasokat (bolesddei egész-
ségiigyi torzslap, lizendfiizet, TAJ alapi (KENYSZI) nyilvantartas, napi létszamje-
lentés stb.),

az érték- és vagyonmegorzés modjat,

az intézmény hézirendjét,

panaszjoga gyakorlasanak modjat,

a fizetendo téritési, illetve gondozasi dijat,

a jogosult jogait és érdekeit képvisel6 érdek-képviseleti forum miikodését,

a torvény alapjan vezetett intézményi nyilvantartasokhoz adatokat szolgéltatni,
nyilatkozatot a jogosultsagi feltételekben, valamint a személyazonosité adatokban
beallott valtozasokrol,

adatvédelmi szabélyokat.
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INTEZMENYI TERITESI DiJ

A bolesédei ellatdsért a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl sz6l6 1997. évi
XXXI. térvény, valamint Pakozd Nagykozség Onkorményzat Képviselo-testiiletének déntése
alapjan intézményi téritési di jat kell fizetni. Az intézményi téritési di j a fenntartd dontése és a
Jogszabélyi eléirasoknak megfeleléen kiilsn keriil megallapitésra az étkezés, és a gondozas vo-
natkozdsaban. Ezek figyelembevételével a bolcsédevezetd konkrét Osszegben éllapitja meg a
személyi téritési dijakat a hatalyban 1év6 kedvezményi jogosultsagok alapjan, melyek a kévet-
kezok:

- Téritésmentesen biztositjuk az ell4tast a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény-
ben részesiild gyermek, a tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermek, a harom- vagy
tobbgyermekes csaldd gyermekének, az atmeneti gondozasban 1évé, az ideiglenes
hatéllyal nevel6sziilénél vagy gyermekotthonban elhelyezett, a nevelésbe vett gyer-
mek, védelembe vett gyermek szdméra,

- valamint ingyenes étkezésben részesitjiik azokat a csaladokat, amelyben a sziilényi-
latkozata alapjan az egy fére juté havi Jovedelem Gsszege nem haladja meg a kéte-
lez6 legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval, munkavallaléi, egészségbizto-
sitasi és nyugdijjarulékkal csokkentett Osszegének 130%-at

Az igénybe nem vett étkezésre befizetett dijat talfizetésként jovairjuk a kivetkezd hénapban,

vagy az ellatas megsziinésekor visszautaljuk a befizet részére.

A bolesddei ellitis megkezdése elétt a bolesédevezets megallapodast kot a sziilével, mely
a kovetkezo kitelezé elemeket tartalmazza:

- Gyermek és a sziil8k (térvényes képvisel$) személyazonosité adatai.

- Az ellatas kezdetét, idétartalmat (hatdrozott, vagy hatérozatlan megjelsléssel).

- A gyermek szamdra nyujtott szolgéltatasok és ellatasok tartalmat, modjat.

- A személyi téritési dij megallapitdsara és megfizetésére vonatkozé szabalyokat.

- Az elltds megsziinésének médjat.

- A felek jogait, kitelességeit.
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NYITVA TARTAS

A béleséde nyitvatartasi idejét a fenntartd hatarozza meg, figyelembe véve a bélcsddébe jaro

gyermekek sziileinek munkakezdését és befejezését.

A bélcsode reggel 6:30 6ratol 17 oraig tart nyitva.

AZ IGENYLOK, ES A SZEMELYES GONDOSKODAST VEGZO SZEMELYEK JOGAI ES KO-

TELESSEGEI

A gyermeknek joga van, hogy:

segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének ki-
bontakoztatasahoz, a fejlddését veszélyeztetd helyzet elharitdsahoz, a trsadalomba
valo beilleszkedéséhez,

sajatos nevelési igény, tartds betegség esetén a fejlodését és személyisége kibonta-
kozasat segitd kiilonleges ellatasban részesiiljon, a fejlodésére artalmas kornyezeti
és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére karos szerek ellen védelemben ré-
szesiiljon,

emberi méltdsagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal - fizikai, szexualis vagy
lelki er6szakkal -, az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon, a hatranyos

megkiilonbdztetés minden formajatél mentes nevelésben, gondozasban részesiiljon.

A sziil6 joga, hogy:

megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését, gondozasat bizza,
megismerhesse a gyermekcsoportok életét,

megismerje a nevelési, gondozasi elveket,

tandcsot, tdjékoztatast kérjen és kapjon a gyermeke neveldjétol,

véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcséde miikodésével kapesolatban

megismerje a sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

A sziil6 kotelessége, hogy:

a gyermeke ellatdsaban kozremiikodd személyekkel és intézményekkel egyiittmi-
kodjon,
a fizetend6 személyi téritési dijat id6ben rendezze,

az intézmény hézirendjét betartsa.



XIV.ELELMEZESI TEVEKENYSEG

A bblesdde télalé konyhaval rendelkezik. Az élelmiszerek szakositott tdroldsa, raktarozésa és
feldolgozasa jogszabalyi eléirdsok szerint torténik, mely a beszallité konyha felelGssége.
A konyha mitksdését a HACCP rendszer szabélyozza. A boles6dei élelmezés soran a korszerii
kisgyermek taplalési elveket kell figyelembe venni ugy, hogy a taplalék:

- mennyiségileg elegendd és mindségileg helyes dsszetételi,

- higiénéskovetelményeknek megfelels,

- megfelelé konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett és élvezhetd legyen.

Ennek megvalésitasa érdekében gondoskodni kell:

- Targyi és személyi feltételek megteremtéséhez a pénziigyi fedezetrdl.

- Esszer( takarékossag és hatékonysag elvének érvényesitésérol.

- A meglévd eszkozok rendeltetésszerii hasznalatar6l, karbantartasarél, potlasardl,
fejlesztésérol.

- A konyha technolégiai szinvonalanak folyamatos fejlesztésérdl.

- A korszerli tapldlkozastudomanyi el8irdsok betartasars].

- Az lizemi €s személyes higiénés elbirasok betartaséval az ételek tarolasarol, elkészi-
tésérdl, talalasardl, kiszolgalasardl.

- Az élelmezés dsszehangolaséardl, az egyes munkafolyamatok szervezettségének biz-
tositasarol.

- A kulturalt étkeztetés megvaldsitasarsl.

KISGYERMEKEK ETKEZTETESE-TAPLALASA

Az étkeztetés soran a mindenkor hatalyos kozegészségiigyi szabalyokat be kell tartani.

A korszerti taplalkozasi elveknek és konyhatechnikai eljardsoknak a fi gyelembevételével a be-
szallitd konyha élelmezésvezetsje allitja &ssze a korosztaly élelmezési, nyersanyagnormainak
figyelembevételével. A bolcsddében az ajanlott napi energia €s tdpanyagtartalom 75%-4t kell
biztositani. Az étrendnek a valtozatossag, idényszeriiség, izben valé osszehangoltsag, 6nallo

¢tkezésre nevelés szempontjainak is meg kell felelni.
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XV. A Hagivend towtalma

Intézményiink hazirendje a gyermekek bélesddei életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket
foglalja magdba, hogy biztositani tudjuk szamukra a nyugodt, kiegyensulyozott bélcsédei gon-

dozast-nevelést.

A hazirend az alabbi elemeket tartalmazza:
- A hazirend hatélyat
- A gyermek bolcsédei felvételének rendjét az ellatds megsziinését
- A felvételhez sziikséges dokumentumokat
- A nevelési év rendjét, nyitva tartds és zarva tartas idejét
- A gyermekek atadasat, hazavitelét
- Gyermeki és sziil6i jogokat és kotelességeket
- Egészségiigyi szabéalyokat
- A gyerekre vonatkozo védé-6vo eldirasokat
- A bdlcs6de helyiségek hasznalati rendjét
- A gyermekek ruhazatit a bélcsddében
- A bolcsédébe behozhatd eszkozok rendjét
- A sziil8k tajékoztatasanak és a panaszgyakorlds modjat
- Sziilsi Erdekképviseleti forum miksdését

- A sziiloket terheld fizetési kotelezettségekrol

A héazirend tervezetét a bolcsode dolgozdinak javaslatai alapjén az intézmény vezetdje, €s bol-
csode vezetdje késziti el.

A hazirend a bélcséde folyosojan, a vezet6i irodaban, az irattarban megtekinthetd.

Az Gjonnan elfogadott vagy mddositott hazirend eldirasairl a vezetének tajékoztatni kell a
sziiloket.

A sziil8k szamara lehetdséget biztositunk arra, hogy barmikor nyomon kdvethessék gyermekiik
bolesddei ellatasat, ezaltal betekintést nyerhetnek a mindennapos neveldi, gondozéi munkaba.
A bolcsédében hasznalt dokumenticiok megtekintésére, a Szervezeti és Mikodési Szabalyzat,
Szakmai Program megismerésére lehetoséget adunk.

A Hazirend tartalmat a sziiléi értekezleten ismertetjiik, és a beiratkozaskor atadjuk a sziil6 ré-

szére, melyet alairasaval igazol.
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A Pakozdi Nyitnikék Ovoda és Bélcséde honlapjan lehetséget nydjtunk arra, hogy a bélcsddei

informacidkrol, szolgaltatasokrol, programokrol a sziilok tajékozédjanak.
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XVI. Erdekképviseleti Forum miikddtetése
A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi. XXXI. térvény értelme-

ben, a bolcsddei ellatasban részesiilok érdekeinek védelmében az intézmény érdekképviseleti

forumot koteles mikodtetni.

Az érdekképviseleti forum tagjai:
- anevelési egységeket képviselo sziilok,
- a bolcs6dét képviseld kisgyermekneveldk,
- afenntarté 6nkormanyzat delegéltja.

Az aktualis tagok névsorat jol lathatd helyen a sziilok tudomasara kell hozni.

Az érdekképviseleti forum feladata:
- az intézménnyel jogviszonyban allok és az ellatasra jogosultak érdekeinek védelme,
- hozza benytijtott panaszok és a hatdskérébe tartozo tigyek vizsgalata, dontés,

- a hazirend elfogadasanal egyetértési jog gyakorlasa.

Az érdekképviseleti forum miikodése:
A gyermek sziiléje vagy mas térvényes képviselGje, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét
ellatd érdekképviseleti €s szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek a
bolcséde vezetdjénél vagy az érdekképviseleti forumnal:

- az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében,

- agyermeki jogok sérelme,

- az intézmény dolgozdinak kotelezettségszegése esetén.

Az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgalja 15 napon beliil
értesitést kiild a vizsgalat eredményérol.

A sziilé egyiittmiikodési kotelessége, hogy panasz esetén elészor gyermeke kisgyermeknevel6-
jével egyeztesse a problémat, majd — ennek sikertelensége esetén — az intézményvezetdhoz for-

duljon.



XVII.

Felvételi kérelem
Felvételi értesitd
Felvételi elutasitd értesité
Megallapodas

Hazirend
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