Igazgatissal kapesolatos feladatok

Feladat a kereskedelmi, telepengedélyezési és szallashely-szolgaltatasi tevékenységekkel sszefiiggd
tgyintézés, (tevékenységek bejelentése, megszinése nyitvatartasi 1d6 modositasanak nyilvantartasa,
tevékenységi kor valtozasainak atvezetése, jogszabalyviltozasokrdl szold tajékoztatis megadasa
tigyfelek részére, stb.), valamint az ezekhez kapcsolodd nyilvantartisok vezetése (Orszagos
Kereskedelmi Nyilvantartasi Rendszer (OKNYIR), az Onkormanyzati ASP alkalmazaskozpont
nyilvantarté rendszer, a jegyzd altal kotelezSen vezetett nyilvantartis). Ezen tevékenységi kérok
esetében a KSH felé torténé negyedéves adatszolgiltatisok elkészitését, valamint a Fejér Virmegyei
Kormanyhivatal részére megkildendé adatszolgaltatasok teljesitése.

2023. évben szallashely-szolgaltatasi tevékenység végzésével kapcsolatosan 3 esetben tortént
helyszini ellendrzés, a vendéglito tzletek 2023. évi ellenSrzési terve alapjan 9 esetben valosult meg
helyszini ellenorzést.

2023. évben a kézdsségi egylittélés szabalyait sérté magatartds tgyében tértént bejelentések
vizsgalata, fakivagasi engedélyek kiaddsa, valamint a gyomtalanitdssal, épitési tormelék és hulladéek
tarolasaval kapcsolatosan felmerilé bejelentések és panaszok vizsgilatinak, illetve elbiralasanak
feladatai megnovekedtek

Feladata a telepiilés viz- és szennyvizhal6zatira térténd rakotések adminisztracidjanak c]latasa
killénésen a hozzajarulasok kiallitdsa, nyilvantartasok vezetése és Gsszevetése a szolgaltatok altal
biztositott adatokkal, a rendeletekbe foglalt kotelezettséggel kapesolatos tajékoztatas.

A telepiilésen a hazszamok kérelemre torténé megallapitisa, 2023-as évben 36 hazszam
megallapitassal Gsszefiiggd hatarozat sziiletett.

A katasztréfavédelemmel, valamint polgiri védelemmel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat
(hatarozatok el6készitése, nyilvintartisok felilvizsgalata, adatok aktualizilasa, stb.) is ellitandoak.

2) Szocidlis igazgatdssal kapesolatos feladatok

A képvisel6-testiilet altal a polgarmester, illetGleg a Népjoléti Bizottsag hataskorébe atruhazott,
valamint a jogszabaly alapjan a jegyzé hataskorébe tartozd gyamhatosagi feladatokat ellatasa.
A szocialis ellatasok egyik meghatirozé tigycsoportjat a telepiilési timogatisok képezik, melyek
ligyintézését a Népjolét Bizottsaggal és a polgarmesterrel egylittmiikodve vegzi az ugyintézo.

A telepiilési tiamogatasokkal kapcsolatos feladatok kilonésen: tgyfelek tajékoztatisa, a kérelmek és
kotelezé mellékleteinek atvétele, az adatok ellenérzése (sziikség szerint az érintett hatosag
megkeresése az adatok beszerzése érdekében), a Népjoléti Bizottsig hataskérébe tartozo
tamogatisok esetében a bizottsigi ilés elGkészitése, szervezése, elterjesztések készitése,
jegyz6konyvek, hatdrozatok megszovegezése, ugyféllel torténd  kozlése, hatarozatok
nyilvantartisanak vezetése, tamogatisok rogzitése a Pénzbeli és Természetbeni Ellatasok
Rendszere (PTR) elektronikus felileten, telepiilési timogatisok folyositasa céljabol havonta az
aktualis analitika atadasa a pénziigyi csoportnak, tovabba megkiildése az érintett szolgaltatonak.

2022. december 1. napjatél 2023. november 30. napjaval bezardlag Pakozd Nagykozség

Onkormanyzata KépviselS-testiilete Népjoléti Bizottsaga 5 zart (rendkiviili bizottsagi tilés a 2023-

as évben nem volt) és 3 nyilvanos bizottsagi lést tartott, amelyek soran:

- 4 esetben teleptilés tamogatas elbiralasa,

- 4 esetben beszamolok véleményezése (a gyermekjoléti €s gyermekvedehm tevékenységérol készult
atfogd értékelés véleményezése, a HUMAN Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat 2023. évi
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Intézményi beszamoléjanak, valamint 2023. évi Pikozd telepiilésen veégzett munkajarol
késziilt beszamoléjanak elfogadasara tett javaslatot),

_ 3 esetben rendelet-tervezet véleményezése (a szocidlis cél tzifa juttatistol sz6lo rendelet-
tervezetet Képviselé-testillet altali elfogadista tett javaslatot, a helyi pénzbeli és
természetbeni szocidlis timogatasi forméikrol szolo 27/2020. (X1.27.) onkormanyzati
rendelet moédositasara, és a személyes gondoskodast nyudjtd szocialis ellatasokrol, azok
igénybevételérol, valamint a fizetendd téritési dijakrol szolo 5 /2017 (IV.27.) 6nkormanyzat
rendelet modositasara tett javaslatot véleményezte,

_ 7 esetben szolgalati lakas bérbeadasa targyiban hatarozatot hozott,

- 8 esetben Bursa tamogatasi kérelem elbiralasa és felulvizsgalata,

_ 44 esetben szocialis célu tiizifa juttatds iranti kérelem elbiralisa tortént.

A pélyazati kifrasnak megfelelGen elkésziilt a Beliigyminisztérium altal 2022. évben nyujtott szoclalis
tiizel6anyag elszamolasat.

Az 6nkormanyzat a 2023. évben is palyazott a Beliigyminisztérium altal kiirt szocialis tuzeléanyag
tAmogatisra, melynek kapcsan az alabbi feladatok ellatasara keriilt sor: testiileti Glésre elGterjesztés
elSkészitése, palyazat rogzitése Ebr42 rendszeren keresztil, palyazati anyag megkiildése, vonatkozo
rendelet elékészitése, tiizifa megrendelése a tertiletileg illetékes allami erdégazdalkodétol, kérelmek
feldolgozisa, dontésre elokészitése, a dontés nyoman a hatirozatok megszovegezése, tigyfelekkel
torténd kozlése. Az idei évben 44 kérelem érkezett, ebbdl 13 kellett elutasitani, mivel hianyzott a
jogosultsagi feltetel.

A jegyzé hataskérébe tartozé  gyamhatosagi feladatot képezi killondsen a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsig, valamint ehhez kapcsolodoan a hatranyos és
halmozottan hatrinyos helyzet megéllapitiasa. Mis hatosagok megketesésének eleget téve
kornyezettanulmany felvételére kerilt sor.

A gyermekek védelmérdl és a gydmugyi igazgatistél szolo 1997. évi XXXI. torveny (a
tovabbiakban: Gyvt.) eléirasainak megfelelden elokeszitettem és szerveztem a szunidei
gyermekétkeztetést, melynek ketetében 5 hénapos kortél 18 éves korig bezardlag a hatranyos,
halmozottan hatrinyos helyzetd gyermekek tészestltek napi egyszeri meleg étkezésben. Az ellatast,
az Ingokd Etteremmel kbtott szerzédés alapjan, kiszallitissal biztositotta az dnkormanyzat. Szintén
a Gyvt. el6irasainak megfelelGen keriilt sor augusztus és november honapban a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre jogosultak részére biztositandé pénzbeli timogatas igénylésére €s
kiosztasara. 2023. november 30. napjaval bezirdlag Pakozd Nagykozség teriiletén 8 rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek él, kéziililk 5 f6 hatranyos helyzetu.

A telepiilési timogatisokhoz hasonléan a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo
jogosultsagot is rogziteni sziikséges a PTR elektronikus felileten.

A szocialis igazgatassal kapcsolatos feladatok ellatasa soran folyamatosan, naprakészen vezetjik a
kotelezé nyilvantartasokat (teleptilési timogatisok, rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
jogosultak, hatranyos, halmozottan hatranyos helyzetl gyermekek).

Eleget tesziink az oOnkormanyzat szocialis igazgatasi feladatokkal kapcsolatos statisztikal
adatszolgaltatasi kotelezettségeinek a Kozponti Statisztikai Hivatal felé.

A szocidlis jelzérendszert fenntartva folyamatos a kapcsolattartas  a csaladsegitével, az
évodavezetével, az iskolaigazgatoval és a védonével.



Szociilis igazgatassal kapcsolatosan Pakozd Nagykozség Oilkorményzata tulajdonaban 1évé 5 db
szocialis és 2 db szolgalati lakas bérletével kapcsolatos tigyek intézése is megtortént.

Birtokvédelmi kérelmek vizsgilata és elbirilasa, valamint allatvédelmi (pl: ebek tartasara vonatkozo
megkeresések) tigyekben benyujtott bejelentések vizsgalata is megtortént.

Gépjarmi tarolassal kapcsolatos kérelmek tigyintézése is a hivatal feladatai.

A Helyi Esélyegyenloségi Program, azt megel6zéen HEP forum, tovabba a Szocialpolitikai
Kerekasztal Glés elSkészitése és annak adminisztralisa is a hivatal feladata volt.

Cimnyilvantartds

A kozponti cimregiszterrdl és a cimkezeléstol (KCR) szolo 345/2014. (XII. 23.) Korm. rendelet
értelmében a Magyarorszag teriiletén talalhato ingatlannak az eljarasi rend szerint megallapitott és
a kozponti cimregiszterbe bejegyzett cimmel kell rendelkeznie.

A KCR olyan, a nyilvantartasok kozottl egytittmukodést eldsegité kozponti nyilvantartas, amely a
cimadatok vonatkozasiban adatkapcsolat-szolgiltatas Gtjan hiteles adatforrast biztosit a cimadatot
tartalmaz6  dllami és oOnkormanyzati nyilvantartasok szamara. A KCR naprakészségének
biztositisahoz a jegyzGknek ellenériznitik és javitaniuk kell az illetékességi teriiletiikon lévo
teleptilési cimek nyilvantartasat. A végrehajtandé cimellenSrzéseknek az alabbiakra kell kiterjednie:
- cimek teljes kortiségének ellendrzése,

- cimek pontossaganak ellenorzése,

- cimek valosagtartalmanak ellenorzése.

A cimek pontossiganak, helyességének ellenGrzését a jegyzoének a Személyiadat- és
Lakcimnyilvantartasban (SZL.) szereplé cimadatok és az adatok bejegyzése alapjaul szolgald, a
jegyz kezelésében 1évé okirat, ingatlan-nyilvantartas adatai, miszaki nyilvantartas dokumentacio
tartalmanak Osszevetésével szikséges ellenérizni. A tovabbi cimadatok vizsgalata Pakozd
telepuilésen folyamatos, de az el6zmeényiratok felkutatdsa, akar helyszini ellenérzés szikségessége
lassitja az adatok feldolgozasat. A jegyzéi hataskorben torténik tovabbra is az illetékességi tertileten
lévé ) telepulési cimek megallapitisa és rogzitése is a KCR-ben. A cimmegillapitast a jegyz6 a
kozteriilet elnevezésérdl szolo képviselS-testileti hatarozat vagy ingatlanligyi hatésag vagy
épitésiigyl hatésag hatarozata, értesitése alapjan végzi.

Lakcimbejelentési eljaras keretében feladat a lakcimbejelenté lapok atvétele, az azon 1évé adtok
rogzitése. Ezen eljaras keretében a 2023. november 22. napjig 67 bejelentési szandék érkezett. Az
idei évben fiktivilasi eljards lefolytatasara 1 esetben kerult sor. 2023. marcius 1. napjatdl a lakcim
érvénytelenségének megallapitasa az illetékes jarasi hivatal hataskorébe tartozik.

Cimigazolas kiadasara tarshatosag vagy tigyfél kérelmére 20 esetben volt sziikség.

A kozpont cimregiszterben (KCR) az illetékességi tertilet levs cimek feliilvizsgalata és az 4j cimek
nyilvintartisba vétele folyamatos. 2023. november 22. napjaig 465 cim kerilt
rogzitésre/ felillvizsgalatra.

Hagyatéki eljards keretein belill a kollegané felveszi az 6roklésben érdekeltekkel a hagyatéki leltar
elkészitéséhez sziikséges nyilatkozatot, ado-és értékbizonyitvanyt kér az illetékes hivataltol, majd az
adatok birtokaban elkésziti a hagyatéki leltart, annak tervezetét és az ado- és értékbizonyitvanyokat
megkiildi az 6r6klésben érdekelteknek, majd véglegessé valast kéveten az illetékes kozjegyzonek.
A 2023. november 22. napjaig 39 elhunyt tgyében indult hagyatéki és 8 elhunyt tgyében
pothagyatéki  eljaras, emellett a hagyatéki eljirisokhoz kapcsolodé —adatszolgaltatasok,
tajékoztatisok, koribbi évben megkuldott, még nem lezart eljarasokban 1s eléfordultak
megkeresések.



A hagyatéki tigyek intézésének idStartamat noveli az ASP Hagyatéki rendszer alkalmazasa, hiszen
az ugyek intézése mellett a rendszer megkoveteli a nyilvantartis naprakész vezetését. Az eljaras
idétartamat jelentGsen noveli még az 1j jogi szabalyozas, mely szerint az orokhagyé tulajdonat
képezd ado- és értékbizonyitvinyokat meg kell kiildeni az 6roklésben érdekelteknek, meg kell varni,
mig azok véglegessé valnak, és csak ezt kovetéen lehet tovabb kiildeni az anyagot a kozjegyzbnek.

Muntkaiigy

Az igazgatasi tgyintézé munkatigyi feladatai kozé tartozik a kozszolgalati nyilvantartas vezetése,
mely magiba foglalja a koztisztviselSk személyi anyaganak vezetését, Atsorolisanak és
lletményvaltozasanak a rogzitését. A KIRA szamfejté programban a megbizasi szerzédéseket,
béren kivili juttatdsokat szimfejt. A cafetetia juttatist negyedévente szamfejti mind az
Onkormanyzat, mind a Hivatal dolgozdi tekintetében. Tovibbi feladat az egyszeri megbizési
szerzdeések készitése, KIRA rendszerben rogzitése és annak szamfejtése, a tappénz-nyilvantarts
a Magyar Allamkinestir felé térténd jelentése. Foglalkozas egészségligyi orvosi vizsgilatok
ervényességét figyelemmel kiséri, vizsgalatok idSpontjat szervezi. Vezeti a szabadsagnyilvantartast
es rogziti a szabadsigokat a KIRA szimfejt§ programban a Pikozdi Polgarmesteri Hivatal és
Pikozd Nagykozség Onkormanyzatinak dolgozéi tekintetében.

Az idei évben kézfoglalkoztatisra kérelem benytjtasira nem keriilt sor.

A nyir folyaman feladat volt 1 nyari diakmunka kérelem elkészitése, a didk munkaszerzédésének
az clkészitése, majd megsziintetése, végiil a program végén a pénziigyi elszamolas és beszamold
elkészitése. A nyari didkmunka keretében 1 f6t foglalkoztatott Pakozd Nagykozség
Onkormanyzata.

Kézérdek munka buntetéssel kapcsolatos adminisztriciés feladatok kapcsan a 2023-as évben 1 6
jelenléti iveét kellett vezetni. Foglalkoztatdsra irinyulé megkeresés nem érkezett a partfogo feltgyeld
részérol, helyszini ellenérzés nem volt.

Egyéb igazgatisi feladatok

Igazgatasi feladat a kozteriilet-hasznalattal, illegilis hulladék lerakassal, és a gyomtalanitassal
kapcsolatosan felmeriilé kérelmek és panaszok vizsgalata, illetve elbirilasa.

Feladat 2 méhészek bejelentésének fogadisa, nyilvantartisuk folyamatos vezetése, értesitési
kotelezettség szinyoggyéritéstdl, valamint a kozségi zarlat elrendelésérdl. 2023-as évben 11 méhész
jelentkezett be Pakozd Nagykozség kozigazgatasi teriiletére, mint méhtarté.

Feladat a szocidlis étkezés napi és havi nyilvantartasa, a havi analitika készitése a pénzigy felé.
Jelenleg 49 6 vesziigénybe a szocialis étkezést. Az idei évben 24 £5 szocialis étkezési 1gényét vettik
at és dolgoztuk fel, megszintetésre 8 esetben kerilt sor. Felilvizsgalatra, a megillapodas
modositasara 3 6 esetében kertilt sor.

Az idei évben is csatlakozott az Onkorményzat a Bursa Hungarica FelsGoktatasi Onkormanyzati
Oszténdijrendszerhez. A palyazatok elektronikus rogzitésenek és az dnkormanyzathoz papir
alapon torténé benyujtasinak hatirideje 2023. november 3. volt, melyet a Minisztérium
meghosszabbitott 2023. november 7. napjaig.

A 2024. évi palyazati forduléban e hatiridéig 6 db ,,A” tipusu (jelenlegi felsGoktatasi hallgatokra
kiirt) palyazatot rogzitettek az erre szolgilé elektronikus felileten., melyek kézil valamennyi
palyizatot benyujtottik papiralapon is az énkorméanyzathoz, ezen palyizatok érvényesek, formailag
megfeleléek. A 2024. évi pilyazati forduléban ,,B” tipust palyizat nem érkezett.



A tamogatas atlagos mértéke az ,,A” tipusu palyazatok esetében: 5.000 Ft/f6/hénap. Az Gsszes
megitélt tamogatis: 150.000,-Ft/tanulményi félév, a 2 félévre (10 tanulmanyi honapra) Gsszesen:
300.000,-Ft.

A 2022. évi palyazati forduléban benyujtott ,,B” tipust palyazatok timogatasanak atlagos mértcke:
3.000 Ft/f6/hénap. Az osszes megitélt timogatas: 30.000 Ft/tanulmanyi félév, a 2 félévre (10
tanulmanyi hénapra) ésszesen 60.000 Ft, 6 félévre (30 tanulmanyi hénapra, 2022 /2023-2024/2025-
6s tanévre) Osszesen: 180.000,-Ft. A 2023. évi, illetve a jelenlegi 2024. évi forduléban ,,B” tipusu
palyazat nem volt.

Amennyiben valamennyi palyizé aktiv jogviszonnyal rendelkezik a 2023/2024. tanév masodik
(tavaszi) és a 2024/2025. tanév elsd (Gszi) félévére vonatkozodan, ugy ebben az iddszakban
osszeségében 480.000,-Ft tamogatasban részestlnek Pakozd Nagykozseg Onkorményzatétél.
Feladat a Bursa Hungarica osztondijpilyizathoz valé csatlakozas elokészitése, a palyazatok
befogadasa, feldolgozisa és elSterjesztése, majd a dontési lista tovabbitisa az illetékes Minisztérium
felé.

A mez8- és erdégazdasagi foldek forgalmirdl szold 2013, évi CXXII. torvény a term6foldek
adasvétel, vagy haszonbérlet keretei kozott torténs  értékesitését az  elGvasarlasra,
el6haszonbérletre jogosultak részére nyitva allé nyilatkozattételi lehetéséghez kot

FEnnek biztositisa érdekében az ingatlan tulajdonosa, a jogszabalyban meghatirozott modon,
hirdetményes kozzétételre kotelezett az adisvételi-, haszonbérleti szerzédések foldhivatali
jovahagyasahoz. A kozzétételt — f6szabalyként — az ingatlan fekvése szerint jegyzonél kérelmezheti.
A hirdetményes kozzétételt az dnkormanyzat hirdetétablajan és elektronikusan, a magyarorszag.hu
feluleten biztositottuk 2023. oktéber 31-ig 7 tigyben.

Elektronikus sigyintéés

2016. januéar 1-én hatilyba lépett az elektronikus tgyintézés és a bizalmi szolgaltatisok altalanos
szabalyairol szolo 2015. évi CCXXII. torvény.

Az G jogszabalyt az Orszaggyulés lényegében az elektronikus tigyintézés széles kort elterjedése, az
eljarisok gyorsitisa és az adminisztrativ terhek csokkentése, illetve a kilénbozé jogviszonyok
szélesebb korl elektronizalisa valamint a lakossag szamara korszerlbb és hatékonyabb
kozszolgaltatasok nydjtasa érdekében alkotta.

A torvény a helyi dnkorminyzatot, mint elektronikus Ggyintézést biztositd szervet és az tgyfel
elektronikus kapcsolatinak altalinos szabalyait fekteti le

Az adatlapok testre szabasa (fejléc, adémérték bedllitisa) a hivatali dolgozok feladata.

Anyakinyvi igazgatds

Az anyakényvvezetd latja el az anyakonyvi eseményekkel kapcsolatos feladatokat. Az Elektronikus
Anyakényvi Nyilvantartisi Rendszer (EAK) bevezetésével a papiralapt anyakonyvek mar nem
tartalmaznak () anyakonyvi bejegyzéseket. Az EAK fokozatosan toltédik fel oly modon, hogy az
éppen bekovetkezett eseményen feliil az el6zményi anyakonyvi eseményeket is rogziteni kell. Ha a
bejegyezendd kordbbi anyakonyvi esemény nem az illetékességi teriileten tortént, akkor meg kell
keresni az anyakonyvi esemény szetint illetékes anyakonyvvezet6t a bejegyzés rogzitése érdekében.
EAK zart rendszere - sajat ,,munkakosirral” - rendelkezik, amely automatikusan tovabbitja a
feladatot hataridével. Ezek a feladatok a hivatal iktatorendszerébe nem keriilnek, tigyirat nem
keletkezik. Az anyakonyvi eseményekrdl heti rendszerességgel népmozgalmi statisztikai jelentés
készil. A honositisi tgyekkel kapcsolatos eljarisban telepiilési szinten tovabbra is csak az
llampolgirsagi eskii/fogadalom el6készitése, lebonyolitasa torténik.
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Hazassagkotésre iranyuld eljarast 31 esetben, hazassag anyakonyvbdl torténd felvitelét 23 esetben,
hdzassig megsziinésének rogzitését 6 esetben, hazassagi névviselési forma modositasat 3 esetben
és hazassigi anyakonyvi kivonat kiallitisat 43 esetben tortént. Elhalalozis 8 esetben kerilt
anyakonyvezéste, haldleset anyakonyvbdl torténd felvitelét 2 esetben, halotti anyakényvi kivonat
kiallitasa 21 esetben tortént. Apai elismerd nyilatkozat sziletend6 gyermekre 4 alkalommal kerult
togzitésre. A 2023-as évben 37 alkalommal kerult rogzitésre anyakényvbol sziiletés és 21
alkalommal keriilt kiaddsta sziiletési anyakonyvi kivonat.

A 2016/1191 eurdpai patlamenti és tanacsi rendeletben meghatarozottak szerint 2019. februar 16.-
t6l van lehetéség tobbnyelv formanyomtatvany kiallitasara az anyakonyvi kivonathoz. Idei éven
két alkalommal keriilt kiadisra német nyelven formanyomtatvanyt. Tarshatosig megkeresesere 3
esetben keriilt kiaddsra adatszolgiltatisi lap. Minden anyakonyvi esemény utin a kotelezd
statisztikai adatszolgiltatas elvégzése megtortént a KSH felé.

Amennyiben a hazasulék olyan hizassagi nevet valasztanak, amely eltér az addig hasznalt nevuktol,
tgy az G okmanyok kiallitisa 2021.02.01-t8] hivatalbdl torténik. Az dj okmanyok kiallitisahoz a
hazassagkotési szandék bejelentése folyaman fénykép- és ujjlenyomat felvétel, valamint az 4j névvel
alairasminta késziil a Pakozdi Polgdrmesteri Hivatal anyakonyvvezetdje kozremikodésével.

Miiszaki dgyintéseés:

Kozatkezelsi és tulajdonosi hozzajarulas kiadisa 50 esetben tortént. Vagyonatruhazdsi illetek
targyaban 14 esetben kertlt megvialaszolasra a Nemzeti Ad6-és Vamhivatal megkeresésére. Szakmai
konzultacid kiadasara 31 esetben keriilt sor.

Gazddlkoddsi Csoport besgdmolija

A gazdilkodasi csoport feladatkére ellitisanak jogszabalyi alapjait az Allamhaztartasrol sz6l6 2011.
évi CXCV. Torvény és ennek végrehajtasarol szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet, az
Allamhaztartis szamvitelérdl szo6l6 4/2013 (1.11.) Korm. rendelet, a SzamvitelrSl sz616 2001, évi
C. torvény, valamint a gazdilkodassal kapcsolatos bels6 szabalyzatok hatarozzak meg.

A gazdalkodasi csoport a Pakozdi Polgarmesteri Hivatal, mint helyi onkormanyzati koltségvetési
szerv fenntartasaban miikodik és a gazdilkodasi csopottvezetS szakmai iranyitisival ellatja az
alabbi koltségvetési szervek pénziigyi — gazdasagi feladatait:

1. Pakozd Nagykozseg (“)nkorményzata,
2. Pikozdi Polgérmestg:ri Hivatal,
3. Pakozdi Nyitnikék Ovoda és Bolcséde

A gazdilkodisi csoport ellatja a koltségvetési tervezéssel, eldiranyzat-felhasznalassal, az eléiranyzat-
moédositassal, az izemeltetéssel, fenntartassal, mikodtetéssel, beruhdzassal, a vagyonhasznalattal és
hasznositassal, a készpénzkezeléssel, a konyvvezetéssel és a beszamolasi kotelezettséggel, az
adatszolgiltatassal kapcsolatos atfogd pénziigyi, gazdilkodasi és szamviteli feladatokat, kiemelt
figyelmet forditva a gazdasigossigra, hatékonysagra, eredményességre, valamint az ellendrzési
nyomvonal és a belsé kontrollok folyamatos mikodésére.

A gazdilkodasi csoport felel az 6nkormanyzat éves koltségvetésének elkészitéséért, koordinalja a
koltségvetés végrehajtisit, folyamatosan végzi az oOnkormanyzat és szervei pénzigyi
finanszirozasat, vezeti a polgirmesteri hivatal konyveit, elkésziti az dnkormanyzat koltségvetésének
zarszamadasat. Emellett informacidt szolgaltat az allamhaztartas igényeinek megfelelGen.
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A gazdalkodasi csoport koordindlja a belsé ellendrzési feladatok lebonyolitasat, részt vesz a
képvisel6-testiileti anyagok elSkészitésében, a testileti dontések végrehajtisiban, a pilyazati
elszimolasok elkészitésében, valamint vezeti a vagyonvaltozasok analitikus nyilvantartasat.

Képuiseli-testiilet dintéseineke eldkéssitése:

A csoport feladati kozé tartozik a koltségvetés megtervezése a torvényi elbirasok
figyelembevételével, a Képvisels-testillet dltal meghatarozott iranyelvek alapjan. A koltségvetési
torvényben biztositott kiilonbozd jogeimi allami bevételek, varhaté sajat bevételek szintje,
valamint a kiadasok, koltségek, beruhazisok pénziigyl vonatkozasu elemei az el6z6 évi tényszamok,
valamint a varhaté kiadasi szint novekedésének figyelembevételével keril megtervezésre. Ez
alapjan  késziil el a koltségvetéstdl sz6l6  rendelet-tervezet meghatirozott formaban,
adattartalommal és hataridében, mely a képvisel6-testileti jovahagyast kovetben a Magyar
Allamkincstarhoz keriil benyujtasra.

Ev kozben a gazdalkodési csoport folyamatosan végzi az elSiranyzat-médositassal, eléiranyzat
4tcsoportositassal kapcsolatos feladatokat, majd ez alapjan képvisel6-testiileti jovahagyasra elkésziti
a koltségvetési rendelet modositasarol szolo tervezetet.

Az év zirisaként elvégzi a zarassal kapcsolatos pénziigyi szamviteli feladatokat, ennek keretében
megallapitja a kotelezettséggel terhelt és szabad pénzmaradviny Osszegét, elkésziti és képviselS-
testiileti jovahagyasra megkiildi a koltségvetés végrehajtasardl sz616 beszamolét és a zarszamadasi
rendelet-tervezetet.

A csoport feladati kozé tartozik a pénziigyi, gazdilkodasi vonatkozasu elSterjesztések elkészitése a
képvisels-testilleti és bizottsagl tlésekre.

A kiltségvetés végrehajtdsaval, gazdilkoddssal kapesolalos feladatok:

A gazdilkodasi csoport 2023. évi feladatinak meghatirozé részét a koltségvetés végrehajtasa
jelentette, mely az alabbi tevékenységeket foglalja magaban:

- kiadési el6iranyzatok terhére torténd kotelezettségvallalisok nyilvantartasba vétele,

- kimend szimlak elkészitése az ASP program Kaszper szakrendszerben, illetve az Eper
programban (szocialis étkezés, iskolai étkezés, bérleti dij, sirhely megvaltas stb.
vonatkozasaban),

- kimend és beérkezd szamlik rogzitése, iktatisa az integralt koltségvetési konyvelési
rendszerben,

- banki és hazipénztari kifizetések lebonyolitasa,

- a gazdasigi események szamviteli rogzitése, f6konyvi konyvelese,

- a helyi adokkal, pétlékokkal és birsagokkal Gsszefliggd bevételek és kiadasok rogzitése,
kontirozisa, konyvelése, atvezetések, talfizetések pénziigyi teljesitése,

- kotelezettségvallalisok pénzugyi teljesitése (utalvanyrendeletek elkészitése),

- a Kotelezettségvallalasi szabalyzat alapjan az utalvanyozassal, ellenjegyzéssel, szakmai
teljesitéssel, valamint az érvényesitéssel kapcsolatos feladatok ellatasa,

- szamlazasi  feladatok ellatasa, bevételek beszedése, hatralékosok felszolitasa,
talfizetések, téves befizetések rendezése, részletfizetési megallapodasok elkészitése,
nyilvantartasa,
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a szigord szamadasi kotelezettség korébe bevont bizonylatok nyilvintartasa és
elszamoltatisa,

megrendelések, szerz8dések elSkészitése, elkészitése, nyilvantartasa,

Torzskonyvi nyilvintartas aktualizalisaval kapcsolatos feladatok ellatasa,

szabad pénzeszkozOk bankbetétben, allampapirban térténd elhelyezése, értekpapirok
analitikus nyilvantartisa,

onkormanyzat addssagillominyanak nyilvantartisa, a hitelek és  hitelkamatok
torlesztése, nyilvantartasa,

a gazdilkodashoz kapcsol6do - a szamviteli torvényben és a végrehajtasira kiadott
kormanyrendeletben eléirt — belsé szabalyzatok elkészitése, aktualizalisa,

rendszeres és nem repdszeres szemelyl juttatisok (megbizdsi dij, tiszteletdi,
koltségtérités, bétlet, SZEP kartya, jutalom sth.) pénziigyi teljesitése,

Az Allamkinestar altal megkiildott bérkimutatisok alapjan a bérek egyezbségének
ellenSrzése, bérfeladas és a nettd finanszirozas kényvelése,

Nemzeti Ad6- és Vambhivatal felé torténé AFA és egyeb kézponti adokkal kapcesolatos
adobevallasok elkészitése, az adok befizetése, visszaigénylése,

havi koltségvetési jelentés, negyedéves mérlegjelentés és éves beszimold osszeillitasa,
hatdrid6re torténd tovibbitdsa a Magyar Allamkincstar Fejér Megyei Igazgatdsiga
részére,

az eves koltségvetési torvényben meghatarozott allami hozzajarulisok és koltségvetési
tamogatasok igénylésével, monitoringjaval és elszimolasaval kapcsolatos feladatok.

A gazddlkoddsi csoport tevékenységet jellemsd statisztikar adatok:

Bejovo szamla (aktiv): 1992
Kimend szamla (nem sztornézott): 2552
Egyéb bizonylat (igazolt): 1871
Utalvanyrendelet (nem inaktivalt): 6962
ebbdl bevételi jogcimi: 3881
ebbdl kiadasi jogcimi: 3081
ebbdl utalva vagy teljesitve: 6635
ebbdl bankkal dsszevezetett: 4376
ebbdl pénztarral 6sszevezetett: 250
Pénztari forgalom: 264
ebbdl bejové: 108
ebbdl kimené: 156
Kontirozas kovetel oldalon: 46327
Kontirozas tartozik oldalon: 46335
Szerzodések: 1145
Bankszamlak: 40
Pénztarak: 3
Ugyjrat f6szam: 89
Ugyimt alszam: 398

A gazddlkoddsi csoport dlial hasgndlt informatikai rendszeret:

ASP Integralt rendszer (Gazdalkodasi szakrendszer: KASZPER, KATI, ETRIUSZ,
VIR; IVK és Iratkezel6 szakrendszerek)
Elektra rendszer (kozvetlen atutaldsok, szimlik pénziigyi adatai)
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- EBR 42 (kozponti rendszer; felmérések, palyazatok, elszamolasok, normativak)
- ONEGM (Mak énkormanyzati elirinyzat gazdalkodas kozponti rendszere)

- KGR-K11 (Adatszolgaltaté rendszer; jelentések, beszamolok)

- ANYK (adébevallisok, adatszolgaltatisok MAK és NAV felé)

- KSH (statisztikai jelentések)

- Eper program (iskolai étkeztetés nyilvantartas, szamlazas)

- Magyar Falu Program internetes feliilete (palyazatok)

1V agyongazdilkoddssal és eszkiznyilvdntartdssal kapesolatos tevékenységek:

A gazdilkoddsi csoport vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatai kozé tartozik a
vagyonbiztositashoz kapcsolodé ligyek intézése, az esetleges kirok bejelentése, a biztositoval
torténd kapesolattartas, valamint a biztositasi ajanlatokhoz adatszolgaltatasok elkészitése.

Az onkorméanyzati ingatlanokhoz kapcsoloddan a bétleti szerzédések elkészitése, modositasa,
nyilvantartasa, illetve a kapcsoloédé szamlazasi tevékenység szintén a csoport feladati kézé tartozik.

Az eszkoznyilvantartassal kapesolatos feladatok jelentds részét kiils6 szakérté bevonasaval végzi a
gazdalkodasi csopott, mely keretében adatszolgaltatdsi kotelezettség terheli az immaterialis javakkal,
ingatlanokkal, nagy értékli gépek, berendezések és felszerelésekkel, valamint tirgyi eszk6zokkel
kapcsolatos valtozasok - beruhdzas, felgjtas, selejtezés- tekintetében. Emellett az alabbi
tevékenységek hirulnak a csoport munkatarsaira az eszkézokkel kapesolatban:

- év kozbeni valtozasok konyvelése az ASP program KASZPER szakrendszerben,

- negyedéves értékesdkkenés, negyedéves zarisok egyeztetése a f6kényvi konyveléssel,

- targyi eszk6zok leltirozdsa, a leltirozasi szabalyzatban, illetve a leltirozasi utasitisban

foglaltak szerint,
- a feleslegessé vilt targyi eszk6z6k selejtezése a szabalyzatban foglaltak szerint.
- negyedéves és éves beruhdzasi statisztika elkészitése és tovabbitasa a KSH felé.

Palyazatokkal kapesolatos tevékenység:

A gazdilkodasi csoport tevékenységében kiemelt fontossaggal bir a palyazatokhoz kapcsolodo
feladatkor, ez kiterjed a palyazatok figyelésére, a dontés elékészitésére, a palyazatok kidolgozasara,
majd a sikeres palydzat utin annak elszamolisira, utainkévetésére. Ezen feladatokat részben a
Polgirmesteri Hivatal sajit munkatarsai végzik el, azonban kiilsé szakértSk bevonasara is sor kertl.
A gazdilkodisi csoport ezen tevékenység keretében gondoskodik a palyazatokon nyert
timogatasok lehivasirol, az ezzel kapcsolatos szamlanyitasi feladatokrol is, valamint végzi az
eurdpai uniés, illetve hazai tamogatisokkal megvalésulé projektekhez kapcsolodo pénziigyi
feladatokat.

Megvalisult pdlyazatok

- A TOP-1.4.1-19 kbédszami, Bolesédei férShelyek kialakitasa, bévitése c. felhivasra
benydjtott TOP-1.4.1-19-FE1-2020-00040 szamu ,.Uj béleséde létesitése Pakozdon” cimi
palyazat 674.386.504,- F't 6sszegben

- Magyar Falu Program keretében meghirdetett ,,Felelés allattartis elSsegitése-20217 cimq,
MFP-FAE /2021 kédszamu palyazat 1.443.000,-Ft timogatasi 6sszegbdl

- Magyar Falu Program keretében meghirdetett ,, Kommunalis eszkoz beszerzese cimd,
MFP-KOEB/2022” kédszami Piakozd, KIOTI RX 7330PC-EU traktor beszerzése
15.000.000,- Ft timogatasi &sszegbdl
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- Magyar Falu Program keretében meghirdetett ,,Kommunalis eszkoz beszerzése cimii,
MFP-KOEB/2021” kédszamu Pakozd, Bobcat S450 kompakt rakodégép beszerzése
14.991.897,- Ft tamogatasi Gsszeghdl

- A Magyarorszag 2022. évi kozpont kéltségvetésérdl szolo 2021. évi XC. térvény 3.
melléklet A helyi 6nkormanyzatok kiegészité timogatisai, 2.1.1 jogcime szerint Lakossagi
viz- és csatornaszolgaltatis vissza nem téritendd timogatisa 11.125.100,- Ft 6sszegben

- A Magyarorszag 2022. évi kézponti kdltségvetésérdl sz6l6 2021. évi XC. torvény 1. szamu
melléklete, XX. Emberi Eréforrasok Minisztériuma fejezet 20/11/5 Kozgytjteményi,
kozmivel6dési szakmai feladatok fejezeti kezelésu elSiranyzat 13. szimu jogcime szerinti
Kulturalis bérfejlesztés vissza nem téritend6 tamogatisa 1.042.113,- Ft 6sszegben

Megraldsitis alatt lls palydizatok

- A TOP_PLUSZ-2.1.1-21 kédszama, Onkorményzaﬂ épiiletek energetikai korszerGsitése
c. felhivisra benydjtott TOP_PLUSZ-2.1.1-21-FE1-2022-0014 szimu ,,Kozépiiletek
¢pliletenergetikai korszerdsitése Pikozdon™ cimi palyazat 75.584.328,- Ft 6sszegben

- A TOP_PLUSZ-1.1.3-21 koédszamu, Helyi és térségi turizmusfejlesztés c. felhivisra
benyujtott TOP_PLUSZ-1.1.3-21-FE1-2022-0001 szamu ,,Turisztikai litégatékézpont
létrehozasa Pakozdon™ cimi palyazat 380.999.929,- Ft 6sszegben

- A Magyarorszag 2023. évi kozponti koltségvetésérdl szolo 2022. évi XXV. torvény 3.
melleklet A helyi 6nkormanyzatok kiegészité tamogatasai, 2.1.1 jogcime szetinti Lakossdgi
viz- és csatornaszolgaltatas vissza nem téritendS tamogatasa 10.451.700,- Ft osszegben

- Magyar Kezilabda Szévetség Orszagos Tornaterem Feljitasi Programjinak 1. Palyazati
kateg6ria — Komplex sportcsarnok és tornaterem-felujitasi program keretében sportoltozé
felujitasa 49.327.616,- Ft tiamogatasi 6sszegbdl

Elbirdlds alatt alls palydzatok

- A Magyarorszag 2022. évi kozponti koltségvetésérdl szo6l6 2021. évi XC. torvény 1.
melléklet XI. Miniszterelnckség fejezet, 30. Fejezeti kezelést elSirinyzatok cim, 1.
Celelbiranyzatok alcim, 15. Kulturilis 6rokségvédelmi, vilagorokségi torvénybdl adodo és
nemzett emlékhelyekkel kapcsolatos feladatok tamogatisa jogcimen A Nemzeti és
Torténelmi Emlékhelyek fenntarthaté hasznalatat segité 2022. évi tamogatis -
Honvédfesztival megrendezése céljabol 1.500.000,- Ft tamogatasi 6sszegbdl.

- Magyar Falu Program keretében meghirdetett ., Ut, hid, jarda épitése/felujitisa.” cim,
MFP-UH]J /2023 kodszama palyazat keretében az Er ut felgjitasa 24.853.616,-Ft
tamogatasi Gsszegbdl

- Velencei-to Térségfejleszté Kozhasznti Egyesiilet — Helyi fejlesztések tamogatisa cimd,
VP6-19.2.1.-93-6-22 kédszami palyazat keretében 1 db munkagépszallito tréler és 2 db
fiikasza beszerzése 4.169.930,- Ft tamogatasi 6sszegbdl

A 2023. évre vonatkozoan is elmondhat, hogy a pénziigyi és gazdalkodasi tertileten elvégzendd
feladatok igen sokrétiick, szerte agazoak, a feldolgozasra vard anyag mennyisége folyamatosan nd,
az  ellenérzések sorin egyre magasabb  elvirasokkal, részletesebb adatszolgaltatasi
kotelezettségekkel keriilink szembe, melyeknek az idei évben is sikeresen megfeleltiink. A
hatarid6k betartasa a csoport munkaja soran nagyon fontos prioritds, mert késedelmes
adatszolgaltatas esetén a hatésagok nagymértéka birsagot rohatnak ki az 6nkormanyzatra, hosszabb
késés pedig az allami timogatds megvondsat is maga utan vonhatja. A csoport tagjainak magas

15

























































































































































