Pakozd Nagykdzség Onkormanyzata képviseld-testiilete hataskorében eljaré Pakozd

Nagykozség Onkormanyzata Polgarmesterének 134/2020. (XI1.16.) szamu
hatarozata

Pakozdi Polgarmesteri Hivatal 2020. évi munkdjarol

1.Pakozd Nagykozség Onkorményzaténak polgarmestere rogziti, miszerint

2020. november 4. napjatdl hatalyban van a veszélyhelyzet kihirdetésérdl sz616 478/2020
(XL.3.) Korm. rendelet, melyben a Kormany az élet-és vagyonbiztonsagot veszélyeztetd
tomeges megbetegedést okozd SARS-CoV-2 koronavirus vilagjarvany
kovetkezményezinek elharitasa, a magyar allampolgarok egészségének és életének
megovasa érdekében Magyarorszag egész tertiletére veszélyhelyzetet hirdetett ki,

a katasztrofavédelemrol és a hozza kapesolodo egyes torvények modositasardl szolo 2011.
évi CXXVIIL. torvény (tovabbiakban: katasztréfavédelmi torvény) 46.§ (4) bekezdése
szerint ,,veszélyhelyzetben a teleptlési 6nkormanyzat képvisels-testiiletének, a févirosi,
megyei kozgyllésnek feladat-és hataskorét a polgarmester, illetve a fopolgarmester, a
megyei kozgyiilés elncke gyakorolja. Ennek keretében nem foglalhat allast 6nkormanyzati
intézmény atszervezésérdl, megszintetésérdl, ellatasi, szolgaltatasi korzeteirol, ha a
szolgaltatast a telepulést is érintd.”

2.A katasztrofavédelmi torvény 46. § (4) bekezdése alapjan Pakozd Nagykozség Onkormanyzata
képviselS-testiilete jogkorében eljaré Pikozd Nagykozség Onkormanyzata Polgirmestereként, a
képviselo-testiilet véleményének kikérésével és hozzajarulasaval az alabbi dontést hozom:

Elfogadom Pakozd Nagykozség Jegyzdje altal a Pikozdi Polgiarmesteri Hivatal 2020. évi
munkajarol adott beszamolot.

Felelos: Szabadi-Gal Rita jegyzé
Hatirido: azonnal

Szabadi-Gal Rita
jegyzo



Pakozd Nagykozség Jegyzdje
< 8095 Pakozd, Hosok tere 9.
B 30/226-1976

E-mail: jegyzo@pakozd.hu

Tatgy: ElGterjesztés a Pakozdi Polgarmesteri Hivatal 2020. évi munkajarol
Eléterjeszts: Szabadi-Gal Rita jegyzé
Az el6terjesztést készitette: Szabadi-Gal Rita jegyzo

Melléklet: Beszamolo a Pakozdi Polgarmesteri Hivatal 2020. évi munkajarol

ELOTERJESZTES

Tisztelt Képvisels-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011, évi CLXXXIX. torvény 84. § (1) bekezdése
szetint a helyi onkormanyzat képviselo-testilete az Onkormanyzat mukdodésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyzé feladat- és hataskorébe tartozo tigyek dontésre valo elokészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt vagy kozos onkormanyzati
hivatalt hoz létre. A hivatal k6zremtkodik az 6nkormanyzatok egymas kozottl, valamint az allami
szervekkel torténd egyiittmikodésének dsszehangolasaban.

A torvény szetint a jegyzs évente beszamol a képviselG-testiletnek a hivatal tevékenységérol.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet az eloterjesztés megtargyalasara, valamint a hatarozati javaslat
jovahagyasara.

Pakozd, 2020. december 15.

Szabadi-Gal Rita s.k.
Jegyzo

Hatarozati javaslat

Pakozd Nagykozség Onkormanyzata képvisel6-testiilete hataskorében eljaré Pikozd

Nagykozség Onkormanyzata Polgarmesterének .../2020. (....) szamu
hatarozata

Pakozdi Polgarmesteri Hivatal 2020. évi munkajaro6l

1.Pakozd Nagykozség Onkorméanyzatinak polgirmestere rogziti, miszetint

2020. november 4. napjatol hatalyban van a veszélyhelyzet kihirdetésérdl szolo 478/2020
(X1.3.) Korm. rendelet, melyben a Kormany az élet-és vagyonbiztonsagot veszélyeztetd
tomeges megbetegedést okozo SARS-CoV-2 koronavirus vilagjarvany
kovetkezményezinek elharitasa, a magyar allampolgarok egészségének és életének
megovasa érdekében Magyarorszag egész tertiletére veszélyhelyzetet hirdetett ki,

a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapesolodo egyes torvények modositasarol szolo 2011.
évi CXXVIIL torvény (tovabbiakban: katasztrofavédelmi torvény) 46.§ (4) bekezdése
szerint ,,veszélyhelyzetben a telepiilési énkormanyzat képvisel6-testiletének, a fovarosi,
megyel kozgyllésnek feladat-és hataskorét a polgarmester, illetve a fépolgarmester, a



megyei kozgyllés elndke gyakorolja. Ennek keretében nem foglalhat allast nkormanyzati
intézmény atszervezésér6l, megszintetésérdl, ellatasi, szolgaltatasi korzeteirdl, ha a
szolgaltatast a telepulést is érinti.”

2.A katasztrofavédelmi torvény 46. § (4) bekezdése alapjan Pakozd Nagykozség Onkormanyzata
képvisel6-testiilete jogkorében eljaré Pakozd Nagykozség Onkormanyzata Polgarmestereként, a
képvisel6-testiilet véleményének kikérésével és hozzajarulasaval az alabbi dontést hozom:

Elfogadom Pakozd Nagykozség Jegyzoje altal a Pakozdi Polgarmesteri Hivatal 2020. évi

munkéjarol adott beszamolot.

Felel6s: Szabadi-Gal Rita jegyzo
Hatarid6: azonnal

Kardos Adim Szabadi-G4l Rita
polgarmester jegyzo



1.melléklet

G""fu.u:

BESZAMOLO

A PAKOZDI P(’)LGARMES’TI’ERI' HIVATAL
2020. EVI MUNKAJAROL

wA kizigazgatas nem az, egyes emberek hatalma a tobbiek
Jolott,  hanem a  nemsel s3ervesete koGS céljainak
kizigazgatdsnak  nincs mds ltjogosultsdga, nines  mds
mértéke, mint ag emberek és a nemzet s3o0lgalata.”
Magyary Zoltan



Bevezetés

A Pakozdi Polgarmesteri Hivatal, Pakozd Nagykozseg Onkorményzat Képviselo-testiilete altal
alapitott koltségvetési szerv, amely ellatja a jogszabaly altal meghatirozott allamigazgatasi
feladatokat, segiti a Képviselo-testiilet illetve szervei altal ellatott énkormanyzati hatosagi feladatok
ellitasit valamint tevékenységével biztositja Pikozd Nagykézség Onkormanyzatanak folyamatos
és jogszerl mikodését. A beszamoldban az egyes munkakorok, illetve feladatkorck bontiaban
szerepelnek.

2020. miércius 11. napjatdl hatilyban volt a veszélyhelyzet kihirdetésérdl szolo 40/2020 (IT1.11.)
Korm. rendelet, melyben a Korminy az élet-és vagyonbiztonsagot veszélyeztetd tomeges
megbetegedést okozd humianjarviny kovetkezményezinek elharitasa, a magyar allampolgarok
egészségének és életének megbvasa érdekében Magyarorszag egész teriiletére veszélyhelyzetet
hirdetett ki. A Beligyminisztérium és a Miniszterelnokség altal kiadott tajékoztatd értelmében a
katasztrofavédelmi torvény 46.§ (4) bekezdése alapjan sem a képvisel-testiilet, sem a bizottsagok
ulésének Motv. szerinti Osszehivasara nem volt lehetGség, a képviselS-testiilet valamennyi
hataskorét a polgarmester gyakorolta, a képvisel6-testiletnek veszélyhelyzetben nem volt
dontési jogkore. A korminy dontése alapjan junius 18-an megszint a veszélyhelyzet, helyette
egészségugyi valsaghelyzet kertlt kihirdetésre. A veszélyhelyzet alatt 32 dontést és 7 rendeletet
hozott a polgarmester.

2020. november 4. napjatdl hatilyban van a veszélyhelyzet kihirdetésérdl szolo 478/2020 (X1.3.)
Korm. rendelet, melyben a Korminy az élet-és vagyonbiztonsiagot veszélyeztetd tomeges
megbetegedést okozé SARS-CoV-2 koronavirus vilagjarvany kovetkezményezinek elharitasa, a
magyat allampolgarok egészségének és életének megdvasa érdekében Magyarorszag egész
tertletére veszélyhelyzetet hirdetett ki. Ugyancsak a katasztrofavédelmi térvény szerint a képviselo-
testiilet valamennyi hataskorét a polgarmester gyakorolja.

2020. aprilis 30. napjaval megszlnt a jegyz koztisztviseloi kinevezése, ennek kovetkeztében ez a
Polgarmesteri Hivatal szervezeti struktirajaban nagy valtozast hozott.

A pandemia kovetkeztében kialakult kiilonleges jogrend, valamint a hivatal struktrajaban
bekovetkezett valtozasok folytan kiilonleges évet zarunk a Pakozdi Polgarmesteri
Hivatalban.

Az Onkormanyzat képviselé-testiilete miikodésével kapcsolatos feladatok

Az Onkormanyzati Hivatal egyik legfontosabb feladata a képviselS-testillet mikodésével
kapcsolatos tevékenység: a dontés-elSkészités és a dontések végrehajtasaban vald kozremiikodés, a
hatirozatok végtrehajtasardl szolo jelentés a testiletek szamara. A feladat ellatasaban a Pikozdi
Polgarmesteri Hivatal dolgozdja részt vesz. A rendeletek nyilvantartasa, kihirdetés, a honlapon és
a Nemzeti Jogszabalytir webes felileten torténé kozzététele, a Kormanyhivatalnak valo
megkiildése a hataridék betartasaval megtorténik.

A Képviseld-testiilet miikodésével kapcsolatos feladatok

Ev Rendes Rendkiviili | Osszes Osszes Zart ilés | Zart  dilés
ulés tlés ulés hatarozat hatarozatok

2016 10 5 14 191 10 33

2017 11 6 17 213 13 58

2018 10 11 21 217 11 46




2019 8 12 21 252 7 23
2020* i 6 13 208 i 63

*2020. marcius 11.-napjatél 1épett hatilyba a veszélyhelyzet kihirdetésérdl szolé 40/2020. (I11.11.)
Korm. rendelet, melyben a Kormany Magyarorszag egész tertiletére veszélyhelyzetet hirdetett ki.
A katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodo egyes torvények modositasarol szold 2011. évi
CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdése szerint: veszélyhelyzetben a telepiilési 6nkormanyzat
képvisel6-testiiletének, a févarosi, megyei kozgyulésnek feladat- és hataskorét a polgarmester,
dletve a fopolgarmester, a megyei kozgyilés elndke gyakorolja. A katasztrofavédelmi torvény
alapjan Pakozd Nagykézség Onkormanyzata képvisels-testiilete jogkorében eljaré Pakozd
Nagykozség Onkormanyzata Polgarmestere, a képviselS-testiilet véleményének kikérésével, a
veszélyhelyzet megszanéséig, 2020. majus 18. napjaig 32 hatdrozatot és 7 rendeletet hozott.

2020. november 4. napjatol hatilyban van a veszélyhelyzet kihirdetésérél szold 478/2020 (X1.3.)
Korm. rendelet, melyben a Kormany az élet-és vagyonbiztonsagot veszélyeztetd tomeges
megbetegedést okozd SARS-CoV-2 koronavirus vilagjarvany kévetkezményezinek elharitasa, a
magyar allampolgarok egészségének és életének megovasa érdekében Magyarorszag egész
teriiletére veszélyhelyzetet hirdetett ki. A katasztrofavédelmi torvény értelmében veszélyhelyzetben
a telepiilési onkormanyzat képviselo-testiiletének feladat-és hataskorét a polgarmester gyakorolja.

Pakozd Nagykozség Onkormanyzata képvisel-testiilete jogkorében eljaré Pakozd Nagykozség
Onkormanyzata Polgarmestere 2020. december 15. napjaig 131 dontést és 7 rendeletet hozott.

Pikozd Nagykozség Onkormanyzata Szervezet és Muikodési Szabilyzatiban rogzitettek
¢rtelmében két allando bizottsag mukodik: a Pénziigyl és a Népjolét: Bizottsag.

A Pénziigyi Bizottsag 2020. évben 9 alkalommal tilésezett, 111 dontést hozott, a Népjoléti Bizottsag
7 alkalommal Glésezett és 77 dontést hozott.

Jegyzdi feladatellatas

A Magyarorszag helyl o6nkormanyzatirol szolo 2011, évi CLXXXIX. torvény jelentSs
feladatmennyiséget 16 a jegyzore. Ennek keretében egyrészt az onkormanyzat mukodésével
kapcsolatos feladatokat lat el, masrészt az allamigazgatas részeként tényleges hatdsagi
ugyintézoként végzi feladatat. A feladatellatison tal munkaltatoi jogokat gyakorol a Polgarmesteri
Hivatal koztisztviselor felett, amelynek keretében 12 {6 koztisztviselé feladatellatasanak
osszehangolasat kell napi szinten Ggy elvégezni, hogy a rank kiszabott feladatok mindig hataridében
elvégzésre keriljenek. A jegyzé feladatkorébe tartozik tovabba a képvisel-testileti munka
el6készitése, valamint a folyamatos jelenlét a Képviselo-testilet tlésein. Az tlések elokészitése,
valamint azok dokumentalasa soran folyamatos kapcsolattartasra keril sor a Fejér Megyei
Kormanyhivatal Torvenyességi-feligyelett osztalyaval, akik jelentos segitséget nyujtanak abban,
hogy az Onkormanyzat szervei kizardlag a jogszabalyoknak és az Alaptorvénynek megfelels
dontéseket hozzanak. Az egyik legfontosabb napi feladat az Onkormanyzat kiils6 partnereivel,
valamint az 6nkormanyzati intézmények kozotti kapesolattartas.

A veszélyhelyzet soran teendd intézkedésekrdl szolo 41/2020.(111.12.) Kormanyrendeletben, a
kozszolgalati tisztviselSkedl szolo 2011, évi CXCIX. torvényben és a kozszolgalati tisztviselSk
munka- és pihendidejérdl, az igazgatasi szinetrdl, a kozszolgalati tisztvisel6t és a munkaltatot
tethel6  egyes  kotelezettségekrdl,  valamint a  tavmunkavégzésrél  30/2012.(I1L7.)
Kormanyrendeletben és a Munka Torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. foglaltakra figyelemmel a a
Pakozdi Polgarmesteri Hivataléban tdvmunkavégzés elrendelésére keriilt sor.



A Pakozdi Polgarmesteri Hivatal személyi feltételei

A Pakozdi Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatott koztisztviselok jogallasat, munkavégzésének
kereteit a kozszolgalati tisztviselokrol szol6 2011. évi CXCIX. toérvény hatarozza meg.

A koztisztviselSk teljesitményértékelése a jogszabalynak megfelelen kétszer megtortént, valamint
félevente kijelolésre kertiltek a teljesitménycélok is.

Egy f6 beiskolazasa megtortént, hogy az eldirt iskolal végzettséggel rendelkezzen, egy f6 pedig
feladatkorének bdvitése céljabol jar képzésre. A koztisztviselok idbdaranyosan teljesitették a
tovabbképzési elbirasokat. 2020-ben kozigazgatasi alapvizsgat tett 1 £6, anyakonyvi szakvizsgat tett
1 f6, 1 {6 jegyzok hataskorébe tartozd birtokvédelmi, birtokhaboritasi tgyek a gyakorlatban — a
Szakmai Konferenciaszervezé Kft. altal szervezett szakmai rendezvényen vett részt.

A 2020. évre eloirt vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségét minden koztisztvisel6 teljesitette.

A Hivatal alkalmazasaban 12 £6 koztisztvisel6 all, melybol 4 £6 rendelkezik felsofoku végzettséggel.
A technikai feladatellatas érdekében 1 f6 takaritd és 1 f6 szocialis segité dolgozik. Az 6
alkalmazasuk munkatérvénykonyvon alapul, munkaltatojuk a Polgarmester.

A Hivatal allomanyi létszamara tekintettel — az elmult évek viszonylataban — jelentés mértéktinek
tekinthet6 a fluktuacio: jogviszonya megszunt 2 fonek, 2 £6 gyermekaldas kapcsan fizetés nélkilt
szabadsagon tartozkodik, jogviszonya keletkezett: 6 fének. Munkakorokon belil is torténtek
valtozasok. Igazgatasi tgyintézoként feladataim mellett 2 honapon keresztiil a jegyz6i feladatokat
is ellattam, majd a sikeres palyazas utin mar jegyzoként elsé legfontosabb feladatom volt az
igazgatasi munkakort ellato feladat betdltése. Athelyezéssel egy gyakorlattal rendelkez6 és megfelel6
iskolai végzettséggel rendelkezé kollegané vette at a feladatokat. Az év elején a gazdalkodasi
csoportvezets athelyezését kérte. Az 6 feladatainak ellatasara egy megfelelé iskolai végzettséggel,
tudassal és gyakorlattal rendelkezé kollegand lett alkalmazva. Két kollegané gyermekgondozas
céljabol szilési, majd fizetés nélkiili szabadsagat télt. Az 6 feladatuk ellatasara 2 kollegand
alkalmazasira kerilt sor, akik hatarozott id6s kinevezéssel rendelkeznek.

A muszaki feladatok ellatasa heti két 6raban vallalkozo bevonasaval tortént. Bebizonyosodott, hogy
nem elegendd ezen feladatok ellatasara ez a rovid id6, igy nyole oras koztisztvisel6i kinevezéssel,
allando jelenléttel, szakmai tudassal és helyismerettel alkalmazva lett egy £6 koztisztviseld.

Osszességében elmondhat6, hogy a Hivatal személyi allomanya képes megijulni, az
ujonnan alkalmazasra keriiltek tobbsége révid idon belil teljes értékii dolgozova tudott
valni a szervezetnek. Egyértelmusithet6 azonban, hogy az 6nkormanyzati kéztisztviseldi statusz,
a hivatali tgyintézo6i allas, mara elveszitette vonzerejét az ellatandd feladatok Osszetettsége,
sokrétlisége, a folyamatos leterheltség miatt.

Jelen beszamold készitésében részt vallalt valamennyi Hivatali dolgozo, akiknek eziton is
koszonom segité kozremiikddésiiket.

Igazgatasi feladatok
Ugyiratforgalom

Az iktatott Ggyiratok szama mennyiségi mutaté a hivatalban az alabbiak szerint alakult. (Az iktatott
ugyiratok szama a munka nehézségi fokara, a munkaleterheltségre nem utal, egy tgyirat mogott
lehet csupan egy hatésagi bizonyitvany vagy hosszas és bonyolult 6nkormanyzati/ hat6sagi dontés.)
Az iktatott tgyiratok mellett egyre né az elektronikus adatbazisokban nyilvantartott adatkezelési
kotelezettség, ami folyamatos, esetenként napi feladatot jelent a kéztisztvisel 6k szamara.



Az iktatott iratok szama a f6szamn iratokat tekintve a tavalyi évhez képest jelentdsen emelkedett, a
2020. évben iktatott tigyiratok szama december 15-ig: 5457 volt.
2020. jalius 1. napjaval bevezetésre kertlt az elektronikus postakonyv.

Anyakonyvi 1gazgatas

Az anyakonyvvezetd latja el az anyakonyvi eseményekkel kapesolatos feladatokat. Az Elektronikus
Anyakonyvi Nyilvantartasi Rendszer (EAK) bevezetésével a papiralapu anyakonyvek mair nem
tartalmaznak 0j anyakonyvi bejegyzéseket. Az EAK fokozatosan t6ltédik fel oly modon, hogy az
éppen bekovetkezett eseményen felil az el6zményi anyakényvi eseményeket is rogziteni kell. Ha a
bejegyezendd korabbi anyakonyvi esemény nem az illetékességi teriileten tortént, akkor meg kell
keresni az anyakonyvi esemény szerint illetékes anyakdnyvvezetot a bejegyzés rogzitése érdekében.
EAK zart rendszere - sajat ,,munkakosarral” - rendelkezik, amely automatikusan tovabbitja a
feladatot hataridével. Ezek a feladatok a hivatal iktatérendszerébe nem keriilnek, Ggyirat nem
keletkezik. Az anyakonyvi eseményekrdl heti rendszerességgel népmozgalmi statisztikai jelentés
készil. A honositasi tigyekkel kapcsolatos eljarasban teleptilési szinten tovabbra is csak az
allampolgarsagi eskii/fogadalom elGkészitése, lebonyolitsa torténik.

Hazassagkotésre iranyuld eljarast 23 esetben, hazassag anyakonyvbdl torténd felvitelét 12 esetben,
hazassag megszinésének rogzitését 2 esetben, hazassagi névviselési forma modositasat 1 esetben
és hazassagi anyakonyvi kivonat kiallitasat 38 esetben tortént. Elhalalozas 12 esetben kertlt
anyakonyvezésre, halaleset anyakonyvbol torténd felvitelét 2 esetben, halotti anyakonyvi kivonat
kiallitasa 27 esetben tortént. Apai elismeré nyilatkozat sziiletend6 gyermekre 8 alkalommal kertlt
rogzitésre. A 2020-as évben 1 alkalommal kerilt sor sziletés anyakdnyvezésére, 28 alkalommal
kertilt rogzitésre anyakonyvbél sziiletés és 19 alkalommal kerult kiaddsra sziiletési anyakonyvi
kivonat. A 2016/1191 eurdpai parlamenti és tanacsi rendeletben meghatirozottak szerint 2019.
februar 16.-t6] van lehetoség tobbnyelvi formanyomtatvany kiallitasara az anyakonyvi kivonathoz.
Idei éven harom alkalommal kerilt kiadasra német nyelven formanyomtatvanyt. Tarshatosag
megkeresésére 5 esetben kertilt kiadasra adatszolgaltatasi lap. Minden anyakonyvi esemény utan a
kotelezd statisztikai adatszolgaltatas elvégzése megtortént a KSH felé.

Cimnyilvantartas

A kozponti cimregiszterrdl és a cimkezeléstdl (KCR) sz616 345/2014. (XIL. 23.) Korm. rendelet
értelmében a Magyarorszag tertletén talalhato ingatlannak az eljarasi rend szerint megallapitott és
a kézponti cimregiszterbe bejegyzett cimmel kell rendelkeznie.

A KCR olyan, a nyilvantartasok kozotti egylittmikodést eldsegité kézponti nyilvantartas, amely a
cimadatok vonatkozasaban adatkapcsolat-szolgaltatas utjan hiteles adatforrast biztosit a cimadatot
tartalmazé  allami és oOnkormanyzati nyilvantartasok szamara. A KCR naprakészségének
biztositisahoz a jegyzoknek ellendriznitik és javitaniuk kell az illetékességl teriletikon 1évo
telepiilési cimek nyilvantartasat. A végrehajtandé cimellen6rzéseknek az alabbiakra kell kiterjednie:
- cimek teljes korGségének ellendrzése,

- cimek pontossaganak ellenorzése,

- cimek val6sagtartalmanak ellendrzése.

A cmek pontossaganak, helyességének ellenorzését a jegyzének a Személyiadat- és
Lakcimnyilvantartasban (SZL) szereplé cimadatok és az adatok bejegyzése alapjaul szolgilo, a
jegyzo kezelésében 1évé okirat, ingatlan-nyilvantartas adatai, muszaki nyilvantartas dokumenticio
tartalmanak osszevetésével szikséges ellendrizni. A tovabbi cimadatok vizsgilata Pakozd



telepiilésen folyamatos, de az elézményiratok felkutatisa, akar helyszini ellen6rzés sziikségessége
lassitja az adatok feldolgozasat. A jegyz6i hataskérben torténik tovabbra is az illetékességi tertileten
levé uj telepilési cimek megallapitasa és rogzitése is a KCR-ben. A cimmegallapitast a jegyzo a
kozterilet elnevezésérdl szolo képvisel-testilleti hatarozat vagy ingatlantigyi hatdsag vagy
épitéstgyi hatosag hatarozata, értesitése alapjan végzi.

Lakcimbejelentési eljaras keretében feladat a lakcimbejelenté lapok atvétele, az azon 1évé adtok
rogzitése. Ezen eljaras keretében a 2020. december 15. napjaig 133 bejelentési szandék érkezett. Az
ide1 évben fiktivalasi eljaras lefolytatasara 9 esetben kertlt sor

Hagyatéki eljaras keretein belil a kollegané az 6rokosckkel jegyzokonyvet vesz fel, ado-és
értékbizonyitvanyt kér az illetékes hivataltol, majd az adatok birtokaban elkésziti a hagyatéki leltart.
A 2020-as évben 65 elhunyt Ggyében indult hagyatéki vagy pothagyatéki eljaras.

A hagyatéki Gigyek intézésének idétartamat noveli az ASP Hagyatéki rendszer alkalmazasa, hiszen
az tgyek intézése mellett a rendszer megkoveteli a nyilvantartas naprakész vezetését.

Kereskedelmi, ipari, szallashely igazgatas

A kereskedelmi tevékenység nyilvantartasba vételével, mikodesi engedély kiadasaval, azok
adatmodositasaival, szallashely-tizemeltetés bejelentésével, nem tzleti célu szabadidos szallashely
szolgaltatassal, piac-vasarral, illetve zenés-tancos rendezvény engedélyezésével kapcsolatos
tgyintézés folyamatos.

A vonatkozo jogszabalyok alapjan, naprakész hatdsagi nyilvantartast vezetiink

- a kereskedokrol,

- a mukodési engedéllyel rendelkezé és a bejelentett tzletekrdl, az Gzletek nyitva tartasarol,

- az engedélyezett vasarokrél és piacokrol,

- a szallashely szolgaltatasi tevékenységet folytatokrol,

- a bejelentés-koteles és telepengedély koteles telepekrol,

- a nem uzleti céla kozosségi, szabadidos szallashelyekral,

- zenés-tancos rendezvényekrol.

Jogszabalyi kotelezettségnek eleget téve a bejelentett kereskedelmi tevékenység és telephelyek
kapcsin a http://www.pakozd.hu/news/29/1017 /kereskedelmi-tevekenvsegek oldalon és a
http://www.pakozd.hu/news/29/1019/telephelyek oldalon tijékozédhatnak az tgyfelek.

A kereskedSkr6l, a mikodési engedéllyel rendelkezé és a bejelentett tizletekrdl, az tizletek nyitva
tartasarol, a bejelentett bevasarlokozpontokrol vezetett nyilvantartisba torténd bejegyzéssel
egyidejileg a Zala Megyei Korminyhivatalnal vezetett orszagos nyilvantartasban is naprakészen
togzitjik az adatokat, amely szintén elérheté a https://kernvilvantartas.zalajaras.hu/public/
oldalon.

A kereskedelmi, telepengedélyezési és szallashely-szolgaltatasi tevékenységekkel Osszefuggd
Ugyintézés, (tevékenységek bejelentése, nyitvatartasi 1d6 modosulasanak nyilvantartasa,
tevékenységi kor valtozasainak atvezetése, megszinés stb.) valamint az ezekhez kapcsolodo
nyilvantartasok vezetése (a Zala Megyei Kormanyhivatal nyilvantartasa, az Onkormanyzati ASP
alkalmazaskozpont nyilvantartd rendszer, a jegyzé altal kotelezden vezetett nyilvantartas) az
igazgatasi ugyintézo feladata. Ezen tevékenységi korok esetében a KSH felé t6rténd negyedéves
adatszolgaltatasok elkészitése, valamint a Fejér Megyei Kormanyhivatal részére megkildendd
adatszolgaltatasok teljesitése 1s feladat.

A turisztikal térségek fejlesztésének allami feladatairdl szolo 2016. évi CLVIL  torvény
végrehajtasarol szolo 237/2018. (XIL10.) Korm. rendelettel osszefiiggésben moédosult a
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szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatasanak részletes feltételeirdl és a szallashely-tizemeltetési
engedély kiadasinak rendjérél sz6l6 239/2009.(X.20.) Korm.rendelet. A kereskedelmi szallashelyet
uzemeltetéknek a jogszabalyban meghatarozott Utemterv szerint kell regisztricids
kotelezettsegiiknek eleget tenni a Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltatasi Kozpontnal (a
tovabbiakban: NTAK), valamint a jogszabalyban meghatirozott hataridében megkezdeni a napi
adatszolgaltatasi kotelezettségiiket. A kotelezd regisztracid és az adatszolgaltatasi kotelezettség
teljesitésének ellenorzésével bovilt a jegyzor hataskor. A szallashelyek ttemterv szerinti
ellenérzését 2020. évben teljesitettiik. Jogszabalyi kotelezettségnek eleget téve, a 2021. évre
vonatkozo ellendrzési titemtervet is benyujtottuk NTAK részére hataridore.

Munkatigy

Az igazgatasi lgyintézé munkatigyi feladatai kozé tartozik a kozszolgalati nyilvantartas vezetése,
mely magaba foglalja a koztisztviselok személyl anyaginak vezetését, atsorolasanak és
lletményvaltozasanak a rogzitését. A KIRA szamfejté programban a megbizasi szerzodéseket,
béren kivili juttatasokat szamfejt. A cafeteria juttatast negyedévente szamfejti mind az
Onkormanyzat, mind a Hivatal dolgozoi tekintetében. Tovabbi feladat az egyszeri megbizasi
szerzGdések készitése, KIRA rendszerben rogzitése és annak szamfejtése, a tappénz-nyilvantartas
a Magyar Allamkincstir felé torténé jelentése. Foglalkozas egészségugyl orvosi vizsgalatok
érvenyesseget figyelemmel kisér, vizsgalatok idopontjat szervezi. Vezeti a szabadsagnyilvantartast
és rOgziti a szabadsiagokat a KIRA szamfejté programban a Pikozdi Polgirmesteri Hivatal és
Pakozd Nagykozség Onkormanyzatanak dolgozéi tekintetében. Az idei  évben a
vagyonnyilatkozatot Osszeallitasat, és koztisztviselok részére torténd atadasat, tovabba a
oteljesitményértékelé  rendszerben” (TER) a  koztisztviselok  kovetelményeihez,
teljesitményértékeléséhez és mindsitéséhez szlikséges adatok rogzitését Jegyzé asszony végezte.
Képzési referensként a 2020. évi intézményi tovabbképzési tervet elkészitette, a koztisztviselok
tovabbképzési kotelezettség teljesitésének rendjét a ProBono internetes felileten elvégezte.

Az idei évben is megtortént a kozfoglalkoztatasra kérelem benyujtasa pénziigyi tervezetével egytitt
a Fejér Megyel Kormanyhivatal Gardonyi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalya felé, valamint a
kozfoglalkoztatisi szerzodés alapjan  kozfoglalkoztatast munkaszerzodés  elkészitése. Ezzel
kapcsolatos feladat a kozfoglalkoztatas havi pénziigyi elszamolasanak elkészitése, bekildése a
Foglalkoztatasi Osztaly felé. A nyir folyamin feladatom volt 1-1 nyari didkmunka kérelem
elkészitése, didkok munkaszerzédésének az elkészitése, majd a program végén a pénziigyi
elszamolas és beszamolo elkészitése. A nyari diakmunka keretében 4 fot foglalkoztatott Pakozd
Nagykozség Onkormanyzata. 2020-es évben 6 kozfoglalkoztatott és 4 f6 didkmunkas
munkaszerzodését, munkakori leirasat, szerzodés megszintetését és elszamolasat készitettik eld.
Kozérdek munka blintetéssel kapcsolatos adminisztracios feladatok kapesan a 2020-es évben 5 {6
kozérdekd munkas jelenlét ivét kezeltem. Az év soran 2 alkalommal jart helyszini ellendrzést tartani
ezen személyek partfogo feliigyeldje.

A mez6- és erdbgazdasagl foldek forgalmardl szolo 2013, évi CXXIIL térvény a terméfoldek
adasvétel, vagy haszonbérlet kereter kozott torténd értékesitését az  elSvasatlasra,
el6haszonbérletre jogosultak részére nyitva alld nyilatkozattételi lehetéséghez kot

Ennek biztositasa érdekében az ingatlan tulajdonosa, a jogszabalyban meghatarozott maodon,
hirdetményes kozzétételre kotelezett az adasvételi-, haszonbérleti szerzddések foldhivatali
jovahagyasahoz. A kozzétételt — f6szabalyként — az ingatlan fekvése szerint jegyzonél kérelmezheti.
A hirdetményes kozzétételt az onkormanyzat hirdetotablajan és elektronikusan, a magyarorszag.hu
felileten biztositottuk az idei évben 40 tugyben.



Egyéb igazgatasi feladatok

A talalt dolgok tekintetében kovetendd eljarasrol a Polgart Torvénykonyvedl szolo 2013, évi V.
torvény XVII. Fejezete rendelkezik. 2019. évben 2 esetben kertlt sor talalt targy leadasara Pakozd
kozigazgatasi tertletén.

Mas eljaré  hatosag megkeresésére tobb alkalommal kornyezettanulmanyt, vagyonleltart
készitettiink. Biztositottuk a birdosagi, rendorségi, lgyészségi, egyéb hatosagl hirdetmények
kifliggesztését.

Igazgatasi feladat a kozterilet-hasznalattal, illegalis hulladék lerakassal, és a gyomtalanitassal
kapcsolatosan felmeril6 kérelmek és panaszok vizsgalata, illetve elbiralasa, valamint a hazszamok
kérelemre torténd megallapitasa valamint a birtokvédelmi kérelmek elbiralasa.

Feladat a méhészek bejelentésének fogadasa, nyilvantartasuk folyamatos vezetése, értesitési
kotelezettség szanyoggyéritéstdl, valamint a kozségi zarlat elrendelésérol. 2020-as évben 9 méhész
jelentkezett be Pakozd Nagykozseg kozigazgatasi teriiletére, mint méhtarto.

Feladat a szocialis étkezés napi és havi nyilvantartasa, a havi analitika készitése a pénzigy felé.
Jelenleg 36 f6 veszi igénybe a szocialis étkezést. Az idei évben 25 £6 szocialis étkezési igényét vettik
at és dolgoztuk fel, megsziintetésre 8 esetben keriilt sor.

Fontos feladat a telepulés viz- és szennyvizhalozatara torténd rakotések adminisztracidjanak
ellatasa, kilonosen a hozzajarulasok kiallitasa, nyilvantartasok vezetése és Gsszevetése a szolgaltatok
altal biztositott adatokkal, a rendeletekbe foglalt kotelezettséggel kapcesolatos tajékoztatas.

Az idei évben is csatlakozott az Onkormanyzat a Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati
Osztondijrendszerhez, melynek keretében 8 6 nyujtott be A tipust palyazatot, B tipust palyizat
benyujtasira nem keriilt sor. A 8 db A tipusu palyazat mindegyike érvényes, formailag megfelel6
volt. A palyazok részére megitélt tamogatas atlagos mértéke 3.750,-Ft/£6/honap, az 6sszes megitélt
tamogatas 150.000 Ft/tanulmanyi félév, a 2 félévre (10 tanulmanyi hénapra) 300.000,-Ft.
Alapvetéen a Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Osztondijpalydzatra benyjtott
kérelmek elbiralisa a Népjoléti Bizottsag hatiskorébe tartozik, de a veszélyhelyzet miatt a
vonatkoz6 jogszabalyok alapjan a kérelmeket az idei évben Polgarmester Ur birilta el, a Népjoléti
Bizottsag véleményét is kikérve.

Feladat a Bursa Hungarica Osztondijpalyazathoz valé csatlakozas elokészitése, a palyazatok
befogadasa, feldolgozasa és elGterjesztése, majd a dontési lista tovabbitasa az illetékes Minisztérium

felé.
Szocialis igazgatassal kapcsolatos feladatok

A képviselS-testiilet altal a polgarmester, illetdleg a Népjoléti Bizottsag hataskorébe atrubazott,
valamint a jogszabaly alapjan a jegyzé hataskorébe tartozo gyamhatdsagi feladatok:
A szocialis ellatisok egyik meghatarozo tgycsoportjat a telepiilési tamogatasok képezik, melyek
Ugyintézése a Népjolét Bizottsaggal és a polgarmesterrel egytittmikodve torténik.

A teleptilési tamogatasokkal kapcsolatos feladatok kilonosen: tigyfelek tajékoztatasa, a kérelmek és
kotelezé mellékleteinek atvétele, az adatok ellenérzése (szikség szerint az érintett hatdsag
megkeresése az adatok beszerzése érdekében), a Népjoléti Bizottsig hataskorébe tartozo
tamogatasok esetében a bizottsagi ulés clGkészitése, szervezése, elGterjesztések készitése,
jegyzOkonyvek, hatarozatok megszovegezése, Ugyféllel torténé  kozlése, hatarozatok
nyilvantartasinak vezetése, tamogatisok rogzitése a Pénzbeli és Természetbeni Ellatasok
Rendszere (PTR) elektronikus felileten, teleptilési timogatasok folydsitasa céljabdl havonta az
aktualis analitika atadasa a pénzigyi csoportnak, tovabba megkiildése az érintett szolgaltatonak.
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2020. november 30. napjival bezarélag Pakozd Nagykozség Onkormanyzata KépviselS-testiilete
Népjoléti Bizottsaga 6 zart és 1 nyilt bizottsagi uilést tartott, amelyek soran 8 hatarozatot hozott.

A 2020. marcius 11. napjan kihirdetett és 2020. janus 18. napjan megszintetett, az élet- és
vagyonbiztonsigot veszélyeztet tomeges megbetegedést okozd humanjarviny megelozése, illetve
kovetkezményeinek elharitasa, a magyar allampolgarok egészségének és életének megovasa
érdekében elrendelt veszélyhelyzet fiiggvényében a telepiilési dnkormanyzat képvisel6-testiiletének
feladat- és hataskorét a polgarmester latta el. Ezen id6szak alatt 3 esetben hozott hatarozatot (2
teleptilés timogatas elbiralasa és 1 gyermekjoléti és gyermekvédelmi tevékenységérdl késziilt atfogd
értekelés véleményezése).

A szocialis ellatasok masik jelentés Ggycsoportjat a személyes gondoskodast nyqjto ellatasok
képezik.

A palyazati kiirasnak megfelelGen elkésziilt a Beligyminisztérium altal 2019. évben nyujtott szocialis
tizelGanyag elszamolasa.

Az 6nkormanyzat a 2020. évben is palyazott a Beligyminisztérium altal kiirt szocialis tizel6anyag
tamogatasra, melynek kapcsan az alabbi feladatok ellatasara keriilt sor: a 2020. november 3. napjan
kihirdetett veszélyhelyzet miatt polgarmesteri dontés elSterjesztés elokészitése, palyazat rogzitése
Ebr42 rendszeren keresztil, palyazati anyag megkiildése, vonatkozo6 rendelet elokészitése, tzifa
megrendelése a teriiletileg illetékes allami erdégazdalkodotol, kérelmek feldolgozasa, dontésre
el6készitése, a dontés nyoman a hatarozatok megszovegezése, ugyfelekkel torténd kozlése. Az ider
évben 72 kérelem érkezett, ebbdl egyet kellett elutasitani Pakozd kozigazgatasi tertiletén lakohellyel
nem rendelkezé kérelmezé esetében.

A jegyz6 hataskorébe tartozd gyamhatosagi feladatot képezi kilondsen a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag, valamint ehhez kapcsolodoan a hatranyos és
halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa. Mas hatosagok, jarasbirosig megkeresésének eleget
téve kornyezettanulmany felvételére kertilt sor. Védendd fogyasztok részére torténé igazolasok
kiallitasara is sor kertilt.

A gyermekek védelmérdl és a gyamigyl igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény (a
tovabbiakban: Gyvt.) el6irasainak megfelel6en megvalosult a sztinidei gyermekétkeztetés, melynek
keretében 5 honapos kortdl 18 éves korig bezardlag a hatranyos, halmozottan hatranyos helyzeti
gyermekek részestiltek napi egyszeri meleg étkezésben. Az ellatast, az Ingoko Etteremmel kotott
szerzGdés alapjan, kiszallitassal biztositotta az Onkorményzat. Szintén a Gyvt. elSirisainak
megfeleléen kertlt sor augusztus és november hoénapban a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre jogosultak részére biztositando pénzbeli timogatas igénylésére és kiosztasara. 2020.
november 30. napjaval bezardlag Pakozd Nagykozség teriiletén 10 rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre jogosult gyermek él, kozilik 1 £6 hatranyos helyzetd, 2 f6 halmozottan hatranyos
helyzeta.

A telepilési tamogatasokhoz hasonloan a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo
jogosultsigot is rOgziteni sziikséges a PTR elektronikus felileten, valamint az tugyintézéshez
kapcsolodo iktatasi feladatok is teljestiltek.

A szocialis igazgatassal kapcsolatos feladatok ellatasa soran folyamatosan, naprakészen vezeti a
Hivatal a kotelezé nyilvantartisokat (telepiilési tamogatasok, rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre jogosultak, hatranyos, halmozottan hatranyos helyzetG gyermekek, szocialis
étkezdk), valamint teljesill a szocialis igazgatasi feladatokkal kapcsolatos statisztikai adatszolgaltatasi
kotelezettség a Kozponti Statisztikai Hivatal felé.
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A szocidlis jelzérendszert fenntartva folyamatos a kapcesolattartas a csaladsegitével, az
ovodavezetdvel, az iskolaigazgatoval és a védondvel.

Igazgatasi ugyintézé helyettesitésben, az igazgatisi tanicsos tavolléte esetén az alabbi feladatokat
litta el: ugyfelek tajékoztatisa, lakcimbejelenté lapok atvétele, méhészek értesitése
szinyoggyéritéstdl. Az iktatast végzd kollégand tavolléte folyaman az iktatassal kapcsolatos
feladatok ellatasa.

ASP rendszer

Az elektronikus kézigazgatas kiterjesztésének egyik fontos eleme az 6nkormanyzatoknal folyo
kozigazgatasi munka informatikai eszkozokkel torténé tamogatasa. A kozigazgatas mindségi
szinvonalinak emelése érdekében cél az adminisztrativ terhek komplex csokkentése, az atlathatosag
novelése, a hatésagok és mas érintett szetvek intézményi kapacitasanak javitasaval a hatékony
kozigazgatishoz torténé hozzajarulas. Ennck keretében ugyszintén cél az egységesitett
onkormanyzati elektronikus tigyviteli megoldasok bevezetése orszagos szinten, az ASP-technologia
lehetdségeivel élve.

A Magyatrorszag helyi 6nkormanyzatairol szolo 2011, évi CLXXXIX. torvény (Motv.) 2016. jalius
1-t6l hatilyos modositasa, a Motv. 114. §-a kotelez6en bevezetni rendeli az onkormanyzati
feladatok végzését segité és szabalyozd informatikai rendszert, az ASP-t (Application Service
Provider).

Az onkorminyzatok szdmara az allampolgarok, az tgyfelek magas szinvonali kiszolgalasa
érdekében gazdasigosabb, hatékonyabb és biztonsagosabb az ASP-technoldgia alkalmazasa és egy
orszagos onkormanyzati ASP-kozpont létrehozasa. Az énkormanyzatok tehat az ASP-kozponttol
szolgaltatasként veszik igénybe a feladataik ellatasahoz sziikséges alkalmazasokat, igy biztositva
tgyfeleik hatékony kiszolgalasat, valamint a szakfeladatok ellitisanak informatikai tamogatasat.
Az Moétv. 114. § (1) bekezdése szerint a helyi énkormanyzatoknak olyan informatikai rendszert kell
miikodtetnitik, amely biztositja a feladatellatas egységes szabalyok szerinti elvégzését és az allami
informatikai rendszetrel valo Osszekapcesolhatosagat. Mindez a folyamatos pénziigyi ellendrzés
eszkozekeént szolgal.

A megvalositas érdekében az énkormanyzatoknak csatlakozniuk kellett ahhoz a szimitastechnikai
hil6zaton keresztil tavoli alkalmazas-szolgaltatast nyajto elektronikus informacios halézathoz,
amelyet az allam ennek érdekében mukaodtet.

Az Métv. fenti rendelkezése alapjan alkotta meg a Kormany a 257/2016. (VIIL.31.) Korm.
rendeletet az onkormanyzati ASP-rendszerr6l. A Korm. rendelet értelmében a Kormany az ASP-
rendszert a Magyar Allamkincstir Gtjan mikodteti.

Az ASP-rendszerhez tobb 1épcsSben csatlakoznak az 6nkormanyzatok. Elsé lépcsoben a Korm.
rendelet mellékletében megnevezett teleptilésck dnkormanyzatai csatlakoztak.

2018. januar 1-ével pedig az Gsszes helyi 6nkormanyzat csatlakozni koteles az onkormanyzati ASP-
rendszer valamennyi szakrendszeréhez.

A szakrendszerek a kovetkezlk: iratkezel6-, onkormanyzati telepiilési-, elektronikus tigyintézési
pottal (elektronikus utlap szolgaltatassal), gazdalkodasi-, ingatlanvagyon-kataszter-, onkormanyzati
ad6-, ipat- és kereskedelmi, valamint a hagyatéki leltar rendszer.

A kiilonbozé szakrendszerek hasznalatdhoz a hivatali dolgozoknak szakrendszerenként tébbnapos

tanfolyamokon kell részt venniiik, a tanfolyam végén vizsgazniuk kell, hiszen a szakrendszer
hasznalatit vizsgahoz kotik, azaz aki nem vizsgazik, nem dolgozhat a szakrendszerben.
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Elektronikus iigyintézés

2016. januir 1-én hatalyba lépett az elektronikus lgyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos
szabalyairdl sz6l6 2015. évi CCXXIL torvény.

Az 0 jogszabalyt az Orszaggyulés lényegében az elektronikus tigyintézés széles kord elterjedése, az
eljarasok gyorsitisa és az adminisztrativ terhek csokkentése, illetve a kiilonb6zé jogviszonyok
szélesebb kor(l elektronizalisa valamint a lakossidg szamara korszerGbb és hatékonyabb
koézszolgaltatasok nyujtasa érdekében alkotta.

A torvény a helyi onkormanyzatot, mint elektronikus Ggyintézést biztosité szervet €s az Ugyfel
elektronikus kapcsolatanak altalanos szabalyait fekteti le

Az adatlapok testre szabasa (fejléc, adémérték beallitasa) a hivatali dolgozok feladata.

Gazdalkodisi Csoport beszamolo6ja

A gazdilkodasi csoport feladatkore ellatasanak jogszabalyi alapjait az Allamhéztartasrél sz616 2011.
évi CXCV. Térvény és ennek végrehajtasardl szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet, az
Allamhéztartas szamvitelérdl szol6 4/2013 (1.11.) Korm. rendelet, a Szamvitelrsl sz6l6 2001. évi
C. torvény valamint a gazdilkodassal kapcsolatos bels6 szabalyzatok hatarozzik meg.

A gazdilkodisi csoport a Pakozdi Polgarmesteri Hivatal, mint helyt 6nkormanyzati koltségvetési
szerv fenntartisaiban mikodik és a gazdalkodasi csoportvezeté szakmai iranyitasaval ellitja az
alabbi koltségvetési szervek pénziigyl — gazdasagi feladatait:

1. Pakozd Nagykozség Onkormanyzata,

2. Pakozdi Polgarmesteri Hivatal,

3. Pikozdi Nyitnikék Ovoda

4. Székesfehérvar Varos és Térsége Szennyvizcsatorna Halozat Bovitési Onkorményzaﬁ Tarsulas

A gazdilkodisi csoport ellatja a koltségvetési tervezéssel, el6iranyzat-felhasznalassal, az elGiranyzat-
madositassal, az izemeltetéssel, fenntartassal, mikodtetéssel, beruhazassal, a vagyonhasznalattal ¢s
hasznositassal, a készpénzkezeléssel, a konyvvezetéssel és a beszamolasi kotelezettséggel, az
adatszolgaltatassal kapcsolatos atfogd pénzigyi, gazdalkodasi és szamviteli feladatokat, kiemelt
figyelmet forditva a gazdasigossagra, hatckonysagra, eredményességre, valamint az ellen6rzési
nyomvonal és a belsé kontrollok folyamatos mukodeésére.

A gazdalkodasi csoport felel az 6nkormanyzat éves koltségvetésének elkészitéséert, koordinalja a
koltségvetés végrehajtasit, folyamatosan végzi az Onkormanyzat és szervei pénzigyi
finanszirozasat, vezeti a polgarmesteri hivatal konyveit, elkésziti az onkormanyzat kéltségvetésének
zarszamadasat. Emellett informaciot szolgaltat az allamhaztartas igényeinek megfelelen.

A gazdalkodasi csoport koordinilja a belsé ellendrzési feladatok lebonyolitdsat, részt vesz a
képviselS-testiileti anyagok el6készitésében, a testilleti dontések végrehajtisiban, a palyazati
elszimolasok elkészitésében, valamint vezeti a vagyonvialtozasok analitikus nyilvantartasat.

Képuiseli-testiilet dintéseineke elokészitése:

A csoport feladati kozé tartozik a koltségvetés megtervezése a torvényi elSirasok
figyelembevételével, a Képvisel6-testiilet altal meghatarozott iranyelvek alapjan. A koltségvetesi
torvényben biztositott killonbozé jogeimi illami bevételek, varhaté sajat bevételek szintje,
valamint a kiadasok, koltségek, beruhazasok pénziigyi vonatkozasi elemei az el6z6 évi tényszamok,
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valamint a varhaté kiadisi szint novekedésének figyelembevételével keril megtervezésre. Bz
alapjan készul el a koltségvetésrdl sz616  rendelet-tervezet meghatarozott formaban,
adattartalommal és hatiridGben, mely a képviselo-testileti jovahagyast kovetden a Magyar
Allamkinestarhoz keriil benyjtasra.

Ev kozben a gazdilkodasi csoport folyamatosan végzi az eldiranyzat-modositassal, el6iranyzat
atcsoportositassal kapesolatos feladatokat, majd ez alapjan képviselo-testiileti jovahagyasra elkésziti
a koltségvetési rendelet modositasardl szolo tervezetet.

Az év zarasaként elvégzi a zdrassal kapcsolatos pénziigyi szamviteli feladatokat, ennek keretében
megallapitja a kotelezettséggel terhelt és szabad pénzmaradvany Osszegét, elkésziti és képviselo-
testiileti jovahagyasra megkildi a koltségvetés végrehajtasardl sz6l6 beszamoldt és a zarszamadasi
rendelet-tervezetet.

A csoport feladati kozé tartozik a pénziigyi, gazdalkodasi vonatkozasa el6terjesztések elkészitése a
képvisel6-testileti és bizottsagi iilésekre, valamint a Pénziigyi Bizottsag jegyzokonyveinek vezetese
1s.

A kiltségvetés végrebaytasdval, gazdalkoddssal kapcsolatos feladatok:

A gazdilkodasi csoport 2020. évi feladatinak meghatirozé részét a koltségvetés végrehajtisa
jelentette, mely az alabbi tevékenységeket foglalja magaban:

- kiadasi elbiranyzatok terhére torténo kotelezettségvallalasok nyilvantartasba vétele,

- kimend szamlik elkészitése az ASP program Kaszper szakrendszerben, illetve a
Multischool3 programban (szocialis étkezés, iskolai étkezés, bérleti dij, sithely megvaltas
stb. vonatkozasaban),

- kimend és beérkez6 szamlak rogzitése, iktatisa az integralt koltségvetési konyvelési
rendszerben,

- banki és hazipénztari kifizetések lebonyolitasa,

- a gazdasagl események szamviteli rogzitése, fokonyvi konyvelése,

- a helyi adékkal, potlékokkal és birsagokkal 6sszefliggd bevételek és kiadasok rogzitese,
kontirozasa, konyvelése, atvezetések, talfizetések pénzigyi teljesitése,

- kotelezettségvallalasok pénziigyi teljesitése (utalvanyrendeletek elkészitése),

- a Kotelezettségvallalasi szabalyzat alapjan az utalvanyozassal, ellenjegyzéssel, szakmai
teljesitéssel, valamint az érvényesitéssel kapcsolatos feladatok ellatasa,

- szamlazasi feladatok ellatasa, bevételek beszedése, hatralékosok felszolitasa,
tulfizetések, téves befizetések rendezése, részletfizetési megallapodasok elkészitése,
nyilvantartisa,

- a szigoru szamadasi kotelezettség korébe bevont bizonylatok nyilvantartasa és
elszamoltatasa,

- megrendelések, szerzodések elkészitése, elkészitése, nyilvantartasa,

- Torzskonyvi nyilvantartas aktualizalasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,

- szabad pénzeszkozok bankbetétben, allampapirban torténd elhelyezése, értékpapirok
analitikus nyilvantartasa,

- onkormanyzat adéssigillominyanak nyilvantartasa, a hitelek ¢és hitelkamatok
torlesztése, nyilvantartisa,

- a gazdilkodishoz kapcsolédd - a szamviteli torvényben és a végrehajtasara kiadott
kormanyrendeletben el6irt — belsé szabalyzatok elkészitése, aktualizalasa,
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rendszeres és nem rendszeres személyi juttatasok (megbizasi dij, tiszteletdi),
koltségtérités, bérlet, SZEP kirtya, jutalom stb.) pénziigyi teljesitése,

Az Allamkinestar altal megkiildott bérkimutatasok alapjan a bérek egyezoségének
ellenérzése, bérfeladas, és a netto finanszirozas konyvelése,

Nemzeti Ad6- és Vimhivatal felé torténd AFA és egyéb kozponti adékkal kapesolatos
addébevallasok elkészitése, az adok befizetése, visszaigénylése,

havi koltségvetési jelentés, negyedéves mérlegjelentés és éves beszamolod Gsszeallitasa,
hataridSre torténd tovabbitisa a Magyar Allamkinestar Fejér Megyei Igazgatésiga
részére,

az éves koltségveteési torvényben meghatarozott allami hozzajarulasok és koltségvetést

timogatasok igénylésével, monitoringjaval és elszamolasaval kapcsolatos feladatok.

A gazdalkodasi csoport tevékenységét jellemsd statisztikat adatok:

Bejové szamla (aktiv): 2003
Kimend szamla (nem sztornoézott): 2014
Egyéb bizonylat (1gazolt): 2738
Utalvanyrendelet (nem inaktivalt): 7316
ebbdl bevételi jogeimi: 3688
ebbdl kiadisi jogcimi: 3628
ebbdl utalva vagy teljesitve: 6885
ebbdl bankkal 6sszevezetett: 3958
ebbdl pénztarral 6sszevezetett: 374
Pénztari forgalom: 362
ebbdl bejovo: 157
ebbdl kimend: 205
Kontirozas kovetel oldalon: 30669
Kontirozas tartozik oldalon: 29836
Szerzodések: 1746
Bankszamlak: 37
Pénztarak: 4
U’gyirat foszam: 95
Ugyirat alszam: 341

A gazddlkoddsi csoport dltal hasznalt informatikai rendserek:

- ASP Integralt rendszer (Gazdalkodasi szakrendszer: KASZPER, KATI, ETRIUSZ,

VIR; IVK és Iratkezel6 szakrendszerek)

- Elektra rendszer (kbzvetlen atutalasok, szamlak pénziigyi adatai)

- EBR 42 (kézponti rendszer; felmérések, palyazatok, elszamolasok, normativak)
- ONEGM (Mik énkormanyzati elSiranyzat gazdalkodas kézpond rendszere)

- KGR-K11 (Adatszolgaltatd rendszer; jelentések, beszamolok)

- ANYK (adébevallisok, adatszolgaltatisok MAK és NAV felé)

- KSH (statisztikai jelentések)

- Multischool3 program (iskolai étkeztetés nyilvantartas, szamlazas)

- Magyar Falu Program internetes felilete (palyazatok)

15



Vagyongazdilkoddssal és esgkiznyilvantartdssal kapesolatos tevékenységek:

A gazdilkodasi csoport vagyongazdilkodassal kapcsolatos feladatai kozé tartozik a
vagyonbiztositashoz kapcsolodd iigyek intézése, az esetleges kirok bejelentése, a biztositoval
torténd kapesolattartas, valamint a biztositasi ajanlatokhoz adatszolgaltatisok elkészitése.

Az 6nkormanyzati ingatlanokhoz kapcsoléddan a bérleti szerzédések elkészitése, modositasa,
nyilvantartasa, illetve a kapcsolodé szamlazasi tevékenység szintén a csoport feladati kézé tartozik.

Az eszkéznyilvantartissal kapesolatos feladatok jelentés részét kils6 szakértd bevonasaval végzi a
gazdalkodasi csoport, mely keretében adatszolgaltatasi kotelezettség terheli az immaterialis javakkal,
ingatlanokkal, nagy értéka gépek, berendezések és felszerelésekkel, valamint targyi eszkézokkel
kapcsolatos  valtozasok - beruhdzds, felujtas, selejtezés- tekintetében. Emellett az alabbi
tevékenységek harulnak a csoport munkatarsaira az eszkézokkel kapesolatban:

- év kozbeni valtozasok konyvelése az ASP program KASZPER szakrendszerben,

- negyedéves értékesokkenés, negyedéves zarasok egyeztetése a fokonyvi kényveléssel,

- targyi eszk6z6k leltirozasa, a leltarozasi szabalyzatban, illetve a leltarozasi utasitisban

foglaltak szerint,
- a feleslegessé vilt tirgyi eszk6zok selejtezése a szabalyzatban foglaltak szerint.
- negyedéves és éves beruhazasi statisztika elkészitése és tovabbitasa a KSH fele.

Pabyazatokkal kapesolatos tevékenység:

A gazdilkodasi csoport tevékenységében kiemelt fontossaggal bir a palyazatokhoz kapcsolodo
feladatkot, ez kiterjed a palyazatok figyelésére, a dontés elokészitésére, a palyazatok kidolgozasara,
majd a sikeres palyazat utan annak elszamolasara, utinkovetésére. Ezen feladatokat részben a
Polgarmesteri Hivatal sajat munkatarsai végzik el, azonban kiils6 szakért6k bevonasara is sor kertl.
A gazdilkodidsi csoport ezen tevékenység keretében gondoskodik a pailyizatokon nyert
timogatisok lehivisirdl, az ezzel kapcsolatos szamlanyitasi feladatokrél is, valamint végzi az
eurépai unids, illetve hazai tamogatasokkal megvalosulé projektekhez kapcsolodo penzlgyl
feladatokat.

1. Megvalosult palvazatok

- Magyar Falu Program keretében meghirdetett ,,Onkormanyzati tulajdont utak feldjitisa
cim@, MFP-OTU/2019” kédszamu Pakozd Honvéd utca helyi gyjté utca utburkolatanak
feltjitisa 29.598.905, Ft tamogatasi 0sszegbdl

- Magyar Falu Program keretében meghirdetett ,,Onkorminyzati tulajdond utak feltjitisa
cimii, MFP-OTU /20207 kodszami Pakozd Kalasz utca helyi gyjté utca utburkolatanak
felujitasa 18.750.359,- Ft tamogatasi 6sszegbdl

- a Magyar Falu Program keretében meghirdetett ,,Ovodai jatszoudvar és kozterilet
jatszotér fejlesztése-2020” cimi, MFP-OJF /2020 kédszamu Pakozd, Kéztertileti jatszotér
fejlesztése 4.969.603,- Ft tamogatasi sszegbdl

- Magyar Falu Program keretében meghirdetett ,,Orvosi eszkéz beszerzése” cimG MEP-
AEE /2020 kédszami Pakozdi haziorvosi ellatashoz orvosi eszkézbeszerzés 1.044.999.-
Ft timogatasi Gsszegbdl

- EFOP-1.5.2-16-2017-00017 palyazat keretében ,Human szolgaltataisok komplex
fejlesztése a Velencei-to térségében” cimi projekt 24.730.766,- Ft timogatasi 6sszegbdl

- VP6-19.2.1.-93-4-17 kodszamu Velencei-to Térségfejleszté Kozhasznu Egyestlet —
Megérzendd 6rokség egyiittmiikodésben cimi felhivas keretében meghirdetett a ,,Pakozd
kozosségi tér kialakitasa- park épités” targya beruhazas 9.999.997,- Ft timogatasi 0sszegbol
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- VP6-19.2.1.-93-3-17 koédszami Velencei-to  Térségfejleszté Kozhaszni Egyestilet —
Ertékmentés a vidéki életmindség fejlesztése ciml felhivas keretében meghirdetett
,Pakozd kozosségl tér kialakitisa- jatszotéri eszkozok™ targyu beruhazas 4.499.998,- Ft
tamogatasi Osszeghdl

- Vis maior palyazat keretében a 449 899 igénylésazonosité szamu beltertileti utak
helyreallitasa elnevezés(i projekt 10.123.000,- Ft timogatasi 6sszegb6l

2. Megvalésitas alatt allé palvazatok

- TOP-1.4.1-15-FE1-2016-00024 kodszamu ,,A foglalkoztatas és az életmindség javitasa
csaladbarat, munkiba allast segité intézmények, kozszolgaltatasok fejlesztésével” targyu
palyazati felhivasra benyujtott ,,Ovoda épitése a TOP-1.4.1-15-FE1-2016-00024 sz.
projekt keretében 2018” cimi projekt 299.108.231,- Ft tdmogatasi 6sszegbdl

- Magyar Falu Program keretében meghirdetett “Tanya és falugondnoki buszok beszerzese-
2020” MFP-TBF/2020 k6dszami Tanyagondnoki busz beszerzése 14. 615.000,- Ft
tamogatasi Gsszegbdl

- Magyar Falu Program keretében meghirdetett ,,Orvosi rendeldk fejlesztése-2020” cima,
MFP-HOR /2020 kédszamu Piakozd, Orvosi Rendel feltjitasa 5.696.952,-Ft tamogatasi
Osszegbol

- A Magyarorszag 2020. évi kozponti koltségvetésérdl szolo 2019. évi LXXI. torvény IX.
fejezet Helyi 6nkormanyzatok timogatasai, 3. cim A helyi énkormanyzatok felhalmozasi
célt kiegészité tamogatasai 3. szamu melléklet, II. Felhalmozasi céli tamogatasok 4. a)
pont Kézmiiveldési érdekeltségnovels tamogatasi felhivis keretében benyujtott palyazat
a ,,Miavel6dési haz vizesblokkjanak felujitasa” megnevezési projekt 130.000,- Ft
tamogatasi Osszegbodl

- Helyi termékértékesitést szolgald piacok infrastrukturdlis fejlesztése, kozétkezteteés
fejlesztése cim@i, VP6-7.2.1-7.4.1.3-17 kodszamn felhivas keretében meghirdetett ,,Helyt
piac épitése” tirgyu beruhazas 49.636.62,- Ft tamogatasi 6sszegh6l

- AHT-T 303013 projektazonosité szamu ,,A Katonai Emlékpark Pikozd - Nemzeti
Emlékhely” 2020. évi fejlesztési igény 5.000.000,- Ft timogatasi 6sszegbdl

- A Magyarorszag 2020. évi kozponti koltségvetésérdl sz6l6 2019. évi LXXI. térvény 3.
melléklet, A helyi dnkormanyzatok kiegészit6 tamogatasai, I. Mikodési céla tamogatasok,
1. Lakossagi viz- és csatornaszolgiltatis jogcimen vissza nem téritendé tamogatas
5.748.100,- Ft osszegben

3. Elbiralas alatt allé palyazatok

- Vis maior pilyizat keretében benyujtott belterileti utak helyreallitisa elnevezest projekt
13.500.000,- Ft sszegben

- A TOP-1.4.1-19 kédszamu, Bolesodei férShelyek kialakitasa, bovitése c. felhivasra
benyugjtott ,,Uj bolcséde létesitése Pakozdon” cimi palyazat 570.000.000,- Ft 6sszegben

- Fejér Megyei Kozgytlés felhivasara benyujtott kistelepiilések kulturilis eseményeinek
timogatasa eléadémiivészeti tevékenység finanszirozasan keresztiil elnevezés palyazat

500.000,- Ft 6sszegben

A 2020. évre vonatkozodan is elmondhatd, hogy a pénziigyi és gazdalkodasi teriileten elvégzendd
feladatok igen sokrétlek, szerteAgazoak, a feldolgozasra var6 anyag mennyisége folyamatosan né,
az ellenérzések sorin egyre magasabb elvarasokkal, részletesebb adatszolgiltatasi
kotelezettségekkel kertlink szembe, melyeknek az idei évben is sikeresen megfeleltink. A
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hatarid6k betartasa a csoport munkdja soran nagyon fontos prioritds, mert késedelmes
adatszolgaltatas esetén a hat6sigok nagymértéki birsagot réhatnak ki az 6nkormanyzatra, hosszabb
késés pedig az llami timogatis megvonasat is maga utin vonhatja. A csoport tagjainak magas
szint(i szakmai felkésziiltsége és elhivatottsaga kovetkeztében a 2020. évben is minden bevallasi és
adatszolgaltatasi kotelezettséglinknek hatiridében eleget tettink. A csoport létszimanak 1 fével
torténé kibovitése lehetévé tette, hogy az Allamkincstar altal elvart napra kész konyvelés
kovetelményének is sikeresen megfeleltiink az 1dei évben.

Pénziigyi és gazdalkodasi teriileten gordilékenyen folyik a munka, a csoport stabilitasa, hozzaértése,
szakmai elhivatottsiga garanciat jelent az idei évhez hasonlban a kévetkez6 évekre nézve is az
eredményes és sikeres munkavégzésre, a gazdalkodasi csoport feladatainak magas szinten torténo,
preciz, pontos elvégzésére.

A 2020. évi addztatasrol sz6l6 beszamold a 128/2020. (XI1.2.) szamu hatarozatban elfogadasra
kerdilt.

Osszegzés

A Bevezetében emlitettek szerint, a Hivatal 2020. évben elvégzett tevékenységei, a legjellemzébb
teriiletek kiemelésével keriiltek bemutatasra. A kiemelt tgykorok mellett szamos olyan munka,
ténykedés zajlik napi gyakorisaggal vagy évenként csak egy-két alkalommal, amelyek a beszamolo
tetjedelme, jellege miatt nem nyerhettek emlitést.

A Hivatal tevékenységéhez, az ellaitandé feladatok meghatarozasahoz, a feladatok megvalositasahoz
szervesen hozzatartozik a polgarmester személye. A polgarmester iltal elvégzett tevékenység
bemutatasa, értékelése azonban nem tartozik jelen beszamolé kompetenciajaba.

A Hivatal iltal elvégzett munka nehézségét és értékét éppen Osszetettsége, a tobb esetben
megvalésulé csatolt- és osztott munkakérck jelentik. Nagyobb hivatalokkal szemben — ahol a
koztisztvisel6k csak egy-egy tigykorrel, azon belil is csak egy-egy tigytipussal foglalkoznak - itt az
ligyintéz6knek 4gazati szempontbdl eltérd tgyeket kell munkavégzésiik soran megoldani. S nem
elég csak kicsit érteni valamihez, hiszen a ritkan el6fordulé tigyekben ugyanolyan koriltekintéssel,
felkésziiltséggel és felelGsséggel kell eljarni, mint a ,,tomeg tigytipusoknal”.

Az alkalmazott kéztisztvisel6k leterheltsége folyamatosan nagy, a kampany- illetve hataridés
feladatok soran hatvanyozott.

A jegyz6, mint a Hivatal vezetSje folyamatosan értékeli és mindsiti a Hivatal, a hivatali dolgozok
tevékenységét, mely azonban az értelemszertien nem képezheti jelen beszamolo részét.

A képviselSk ralatasa az elvégzett munkara, valamint jelen beszamold, vélhet6en megfelelS alapot
nyujt, ahhoz, hogy objektiv véleményt alakitsanak ki a Pakozdi Polgarmesteri Hivatal 2020. évi
makodésérol.

Pakozd, 2020. december 15.

Szabadi-Gal Rita s.k.
jegyz6
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