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Az allamhéztartasrol szold 2011. évi CXCV. tdrvény (tovabbiakban: Aht.) 6/C. § (1)
bekezdése alapjan Pdkozd Nagykozség Onkorminyzata bevételeivel és kiadasaival
kapesolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatisi és
beszamolasi feladatok ellatasarol a Pakozdi Polgarmesteri Hivatal gondoskodik.

Az Aht. 10. § (4a) bekezdése alapjan a Pdkozdi Polgdrmesteri Hivatal 1atja el a gazdasagi
szervezet Avr. 9. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatait maga, és az énkorményzat
iranyitasa ala tartozo gazdasagi szervezettel nem rendelkezo kéltségvetési szerv:

Pikozdi Nyitnikék Ovoda
vonatkozasaban.

A fentiekbdl és az Avr. 13. § (3b) bekezdésében foglaltakbol ereddéen ezen szabalyzat
hatalya a kovetkezd koltségvetési szervekre/torzskonyvvel rendelkezd jogi személyre
terjed ki:
Pikozdi Polgarmesteri Hivatal
Pikozd Nagykozség Onkorminyzata
Pikozdi Nyitnikék Ovoda

(a tovabbiakban: fent felsorolt szervek).

Az informacids onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Info torvény) 30. § (6) bekezdés, a kézérdekill adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol szolé 305/2005. (XI1.
25.) Korm. rendelet, tovabba az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pontjanak eléirasai alapjan a
kozérdekll adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje az aldbbiakban keriil
meghatarozasra.

. A szabdlyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének-, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

A szabdlyzat hatilya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a fent felsorolt szervek
— kezelésében 1évo kozérdekii adatok, koézérdekbol nyilvanos adatok, valamint
koztisztviseldinek, kozalkalmazottainak, munkavdllaléinak kozérdekbdl nyilvanos
adata (tovabbiakban egyiitt: kézérdek( adat) igénylésénél, tovabba
— hataskore és illetékessége szerint kezelésében allo kézérdekii adatok kozzétételénél.
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3. A fent felsorolt szervek altalanos feladata

A szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a fent felsorolt szervek kezelésében lévd
kézérdeklt adatok megismerésére iranyulo igények (a tovabbiakban: adatigénylés)
teljesitésekor, fliggetleniil attél, hogy az adatigénylé az adatigénylést a kozfeladatot ellato
szervekhez kozvetleniil nydjtotta be, vagy mds szerv a hozzd benyujtott igényt a
kozfeladatot ellato szervekhez tovébbitotta.

A szabdlyzat hatalya nem terjed ki a kozhitelil nyilvantartasbol torténd, toérvényben
szabalyozott adatszolgaltatasra.

4. Ertelmezd rendelkezések

Az lgyintézeés soran a szabalyzat alkalmazasakor az Info tv. 3. §-dban megfogalmazott
fogalmak az iranyadok.

E szabalyzat alkalmazasa soran:

L

(8]

érintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithatéo természetes
személy.

személyes adat: az érintettre vonatkozé barmely informacio.

kozérdeki adat: az allami vagy helyi oOnkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében lévo és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefliggésben keletkezett, a személves adat fogalma ala nem esd, barmilyen modon
vagy formaban régzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének maodjatal,
onallé vagy gyiljteményes jellegét6l, igy kilondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést szabalyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzddésekre vonatkozo adat.

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek adat fogalma ald nem tartozo minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetdvé
tételét torveény kozérdekbdl elrendeli.

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unio kotelezo jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott - 6nalloan vagy masokkal egylitt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkzt)
vonatkozd dontéseket meghozza ¢€s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja;
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6. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely
milvelet vagy a miveletek Osszessége, igy kulondsen gytjtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovdbbitasa,
nyilvanossagra hozatala, dsszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zaroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

7. nyilvinossagra hozatal: az adat barki szdmara torténd hozzaférhetové tétele.
8. adatallomany: az egy nyilvantartdsban kezelt adatok 0sszessége.

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével
vagy az adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy
adatfeldolgozo kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyulo
muveleteket végeznek.

10. adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Uni6 kotelezo jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezelé megbizisabol
vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

11. adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kételezden
kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az
adat keletkezett.

12. adatkozlo: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kozzé az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi.

13. cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezO szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve
az adatfeldolgoz6 hozzaférhetové tesz.

5. Az adatvédelmi tisztviselo, adatkezelési felelos

A fent felsorolt szervek tekintetében biztositja e kozfeladatot ellatd szerveknek a
kozérdekii adatainak kozzétételét €s a kozérdekt adatok igénylésének teljesitését.

A fent felsorolt szervek kozfeladatot ellatd szervek, ezért kotelezd az adatvédelmi
tisztviselo kijelolése.

A Pékozdi Polgarmesteri Hivatalnal a hivatali szervezet vezetdje (jegyz6), a Pakozdi
Nyitnikék Ovoda esetében az intézményvezetd latja el az adatvédelmi tisztviseld/
adatkezelési felelds feladat- és hataskorét:

— felelds a kozérdekii adatok megismerésének és a kotelezoéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatali rendjének biztositasaért,
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— ellatja a kozérdekii adatok megismerésével és a kotelezoen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos szervezési ellendrzési feladatokat,
— vizsgalja az Info tv. végrehajtasaval 6sszefiiggd kotelezettségek teljesitését.

6. A kozérdeki adatok megismerésének altalinos szabalyai

A fent felsorolt szerveknek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésiikben lévé kozérdeki
adatot és kozérdekbol nyilvanos adatot — az Info térvényben meghatarozott kivételekkel —
erre iranyulo igény alapjan barki megismerhesse.

A koézérdekli adatok megismerésének altalanos szabdlyait az Info torvény 26. — 27. §-a
rogziti.

7. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbél nyilvinos adatok megismerésére
irdnyulo igény (tovabbiakban: igény) és intézése

7.1. Az igény benynjtisa:

A kozérdekd, valamint a kozérdekbol nyilvanos adat megismerése irant
— szoOban,
— irasban vagy
— elektronikus uton

barki igényt nyujthat be.

Az Info torvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kézérdekbol nyilvanos adatok
megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozd rendelkezéseket kell
alkalmazni.

7.2. Az igény benyujtisinak helye és modja
7.2.1. Szobeli igények benyujtisa

Pikozdi Polgarmesteri Hivatal, Pikozd Nagykozség Onkormdnyzata vonatkozisiban:
a.) személyesen: Pakozd Hosok tere 9. ligyfélfogadasi idében.
b.) telefonon a kdvetkezé telefonszamon:
22/258 430

Pikozdi Nyitnikék Ovoda vonatkozisiban:
a.) személyesen: Pakozd Hosok tere 8. tigyfélfogadasi idében.
b.) telefonon a kovetkezo telefonszamon:
22/ 258 408

7.2.2. Irdsbeli igények benyujtisa

Piakozdi Polgirmesteri Hivatal, Pikozd Nagykozség Onkorminyzata vonatkozasiban:
a.) személyesen: Pakozd, Hosok tere 9. benyujtva,
b.) postai uton: a jegyzének cimzett levélben,
c.) elektronikus Uton: a jegyzo@pakozd.hu e-mail cimre kiildétt levélben térténhet.
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Pikozdi Nyitnikék Ovoda vonatkozisiban:
a.) személyesen: Pakozd, Hosok tere 8. benyujtva,
b.) postai uton: az intézményvezetének cimzett levélben,
c.) elektronikus Gton: ovoda@pakozd.hu e-mail cimre kiildott levélben torténhet.

Az igénylé kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo
irdasbeli igényét benyujthatja
a. az altala irt igénylési formaban, vagy
b. a fent felsorolt szervek éltal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. sz.
melléklet)

7.2.3. Az adatigénylés vizsgdlata

Az adatkezelési felel6s a beérkezett adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul ellendrzi,
hogy

— az adatigénylo az igénybejelent6 lapot megfelelden toltotte-e ki,

— abenyqjtott igény a teljesithetéséghez szlikséges adatokat tartalmazza-e, és

— azigényelt adatok a kozfeladatot ellato szervek kezelésében vannak-e.

Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéshez sziikséges adatokat, az adatkezelési
felelds 3 napos hataridével felhivja az adatigényldt igényének pontositésara.

A felhivassal egyidejileg az adatigénylot tajékoztatni kell, hogy amennyiben az igény
pontositasara iranyulo felhivasnak hataridében nem tesz eleget, ugy az adatigénylésrdl a
kozfeladatot ellato szerv a rendelkezésre allo adatok alapjan fog donteni.

Az igénynek a postai uton vagy elektronikus levélben tortént pontositdsa esetén a
kiegészitéseket a jegyzonek (ligyintézonek) az tigyirathoz csatolni kell.

Az Info tv. szerint elektronikusan kotelezéen kozzéteendd adatokra irdnyulo igény
esetében az adatkezelési felelds tajékoztatja az adatigényl6t a kozzétett adatok pontos
fellelhetoségérol és arrdl, hogy a tajékoztatissal egyidejiileg az igény teljesitettnek
tekintend®d.

7.3. A benynujtott igények teljesitése

A kozérdek adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények
teljesitésérdl a Pakozdi Polgarmesteri Hivatal, Pakozd Nagykozség vonatkozisaban a
jegyz6, a Pakozdi Nyitnikék Ovoda vonatkozasaban az intézményvezetd gondoskodik.

7.3.1. A szoban eloterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

— azigénylo szoban kéri a vélaszt, illetve az szamara kielégito,

- az igényelt adat az adott szerv honlapjan vagy mas mddon jogszerlien mar
nyilvanossagra keriilt,

— az igényelt adat az adott szerv munkatarsainak nevére, beosztdsara, hivatali
elérhetdségére vonatkozik,

— az igény az adott szerv eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz6 altalanos tajékoztatassal teljesitheto.
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Amennyiben a szoban eldterjesztett igény szoban nem valaszolhatd meg, az
igénylésrdl feljegyzést kell késziteni és az igényloét tdjékoztatni kell arrél, hogy
igényének teljesitésére irasban keriil sor.

A telefonon érkezé, a kozérdekl adat, kozérdekbol nyilvanos adat kozlésére irdanyulo
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belso szervezeti egység
vezetdjéhez kell kapesolni.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellato szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényl6 altal
kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban
mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithetd az adatot
tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is.

A kozérdekl adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igénynek a
tudomasra jutast kovetd — legrévidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozéassal, hogy
annak kozértheté forméaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t a
torvény alapjan megilleté jogorvoslati lehetoségekrdl valo tajékoztatassal egydtitt 8
napon beliil irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét.

A jogorvoslati lehetdségekrél szold tajékoztatonak tartalmaznia kell, hogy az
adatigényld — a kozérdeki adatok megismeréséhez fiiz6dd jogainak gyakorlasaval
kapcsolatos  jogsérelmére vagy ennek kozvetlen veszélyének fennallasara
hivatkozassal — a Nemzeti Adatvédelmi és Informdacidszabadsag Hatdsagnal (a
tovabbiakban: NAIH, illetve Hatosag) torténd  bejelentéssel  vizsgalatot
kezdeményezhet.

Az igényl6 a kozérdekl adat megismerésére vonatkozo igényének elutasitasa esetén,
annak kozlésétél szamitott 30 napon beliil birdsaghoz fordulhat.

Amennyiben az igényl6 az igény elutasitasa miatt a NAIH vizsgalatanak
kezdeményezésére bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak
elutasitiasa, a vizsgalat megsziintetésérol, az Info tv. 55. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti lezarasarol szolo dontés vagy az Info tv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités
kézhezvételét kovetd 30 napon beliil lehet meginditani, és a perinditdsra rendelkezésre
all6 hatarido elmulasztasa esetén igazoldsnak van helye.

Az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitasok indokairél az adatkezelo
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-¢ig tajékoztatja
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagot.

A nyilvantartias vezetése és a tajékoztatd hataridore torténd elkiildése a Pakozdi
Polgarmesteri Hivatal, Pdkozd Nagykdzség Onkormanyzata vonatkozasaban a jegyzo,
a Pakozdi Nyitnikék Ovoda vonatkozasaban az intézményvezeto feladatat képezi.
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7.3.6. A kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvl igényl6 az igényét anyanyelvén
vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

7.3.7. Az adatokat tartalmazd dokumentumokrol vagy dokumentumrészrol, annak tarolasi
modjatol fiiggetleniil az igénylé maésolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

7.3.8. A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedéen — szamviteli politika részeként elkészitett omkoltségszamitas rendjére
vonatkozé szabalyzatban és a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért
megallapithato koltségtérités mértékérdl szold 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg, melynek Osszegérdl az igénylot az
igény teljesitését megel6zden tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszerUsitett szamla) kibocsatasa a 2. sz.
fliggelékben megjelslt személy feladata.

7.3.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt,
jelentds terjedelmii, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igénylé éltali megfizetését
kévetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds terjedelmi, tovabba a koltségtérités mértékérol,
valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylo lehetdségeirdl
az igénylot az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

7.3.10. Ha a kozérdekt adatot tartalmazd dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

7.3.11. A kozérdekl adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara a Pakozdi Polgarmesteri
Hivatal, Pakozd Nagykozség Onkormanyzata vonatkozasaban a jegyzo, a Pakozdi
Nyitnikék Ovoda vonatkozasaban az intézményvezetd jogosult.

8. A kozérdekii adatszolgiltatishoz kapcsolodé koltségtérités osszege megallapitisinak
szabdlyai

Az Info torvény 29. § (3) bekezdése alapjan: ,,Az adatot kezeld kozfeladatot ellato szerv az
adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedoen -
koltségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegérdl az igénylot az igény teljesitését
megel6zoen tajékoztatni kell.”

Az info tdrvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,.,A koltségtérités mértékének
meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmaz¢ adathordozo koltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényl6 részére torténo
kézbesitésének koltsége, valamint
¢) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellato szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértékd igénybevételével jar,
az adatigénylés teljesitésével dsszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

9
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Az adatok eldallitasahoz sziikséges idoraforditast a Pakozdi Polgarmesteri Hivatal, Pakozd

Nagykozség Onkormanyzata vonatkozasaban a jegyzd, a Pakozdi Nyitnikék Ovoda

vonatkozasaban az intézményvezeto igazolja le.

A kozérdeku adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szabalyozza azokat a tételeket, valamint mértékiiket,
melyet a kéltségtérités dsszegének megallapitasakor figyelembe kell venni.

A koltségtérités Osszegét a jelen szabalyzat 3. sz. mellékletét képezd ,.Elszamoléd iv7’-en

kell megallapitani.

Az elézdek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok eloallitisa utan, de azoknak a
kérelmezd részére torténd atadasa elott, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

9, Adatvédelmi el6irasok

9.1.

02

9.3,

A fent felsorolt szervek altal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz,
személyazonosito adatok kozléséhez nem lehet koétni. Az elektronikusan kozzétett
kozérdekili adatokhoz torténé hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban
kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes
adatokat ezt kovetden haladéktalanul t6rdlni kell.

Igénylés alapjan torténé adatszolgaltatdas esetén az adatigénylé személyazonosito
adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény
teljesitését, illetéleg a koltségek megfizetését kovetden az igénylo személyes
adatait haladéktalanul térélni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. sz. melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitéscre.
Az adatszolgaltatis teljesitését kovetéen ezt a — személyes adatokat tartalmazo —
részt le kell vilasztani a nyomtatvinyrél és gondoskodni kell annak
megsemmisitésérol.

10. A kozérdeki adatok kozzétételének rendje

10.1.

Az elektronikus informacidszabadsag elvének megfelelden a kozfeladatot ellato szerv
— kiilén erre iranyuld kérelem nélkiil — internetes honlapjan (www.pakozd.hu)
kozzéteszi
— a kozérdeki adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozo, az Infotv. 34. § (3)
bekezdése szerinti tajékoztatdt az adatigénylés benyujtdsara biztositott
elérhetdségekkel, valamint az igénybejelent6 lapot,
— az Infotv. 1. sz. mellékletében rogzitett altalanos kozzétételi listaban
meghatarozott adatokat (a tovabbiakban: kozzétételi lista),
— ajegyzo altal kozzéteendové nyilvanitott adatokat (egyedi kdzzétételi lista), €s
— a kozbeszerzésekrol szOolo torvény altal meghatarozott adatokat.

10.2. A kozfeladatot ellato szerv a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes

kozadatkeres6 rendszerrel, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
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adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol szolo 305/2005. (XII. 25.) Korm.
rendelet alapjan az egységes kozadatkeresd rendszer €s a kozponti elektronikus
jegyzék teljeskorliségének biztositasa céljabol bejelenti az informatikaért felelds
miniszternek a kovetkezd adatokat:

—az adatfelelés nevét és székhelyét, az adatfeleléssel vald kapcsolattartas adatait
(elérhetdseg), €s

—nyilatkozatat arra vonatkozoan, hogy az Infotv. 33. § (2) bekezdése szerinti szervnek
vagy egyéb, az Infotv. 33. § (2) bekezdésében nem nevesitett kdzfeladatot ellato
szervnek mindsiil-e.

A kozfeladatot ellatod szerv a feladatkorébe tartozo tigyekben - igy kiiléndsen az allami és
onkorményzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az dllami ¢és Onkormdanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotdtt szerzodésekre, a piaci
szerepl6k, a maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok
biztositasara vonatkozoan - kiteles elosegiteni és biztositani a kozvélemény pontos és
gyors tajékoztatasat.

Az Info térvény alapjan kotelezoen kozzéteendd kozérdekl adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamara, személyazonositds nélkiil, korlatozastol mentesen,
kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhat6 modon, a
betekintés, a letsltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabol is
dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A
kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kétheto.

11. A kozérdekii adatok kozzétételével kapcesolatos egyes feladat- és hataskorok

11.1. A kozfeladatot ellatd szerv kozzétételi kotelezettségének a www.pakozd.hu internetes
portdlon (a tovdbbiakban egyiitt: Honlap) tesz eleget, az ide felt6ltott adatok
elérhetdségét pedig a Nemzeti Infokommunikécios Szolgaltato Zrt. Koézadat programja
keretében mukodtetett www.kozadattar.hu oldalra tolti fel. A regisztridcioban
kapcsolattartoként a  Pakozdi Polgarmesteri Hivatal, Pakozd Nagykozség
Onkorményzata vonatkozdsdban a jegyz6t, a Pakozdi Nyitnikék Ovoda
vonatkozasaban az intézményvezetot kell megjeldlni.

11.2. A kozzétételért felelos feladata:

— kapcsolatot tart az adatkozlovel,

— megallapitja és médositja a fent felsorolt szervek kozzétételi listajat,

~ intézkedik a kozzététellel kapesolatos feladatok nem megfeleld teljesitése, vagy

— elmulasztasa esetén,

— folyamatosan ellen6rzi a honlapon koézzétett adatok megfelelé olvashatosagat, a
jogszabalyi eldirasoknak valo megfelelést.
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11.3. Az irdnyité szerv adatkozlésért felelés ligyintézdjének feladata:

— ellendrzi a kozzétételi egységek leirdo adataira meghatarozott formatumok
megfeleldségét,

— folyamatosan gondoskodik arrél, hogy a honlapon valamennyi kdzérdekii adat elérhetd
legyen,

— Dbiztositja, hogy az elérhetévé tett kozérdekli adatok megegyezzenek az adatfelelds
altal kozzététel végett atadott kozérdekl adatokkal.

— az adatkozld az adatfeleldsté] kapott adatokat az adatfelelds és a kozzététel idejének
megjelolésével kozzéteszi,

— az adatfelelds koteles az eljuttatott €s a kdzzétett adatok egyezdségét ellendrizni.

11.4. A kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és eltavolitissal kapesolatos feladatok

A honlapon szerepl6 adatok tirlése, modositdsa, cseréje a kozzétételért felelds ligyintézo
(adatfelelds) felelosségi korébe tartozik.

Az adatkoz16 kizarolag az adatfelelés rendelkezése alapjan valtoztathatja a honlapon lévo
kozzétételi listat.

Az adatk6z16 az adatfelelds altal meghatarozott idépontig modositja a kozzétételi listat.
Az adatfelelés az adatkozléhoz elektronikus uton (vagy elektronikus adathordozon)
juttatja el a kozérdek( adatokat.

11.5. Az Info tv. 37. §-ban meghatarozott altalanos kozzétételi lista a szabalyzat 2.
mellékletét képezi.

11.6. Az Info tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv.
vagy mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprol nem tavolithatok el. A
szerv megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutodjat terheli.

12. Az ellenorzés rendszere

A hivatali szervezet vezetdje (jegyzd) vizsgalja az Infotv. végrehajtasaval Osszefiiggd
kitelezettségek teljesitését.

Ellen6rzi annak végrehajtasat, hogy a kozfeladatot ellatdé szerv ligyintézoi szervezeti
egységei eleget tesznek-e az elektronikusan kotelezéen kozzéteendd adatok kozzétételére
vonatkozo kételezettségiiknek.

Az ellenorzésrol jegyzokonyvet készit.

Hidnyossag észlelése esetén 15 napos hataridével intézkedésre hivja fel az érintett
ligyintézoket, szervezeti egység vezetdjét.

Az ligyintézési hataridd leteltét kovetGen az intézkedés teljesitésének ellendrzésére 15
napon beliil utéellendrzést végez. A hianyossag tovabbi fenndllasa esetén 8 napos
hataridével intézkedésre hivja fel az érintett ligyintéz6t, szervezeti egység vezetdjét.
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13. Zaro6 rendelkezések

A jelen szabalyzat 2020. szeptember 1-t6l lép hatdlyba, a korabban érvényben volt
szabalyzat ettél az idéponttol hatalyat veszti.

A szabélyzatot jogszabalyvaltozas, bels6 szervezeti valtozas vagy feladatvaltozas soran
modositani kell.

Pakozd, 2020. szeptember 1.

ibadi-Gél Rita
’ jegyzb

Polyak Tiborné Nyilé Adrienn
mb. intézményvezeto
Pékozdi Nyitnikék Ovoda
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................................... 1. sz. melléklet
Koltségvetési szerv

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdeki adat megismeréséhez

Az igényelt kzérdeki adat meghatarozasa, leirasa:

A kézérdek(i adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: (L-ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)
A kozérdekii adatokat
] személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
1 személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
(] csak masolat formajaban igénylem €s a masolat
L papir alapu legyen
[ szamitogépes adathordozo legyen
[1CD/DVD legyen
_] PenDrive legyen (kérelmez0 altal biztositott)

[ | elektronikus levél legyen

[1 faxon kérem
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozo esetén)

[l személyesen kivanom atvenni

[ postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapesolatban:
a) Adatkérés idopontjar ........oooiiiiiiiiiiii
b) Adatkozlés idopontja: ..ot
¢) Adat elOKEsSZItd MEENEVEZESET ovivivivissnvnsnis s ovsss
d) A felmeriilt koltsén O55Z8EE: sovvesvuroviarsesvsissmmnins
¢} Flhntasiti- enclbinazieRiaslas ORI cwss wsreumossmmmmssme i s s st sy

A személyes adatokra vonatkozo6 rész csak addig kezelhet6, mig az adatszolgaltatis nem
lett teljesitve. Az adatszolgiltatist kiovetden ezt a részt le Kkell vigni és meg Kkell
semmisiteni!

Személyes adatok:

TETE . conrnemscerasmmmimssmsonsmssssrmpenissarmimsiomenasiss-sinrars e AR AT PR S e

LieVelezesi CIME o smvmrsis svms vismussias v svs ws va o i o

Teleforiszami/ o e e maasy CE-maileim: oo
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1. melléklet a 2011. évi CXIIL torvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. sz. melléklet

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellatod szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
iigyfélszolgalatanak elérhetdségei

A valtozasokat kdvetoen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

2, A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése A valtozasokat kdvetden Az elozd allapot torlendd
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

% A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes | A valtozasokat kovetoen Az el6zé allapot torlendo
szervezeti egységek vezetinek neve, beosztasa, azonnal
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4, A szervezeten belill illetékes tigyfélkapcsolati A valtozdsokat kdvetéen Az el6zd allapot tirlendd
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
iigyfélfogadasi rend

5. Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, A viltozdsokat kévetden Az el6z6 allapot térlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, azonnal
elérhetdsége

6. A kozfeladatot ellato szerv irdnyitasa, feliigyelete | A valtozasokat kovetden Az el6z0 dllapot 1 évig
vagy cllendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében | azonnal archivumban tartasaval
miikodé mas kozfeladatot ellato szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

7 A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban | A véltozasokat kdvetden Az el6z6 éllapot | évig
allg, illetve részvételével mitkodd gazdalkodo azonnal archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kbzfeladatot ellato szerv részesedésének
mértéke

8. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozasokat kvetden Az el6z0 allapot | évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége azonnal archivumban tartdsaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezeld
szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozasokat kdvetoen Az elozd allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartasaval
koltségvetési szervet alapité jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapité hatarozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetdsége, mikadési engedélye

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok A viltozasokat kovetden Az el6z0 allapot 1 évig

neve, a szerkeszt6ség és kiado neve és cime,
valamint a fOszerkesztd neve

azonnal

archivumban tartasaval
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L.

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosdgi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kézfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kvetden
azonnal

Az elézd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

I1. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét €s
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozd alapvetd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok, valamint a
szervezeti és mitkodési szabalyzat vagy tigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzat
hatélvos és teljes szdvege

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az elozo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellato szerv feladatarol,
tevékenységérdl szo16 tdjékoztatd magyar és angol
nvelven

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az elozo allapot torlendd

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, onkorményzati, és egyéb
hatésagi iigyekben tigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezé szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapveté eljardsi szabalyok, az eljarast megindito
irat benyujtasanak maodja (helye, ideje),
igyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatdrideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az tigyek
intézését segitd utmutatok, az tigymenetre
vonatkozé tijékoztatas és az tigyintézéshez
hasznalt letlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolodo
jogszabdlyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilleté jogokrol és az tgyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat kovetoen
azonnal

Az elozo éllapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatdsok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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6. A kozfeladatot elldto szerv altal fenntartott A valtozasokat kivetden Az el6z0 éllapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir¢ adatai azonnal archivumban tartasaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitoltendo kérddiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonositd
adatai; a kézfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyjtott €s
feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

7. A kozfeladatot ellato szerv nyilvdnos Negyedévente Az elézo dllapot 1 évig
kiadvanyainak cime, téméja, a hozzaférés modja, a archivumban tartasaval
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

8. A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, | A valtozasokat kovetden Az eldzo allapot 1 évig
az allampolgdri kézremiikodés (véleményezés) azonnal archivumban tartasaval
madja, eljarasi szabalyai, a testlileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, tilésének jegyzokonyvei, illetve
osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

9. A torvény alapjan kozzéteendd Torvény eltérd Az elozd allapot 1 évig
jogszabdlytervezetek és kapcsolddo rendelkezése hianyaban a | archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi dnkormanyzat képviseld- | benyujtas idopontjat
testiiletének nyilvanos iilésére benyijtott kévetden azonnal
eloterjesztések a benyujtds idépontjatol

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal kbzzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kozlemények archivumban tartdsaval

1. | A kozfeladatot ellaté szerv éltal kiirt palyazatok Folyamatosan Az eldzo allapot 1 évig
szakmai leirasa, azok eredményei és indokoldsuk archivumban tartasaval

12. | A kozfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgélatrol szolo Az eldzo allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés megismerését archivumban tartasaval
ellendrzések nyilvanos megallapitdsai kovetden haladéktalanul

13. | A kodzérdekii adatok megismerésére iranyulo Negyedévente Az elozo allapot térlendd
igénvek intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, az informdcios
jogokkal foglalkoz6 személy neve

14. | A kozfeladatot ellato szerv tevékenységere Negyedévente Az el6z0 allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapulé statisztikai archivuamban tartasival
adatgy(ijtés eredményei, id6beli valtozasuk

15. | A kozérdekil adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente Az elézo allapot | évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartasaval
vonatkozo adatai

16. | Azon kizérdeki adatok hasznositasara iranyulo Negyedévente Az el6z0 allapot 1 évig
szerzodések listaja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartaséval
ellato szerv az egyik szerzddo fél

17. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évo A viltozasokat kovetden Az el8z6 allapot | évig
kozérdekii adatok felhasznalasara, hasznositasara | azonnal archivumban tartasaval
vonatkozo altalanos szerzodési feltételek

18. A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo kiilonds | A véltozasokat kovetden Az el6zd allapot torlendd
¢és egyedi kozzétételi lista azonnal

19. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a A valtozast kovetd 15 Az elézd allapot 1 évig

kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény
szerint Gjrahasznositds céljara elérhet6 kulturalis
kozadatok listaja a rendelkezésre allo formatumok
megjeldlésével, valamint a kozfeladatot ellatd
szerv kezelésében levd, a kozadatok

napon beliil

archivumban tartasaval
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jrahasznositdsardl sz616 térvény szerint
Gjrahasznosithaté kézadat tipusokrol valo
tajékoztatas, a rendelkezésre allo formatumok
megjelolésével

20.

A 19. sor szerinti kizadatok Gjrahasznositdsara
vonatkozd altalanos szerzodési feltételek
elektronikusan szerkeszthetd véltozata

A valtozast kovetd 15 napon
beliil

Az el6zd allapot torlendd

A 19. sor szerinti kézadatok ujrahasznositds
céljabol torténd rendelkezésre bocsatasért
fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitas
alapjan képezo tényezékkel egyiittesen

A viltozast kovetd 15 napon
beliil

Az el6z0 allapot tirlendd

A kozadatok Gjrahasznositasarél szolo torvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozast kdvetd 15 napon
beliil

Az el6z0 allapot toérlendo

A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a
kozadatok Gjrahasznositasarol szolé torvény
szerint kotott kizardlagos jogot biztosito
megallapodasok szerzodd feleinek megjeldlése, a
kizarolagossag idotartamanak, targvanak, valamint
a megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjelélése

IA valtozast kévetd 15 napon
beliil

Az elézo allapot torlendd

24.

A kozfeladatot ellaté szerv altal megk6tott, a
kozadatok Gjrahasznositasarol szolo torvény
szerint a kulturalis kozadatok digitalizalasra
kizarolagos jogot biztosité megallapodasok
szivege.

A valtozast kdvetd 15 napon
beliil

Az eldzo allapot torlendd

A kozadatok ujrahasznositasardl szolo torvény
szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabéalyozo eszkoz, kizszolgiltatasi
szerz8dés vagy mas kotelezd erdvel bird
dokumentum (vagy annak elérhetéségére mutato
hivatkozas), amely az ujrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathato kozadat gyiijtésével,
elédllitasaval, feldolgozasdval és terjesziésével
dsszefligeo koltségek jelentds részének sajat
bevételbél valo fedezését irja eld a kozfeladatot
ellatod szerv részére

A valtozast kévetd 135 napon
beliil

Az elz6 allapot térlendd

I11. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellaté szerv éves koltségvetése,
szamviteli térvény szerint beszdmoldja vagy éves
koltségvetés beszamoloja

A valtozasokat kdvetoen
azonnal

A kozzétételt kdvetd 10
évig

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozd
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetok ¢s
vezetd tisztségvisel0k illetménye, munkabére, €s
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok fajtéja
és mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

(U5}

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol szolo térvény szerinti
koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara, dsszegére, tovibba a
tamogatési program megvalositasi helyére
vonatkozo6 adatok, kivéve, ha a kozzététel elott a
koltségvetési timogatast visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kivetd 5 évig
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Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartozo vagyonnal torténé
gazdalkodassal dsszefliggo, 6tmillio forintot elérd
vagy azt meghalado értcki drubeszerzésre, épitési
beruhazdsra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon
vagy vagyoni értéki jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozo szerzodések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzodést kotd
felek neve, a szerzédés értéke, hatarozott idore
kotott szerzddés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi
és biztonsagi céli beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a kézbeszerzésekrol
52016 2015, évi CXLIIL. toérvény 9. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményeként kotott szerzodések adatai
kivételével.

A szerzddés értéke alatt a szerzddés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi add nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet
esetén a vagyon piaci vagy kinyv szerinti értéke
koziil a magasabb dsszeget kell figyelembe venni.
Az idészakonként visszatérd - egy €évnél hosszabb
idétartamra kotott - szerzodéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzodo féllel
kotott azonos targyu szerzddések értekét egybe
kell szamitani

A dontés meghozatalat
kévetod hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

A koncessziorol sz016 torvényben meghatarozott
nyilvdnos adatok (palyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilonosen egyesiilet tamogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocidlis és
sporttevékenységet segitd szervezet tamogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal dsszefiiggd
kifizetésre) forditott, 6tmillio forintot meghaladé
kifizetések

Negyedévente

A Kkiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig

archivumban tartasaval

Az Eurdpai Unio tamogatasaval megvalosulo
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo
szerzddések

Negyedévente

Legalabb | évig
archivumban tartasaval

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés
az ajanlatok elbiralasarél, a megkotott
szerzddésekrol)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval
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Koltségvetési szerv 3. sz. melléklet

ELSZAMOLO iV
a kozérdekii adatszolgaltatishoz kapcsolodo
koltségtéritéshez

Kozérdek adat megismerésére iranyuld kérelem benytjtoja:

Kért kozerdekl adat tartalmia: ..o o oottt et e e i

S ZAMIAZAST CaI: ottt ettt e e e e e e e

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti elallitasat, csoportositasat végzo személy(ek) :

Koltségtérités Osszege:

I. Az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozé koltsége:

1.) elektronikus adathordozé (pl. CD/DVD) koltsége: ................ Ft/db
és/vagy

2.) masolt oldalak szama: .............. db

3.) oldalanként fizetend6 Osszeg: .......... Ft/oldal

4.) a masolasért fizetendl DSSZEE; iseervanssass Ft

II. Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége:

I11.Az adatigénylés teljesitésével dsszefiiggd munkaerdo-riaforditis koltsége':

1.) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkadra: ... ora
2.) Egy oOréraesoilletmény: Ft

3.) Megtéritendd illetmény Osszege: 0 e Ft

4.) ..... % szocialis hozzajarulasi ad6 (3. pontutan)  ................ Ft
5) Osszesen (3+4) . Ft
IV. Koltségtérités osszesen (I+II+III): Ft

] amennyiben tobb, kiilénbozé illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok masolasat, ugy a Il

pontot személyenként kell kidolgozni
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Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldallitasat, csoportositasat végzo személy(ek)
munkaid6 raforditasat igazolom.

.................. ol s SRR

.......... alalras
A koltségtérités Osszegét kiszamitotta:
.................... BT o B

a1anas ..............
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: 3 ; 4. sz. melléklet
ALTALANOS ADATLELTAR

az Info tv. dltal eloir kozételi kiotelezettség teljesitéséhez
A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiro adatai

(név, forméatum, az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az adatok
forrasa, kérddives adatfelvétel esetén a kit6ltendo kérdoiv),

A szervezeti egység neve (projekt neve is):

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:

1. Az adatokért felelés munkakorének
megnevezese

A kezelt adat mindsitése (*1)

Az adat formatuma (*2)

Az adatkezelés célja

Az adatkezelés jogalapja (*3)

Az adatkezelés iddtartama

Az érintettek kore (*4)

Az adatok forrasa (*5)

0| | N o vl A WL

Az adatok fajtai (*6)

—
o

. A hozzaférés modja (*7)

ok
[e—y

. Az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e
torvény szerinti azonosito adatai

*]

a) kozérdekbol nyilvanos adat
b) kozérdek( adat

¢) személyes adat

d) személyes kiilonleges adat
¢) biiniigyi személyes adat

/) mindsitett adat

*#2 pl. Excel tabla, papiralapu nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet, intranetes feliilet, stb.
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%3
a) jogszabaly (pontos megjeldléssel)
b) az érintett hozzdjarulasa

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt altal tamogatott személyek, vagy az XYZ12345 kiemelt
projekt altal tamogatott vallalkozasok, stb.

-

a) az érintett nyilatkozata

b) hatosagi nyilvantartas

¢) mas adatkezeld nyilvantartdsa

#6 pl. név, sziiletési datum, stb.

*7 pl. weboldal internet cime, szerveren 1évo tarhely elérési utvonala, stb.
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